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ThaiNguyen, ngay ()1 thdng 11 nam 2018

QUYETDINH
V~ vi~c Quy djnh chirc nang, nhi~m v1}.clla Ban can s1}.'16'ph~ dilO tao chinh quy

HI~U TRUONG TRUONG f)~I HQC NONG LAM

Can cir Nghi dinh s6 31-CP ngay 04/411994 cua Chinh phu v~ viec thanh l~p Dai h9C
Thai Nguyen;

Can cu Thong ttl s6 08/20 14nT-BGDDT ngay 20 thang 03 nam 2014 cua Bo tnrong B9 Giao
due va Dao tao ban hanh Quy ch~ t6 chirc va hoat dong cua Dai h9Cvung va cac co sc giao due dai
h9Cthanh vien;

Can cir Quy~t dinh s6 2424/QD-DH1N ngay 22/10/2015 cua Giam d6c Dai h9CThai Nguyen
v~ viec ban hanh Quy dinh nhiem vu, quyen han cua Dai h9CThai Nguyen, cac co s6 giao due dai
h9Cthanh vien va dan vi true thuoc;

Can cir Quyet dinh s6 4492/QD-DH1N ngay 15/1112016 Giam d6c Dai h9CThai Nguyen
ban hanh Quy ch~ cong tac sinh vien Dai h9CThai Nguyen h~ chinh quy;

Can cu Quy~t diM s6 1585/QD-DHNL ngay 3111012018cua Hi~u truOng trubng D;;tih9C
Nang Lfun ban hanh Quy ch~ cang tac sinh vien d6i v6i chuang trinh dao t;;tOd;;tih9C h~
chinh quy, ap d\lng trong trubng D;;tih9CNang Uim;

Can cu Quy~t dinh s6 1167/QD-DHNL-HSSV ngay 22/8/2018 cua Hi~u truOng trubng
D;;tih9CNang Lfun ban hanh D~ an d6i m6i cang tac h9C sinh sinh vien thea huang cham
s6c, h6 trq, tu vlln va ph\lc V\l, dich V\l cho sinh vien;

Xet d~ nghi cua Truang phong Cang tac HSSV;

QUYETDINH:

Di~u 1: Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay "Quy dinh v~ chuc nang, nhi~m V\l cua
Ban can s\!,lap h~ dao t;;tOchinh quy" trong trubng D;;tih9CNang Uim;

Di~u 2: Quy~t dinh nay c6 hi~u l\!,c k~ til ngay kY. Cac quy dinh tru6c day cua
trubng trai v6i quy dinh nay d~u bffi bo.

Di~u 3: Cac 6ng (ba) truang cac phong: Hanh chinh- T6 chuc, K€ ho;;tch- Tai chinh,
Cang tac HSSV, Dao t;;tO,Ban chu nhi~m cac khoa, Truang Van phong CTTT va Thu
truOng cac dan vi c6Hen quan chiu trach nhi~m thi hanh quy€t dinh nay.!.

Nuinh~n:fo
- DHTN (B/cao)
- BGH (Chi d~o)
- Nhu di8u 3 (T/hi~n)
- Luu: VT, CT HSSV



DAI HOC THAI NGUYEN
TRUONGD~IHQCN6NGLAM

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA Vl¢T NAM
Doc Hip- TU'do - Hanh phue

QUYDJNH
Clurc nang, nhi~m vy cua ban can s,! 16'ph~ dao tao ehinh quy

(Ban hanh kem thea Quyet dinh s6./ri9 IQD- DHNL-HSSV, ngaytN thdng 11ndm 2018
cua Hieu truirng Truang Dgi h9CNang Ldm)

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va dai nreng ap dung
Van ban nay quy dinh v~ chirc nang, nhiem vu cua Ban can su lop sinh vien h~ dim tao

chinh quy cua tnrong Dai hoc Nong Lam, Dai h9CThai Nguyen.
Ban can sir lop do t~p th~ sinh vien trong lop bfiu ra duoc Giao vien chu nhiem (OVCN)

lop, Truong khoa xern xet va Phong cong tac HSSV trinh Hieu tnrong ra quyet dinh cong nhan,
Nhiem ky cua Ban can sir Iop (BCS) thea nam h9C.

BCS lop dai dien cho lop sinh vien chiu trach nhiem tnroc Nha tnrong, Ban chu nhiem
(BCN) khoa, Van phong Chuang trinh tien tien (Van phong CTIT), Oiao vien chu nhiem
(OVCN) v~ toan b(>hoat d(>ngh9Ct~p, ren luy~n, dm s6ng CllalOptrong thm gian dao ~o.

Di~u 2. M\le dieh eua Ban can s,! 16'p
1. Oiup BCN khoa, Van phong CTTT va OVCN lOp n~rn b~t tinh hinh di€n bi~n

trong sinh vien Clla lOp, t~o di~u ki~n cho sinh vien Clla lOp th\lc hi~n t6t quy~n, nghia vv va
trach nhi~rn cua rninh trong qua trinh h9C t~p thea cac quy ch~, quy dinh hi~n hanh.

2. Tang cUOngcong tac t\l quan Cllasinh vien trong qua trinh h<)ct~p va ren luy~n.
3. La cfiu n6i giup nha truOng, BCN khoa, OVCN, gia dinh va xa h(>itrong cong tac

sinh vien.
Di~u 3. L6'p sinh vien
1. LOp sinh vien
LOp sinh vien duQ'ct6 chuc thea khoa, khoa, chuyen nganh dao t~o. LOp sinh vien co s6

luqng khong qua 100 sinh vien va duQ'Cduy tri trong ca khoa dao ~o thea quy dinh "D6i WYi
nganh Thu y va cac nganh thu9CChuang trinh tien tiin la 5 niim, cac nganh con Igi la 4 niim"
(cac truOnghQ'PC\lth~ d~c bi~t khac do Hi~u truOngxern xet quy~t dinb).

M6i lOpsinh vien co rn(>tten rieng; co t6 chuc can b(>CllalOp,Doan va H(>isinh vien rieng.
(Quy diM nhu sau Ten lOp=Nganh +Khoa + SIT; vi d¥ LOpCNTY 50NOl)

2. LOp h9Cphfin
LOp h9C phfin la lOp Clla cac sinh vien cung dang ky h<)cchung rn(>th<)cphfin trong

cung rn(>th9C ky, co thai khoa bi~u rieng va co rna s6 rieng.
LOp h9C phfin clla h9C ky chinh co t6i thi~u la 20 sinh vien (ca ly thuy~t va th\lC hanh).

Cac truOng hQ'PC\l th~ d~c bi~t khac do Hi~u truOng xern xet quy~t dinh. LOp h9C phfin co
Ban can s\llOp giup giang vien h9Cphfin don d6c, quan ly vi~c h<)ct~p Clla lOp.
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Di~u 4. CO'cAu tA clnrc va tieu chuin cua Ban can Sl! 16'p
1.CO'diu ta chuc
BCS lap sinh vien g6m 1 lap tnrong phu trach chung va 2 lap pho (1 lap pho phu

trach h9C t~p, 1 lap pho phu trach an ninh lao dQng va phu trach doi song v~t chat). Rieng
d6i voi nam thir nh~t, BCS lap do Truong khoa, Lanh dao Van phong CTTT d€ xu~t va giri danh
sach v€ phong Cong tac HSSV d~trinh Hieu tnrong ky quyet dinh cong nhan.

Nhiem ky cua BCS lap sinh vien thee nam h9C. Trong tnrong hop cac thanh vien cua
BCS lap khong hoan thanh nhiem vu, GVCN bao cao Ban chu nhiem khoa, Lanh dao Van
phong CTTT xem xet d~ Tap th~ lap bAuBCS moi tren nguyen t~c khach quan, cong khai,
dan chu.

2. Tieu chuan cua Ban can s,! lup
a) Co ur each dl;!oduc t6t, khong bi b~t ky hinh thuc ky lu~t nao. Tich cvc, co tinh thAn

trach nhi~m, nhi~t tinh trong cong tac t~p th~, co 16i s6ng lanh ml;!nh, duqc sinh vien trong
lap yeu m€n, tin nhi~m. Guong mftu trong vi~c thvc hi~n nQi quy, quy ch€ cling nhu cac
hOl;!tdQng t~p th~ khac.

b) Co di~m trung binh chung h9C t~p x€p IOl;!iTBK tr(y len, s6 mon thi ll;!ikhong qua
20%. D6i vai sinh vien nam thu nh~t dlJa vao k€t qua thi tuy~n sinh vao truerng, h9C bl;!va
tinh thAnxung phong (sau mQt h9Cky bAutin nhi~m ll;!i).

c) Co kha nang v~n dQng va t~p hqp quAn chung t6t; co kha nang di~n dl;!tva giao ti€p,
thuerng xuyen lien h~ vai GVCN, C6 v~n h9C t~p (CVHT) cua lap, BCN Khoa, Van phong
CTTT, phong Cong tac HSSV va cac don vi cua Nha truerng d~ giai quy€t nhfmg v~n d€ lien
quan d€n quy€n va nghla Vl) cua sinh vien trong lap.

3. Nhi?m vfl cua Ban can S,! lOpsinh vien
3.1. Nhi~m v¥ eua lOp tru&ng
Lap truang la ngueri di€u hanh, quan ly toan bQ cac hOl;!tdQng cua lap va cua timg

thanh vien trong lap, thlJc hi~n cac nhi~m Vl) sau:
a) T6 chuc, quan ly lap thlJc hi~n cac nhi~m Vl) h9C t~p, ren luy~n thee chuong trinh

dao tl;!Ocua Nha truerng va tham gia cac hOl;!tdQng xa hQi do cac t6 chuc doan th~ phat dQng;
b) Tham dlJ dAydu, dung gier cac phien h9P thee quy dinh ho~c thee gi~y meri;
c) Theo doi, don d6c lap ch~p hanh dAy du va nghiem chinh nQi quy, quy ch€, quy

dinh v€ h9C t~p va sinh hOl;!tthee quy dinh. Xay dvng va thlJc hi~n n€ n€p tlJ quan d6i vai
cac thitnh vien trong lap;

d) Truy€n dl;!tva t6 chuc lap thlJc hi~n cac chi thi, thong bao, van ban cua Nha truerng,
Khoa, Van phong CTTT, Phong Cong tac HSSV;

d) Phan anh tinh hinh cua lap, d€ xu~t nhfmg ki€n nghi cua lap v€ nhung v~n d€ lien
quan d€n quy€n va nghla Vl) cua sinh vien trong lap vai OVCN, BCN Khoa, Van phong
CTTT, Phong cong tac HSSV va Nha truerng d~ giai quy€t nhfmg v~n d€ co lien quan d€n
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quyen loi va nghia vu cua sinh vien trong lap. Tf>chirc d(>ngvien nhtrng sinh vien trong lap
g(tp kho khan trong hoc t~p, rim luyen va doi song;

e) Chiu sir di~u hanh, quan ly tnrc ti~p cua GVCN, cua BCN khoa, Van phong CTTT;
tlnrong xuyen lien h~ voi GVCN, BCN Khoa, Van phong CTTT va cac phong clnrc nang d€
bao cao v~ tinh hinh lap; xin y kien tu v§.nnham giai quyet nhtrng van d~ lien quan d~n di€n
bien ttr nrong, hoc t~p, ren luyen va sinh hoat cua sinh vien trong lap.

g) Cung voi GVCN tf>chirc va chu tri sinh hoat lap thea thai kh6a bieu, kiem di€m
tinh hinh thuc hien nhiem vu hoc t~p, thuc hien cac n(>iquy, quy dinh cua Truong trong
thang, binh xet di€m ren luyen thang, d~ ra nhiem V\l cho thang ti~p theo; tf>chuc hQp lap
d(>txu§.tthea yeu cAucua BCN khoa, Van phong CTTT va cua Nha truOng;

h) Cung vai GVCN tf>chuc va chu tri cac cu(>chQp lap d€ danh gia k~t qua hQc t~p,
ren luy~n, binh xet thi dua khen thuang d6i vai ca nhan va t~p th€;

i) Lien h~ vai giao vien mon hQc d€ chudn bi co So' v~t ch§.t, trang thi~t bi ph\lc VI.! cho
hQct~p; don d6c cac sinh vien trong lap di hQc dAydu, dung gia, nghiem tuc. Ph6i hqp cung
giao vien mon hQc d€ di€m danh va ghi sf>thea d5i giang dc;ty;

k) Ph6i hqp vai chi Boan TNCSHCM va H(>i Sinh vien trong cac hoc;ttd(>ngcua lap
cling nhu hoc;ttd(>ngcua TruOng.

n) Thvc hi~n cac nhi~m V\l khac do Nha truOng, BCN Khoa, Van phong CTTT va
GVCN tflJc ti~p giao cho.

3.2. Nhi~m v¥ cua lOpph6 ph¥ trach h9C ttjp
Lap pho ph\l trach hQc t~p la nguai giup lap truOng di~u hanh, quan ly cac hoc;ttd(>ng

lien quan d~n hQc t~p cua lap va cua tUng thanh vien trong lap, C\lth€:
a) Giup lap truang di~u hanh va quan ly lap, don d6c lap thllc hi~n nghiem tuc n(>i

quy, quy ch~, quy djnh cua Nha truOng;
b) Lien h~ vai phong Bao tc;tO,phong Khao thi &BBCLGD, BCN Khoa, Van phong

CTTT, giao vien ph\l trach mon hQc d€ nh~n k~ hoc;tchhQc t~p (ly thuy~t, thllc hanh, danh
sach dll thi va lich thi k~t thuc hQc ky, k~t qua thi hQc phAn, k~t qua xet len lap, danh sach
hQc lc;ti,lich thi lc;ti,k~ hoc;tchthllc t~p, thllc t~p ngh~ nghi~p, thllc t~p t6t nghi~p, thi t6t
nghi~p ... ), tf>chuc lap thllc hi~n dAydu va hoan thanh k~ hoc;tchhQc t~p;

c) Lien h~ vai phong Quan tri - Ph\lc V\l, can b(>ph\l trach giitng dUOngva giao vien
ph\l tnich mon hQc d€ chudn bi giang duOng, thi~t bi ph\lc V\l cho mon hQc;

d) Bon d6c sinh vien di hQc dAydu, dung gia, dam bao hQc t~p nghiem tuc; di€m danh,
ghi sf>thea d5i giang dc;tydAydu, kip thai;

d) Lien h~ vai Thu vi~n d€ dang ky muqn tai li~u hQc t~p va phan bf>tai li~u cho sinh
vien cua lap.
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3.3. Nhiem v~ ella tap pho phu trach lao tl9ng va tlili sling
Lap pho phu trach lao dong va doi song la ngiroi giup lap tnrong di€u hanh, quan ly

cac hoat d(>nglien quan d~n doi s6ng, sinh hoat cua lap va tirng thanh vien trong lap, cu th~:
a) L~p danh sach sinh vien thuoc dien d6i nrong uu tien, hoan canh kho khan bao cao

voi GVCN, BCN Khoa, Van phong CTTT, Phong Cong tac HSSV d~ thuc hien cac ch~ d(>
chinh sach uu dffi thea quy dinh.

b) T6 chirc va quan ly sinh vien thuc hien lao dong nghia vu, cac hoat d(>nglien quan
d~n sinh hoat dai song, v~t chat, thea d5i tinh hinh noi, ngoai tni va tinh than cua lap;

c) T6 chirc cham 10 dai song, v~t chAt, tinh than cho sinh vien trong lap; dong vien,
tham hoi nhtrng sinh vien co hoan canh kho khan, 6m dau, tai n~n...

d) Don d6c, ki~m tra, giam sat cac thanh vien trong lap thl,lc hi~n dAy du n(>iquy, quy
ch~ va cac quy djnh v€ hQc t~p, ren luy~n;

d) Thuang xuyen don d6c, nh~c nha cac thanh vien trong lap thl,lc hi~n nghiem chinh
ky cuang n~p s6ng van hoa va cong tac v~ sinh moi truang thea quy djnh cua nha truang

Di~u 5. B6 nhi~m, mi~n nhi~m Ban can s1}'lap
a) D6i v6'i lap sinh vien m6'i nh~p hQc,BCS lap do BCN khoa, Van phong CTIT chi djnh va

d€ nght len Nha truang qua phong CT HSSV ban hanh va trinh Hi~u truOng kY Quy~t djnh giao
nhi~mV\llfunthm. Nhi~m kY cua Ban can sl,llap lfunthm lam(>thQCkYo

b) Thang dAu tien cua hQc ky thu hai (d6i v&i cac lap nam thu nhAt) ho~c thang dAu
tien cua nam hQc (d6i v&i cac lap til nam thu hai tra di) lap ti~n hanh h(>inghi sa k~t hQc ky
I (ho~c t6ng k~t nam hQc cli), d6ng thai bAuBan can sl,llap m&i (n~u cAnphai bAu l~i BCS)
du&i Sl,lchu tri cua GVCN.

c) Trong truang hqp Ban can Sl,llap ho~c m(>t trong cac thanh vien Ban can Sl,llap
khong hoan thanh nhi~m V\l ho~c vi ph~m ky lu~t, GVCN d€ xuAt v&i BCN Khoa, Phong
Cong tac HSSV trinh Hi~u truOng ra quy~t dinh mi~n nhi~m, d6ng thai b6 nhi~m t~m thai
Ban can sl,ll&p ho~c thanh vien m&i trong Ban can sl,ll&p.

Di~u 6. Quy~n lQiclla Ban can s1}'lap
BCS lap du<),cuu tien c(>ngdi~m ren luy~n; xem xet cac danh hi~u thi dua, khen thuOng; xet

Clltham dl,lcac lap b6i dUOngnh~ thuc v€ Dang va cac ch~ d(>khac thea quy djnh. Du<),cmai dl,l
cac cu(>chQp xet khen thuOng, ky lu~t sinh vien, d6i tho~i Hi~u truOng va cac ho~t d(>nglien
quan d~n lap.

Di~u 7. T6 chfrc th1}'chi~n

1.BCN khoa, Vanphong CTTT
aI.B6i duOng,hu&ngdfuInghi~pV\lco lien quan, giao trach nhi~m trl,lcti~p cho tUngthanh

vien trong BCS.
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b/. Tnrc ti~p quan ly, giam sat, danh gia hoat d(mg BCS 16'pcua dan vi. K~t thuc nam
hoc BCN khoa, Van phong CTTT t6 chirc t6ng k~t, danh gia, phan loai k~t qua thuc hien

nhiem vu cua tirng BCS 16'ptheo chirc trach, nhiem vu duoc giao.

2. Phong CT HSSV
aI. La dAumoi ph6i hQ'Pvoi BCN cac khoa, Van phong CTTT t6 clurc cac dot kiem

tra, danh gia, phan loai d6i voi BCS cac 16'ptheo k~ hoach cua tirng hoc ky, tung nam hoc.
c/. Ti~p nhan, t6ng hQ'Pcac y kien, kien nghi cua BCS 16'p,OVCN 16'pd~ ph6i hQ'P
,

giai quyet.

Di~u 8. Khen thmrng
BCS 16'phoan thanh t6t nhiem vu duoc d~ nghi xet thi dua, khen thuong hfuIg nam

theo quy dinh cua Nha tnrong.
Di~u 9. Ky lu~t
BCS 16'pkhong hoftn thanh nhi~m V\l, my theo muc dQse bi xu Iy theo quy dinh.

Di~u 10. Di~u khoan thi himh
Quy dinh nay co hi~u hJc k€ tu ngay kY, cac quy dinh tru&c day co nQi dung trai v&i

quy dinh nay d~u bili bo.
Trong qua trinh thgc hi~n n~u co cac wang m~c, cAnthay d6i, chinh sua, cac dan vi

bao cao Hi~u truOng nha truOng xem xet giai quy~t.~
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