DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG LAM Pjc 14p - T do - Hanh phiic
S6 %/QD-BHNL-CT HSSV Thai Nguyén, ngay 24thding 3 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dgng cita Phong Céng tic HSSV
trie thuge Trwong Pai hoc Nong Lam

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM

Can cu Nghi dinh sé 31/CP ngay 04 thdng 04 nam 1994 cta Chinh phu vé viéc
thanh 14p Dai hoc Thai Nguyén;

Cén ctr Thong tu sé 08/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 3 nam 2014 cta Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tb chire va hoat dong ctia Pai hoc viing va céc
¢o s¢ gido duc dai hoc thanh vién;

Can ctr Quyét dinh s6 42/2007/QD-BGDDT ngay 13/8/2007 cia Bo truéng B
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché hoc sinh, sinh vién cac treong dai hoc, cao déng
va trung cip chuyén nghié€p hé chinh quy;

Cin ctir Quyét dinh sé 43/2007/QDb-BGDDT ngay 15/8/2007 cia B truéng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé
théng tin chi;

Can cir Quyét dinh s6 4492/QD-DHTN ngay 15/11/2016 ciia Gism déc Dai hoc
Théi Nguyén vé viéc Ban hanh Quy ché cong tic hoc sinh, sinh vién Dai hoc Thai
Nguyén hé chinh quy;

Cian cir Quyét dinh s 1726/QD-TCCB ngay 31/12/2016 cia Hi¢u trudéng v/v ban hanh
Quy ché t6 chire va hoat d0ng cua trudng Pai hoc Nong Lam- Pai hoc Thai Nguyén;

Xét dé nghi cia Trudng phong Cong tac HSSV.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t§ chue va hoat dong cua
Phong Cong tdc HSSV truc thudc Trudng Pai hoc Néng Lam.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quy ché té chirc
va hoat dong duoc Hiéu trudng phé duyét truée day.

Piéu 3: Cac Ong (ba) Truéng phong Cong tic HSSV, Thu trudng cac don vi va cac
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. )\L

Noi nhén:
- Nhu diéu 3 (T/h);
- BGH (B/c);
-Luu VT, CT HSSV.




DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Pje lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ctia Phong Cong tac HSSV
truc thuge treong Pai hoc Nong Lam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:356/0D-DHNL-CT HSSV ngay24 thing 3 nam 2017
cua Higu truéng Truong Dai hoc Néng Ldm)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Phong Céng tac chinh tri Hoc sinh Sinh vién (CTCT- HSSV) duogc thanh
1ap ngay 23 thang 10 ndm 1997 theo Quyét dinh sb 152/QD-TCCB ciia Giam déc Dai
hoc Thai Nguyén. Ngay 12/4/2006 theo quyét dinh sé 242/QD/CTCT-HSSV cia Gidm
déc Pai hoc Thai Nguyén dbi tén phong CTCT-HSSV cic truong thanh vién thanh
phong Céng tdc HSSV (viét tat 1a CT HSSV) kém theo quy dinh v& nhiém vu v chirc
nang cua phong.

Piéu 2: Phong CT HSSV la mét don vi truc thude Truong Dai hoc Nong Lam, dit
duéi sy didu hanh truc tiép cua Hidu trudng.

Pidu 3: Pidu hanh Phong CT HSSV la Truéng phong, giup viéc cho Truéng phong
1a cac Pho trudng phong va cac chuyén vién thudc phong; viéc bd nhiém, mién nhidm
Truong phong, cac ph6 Trudng phong do Hiéu truéng nha truong quyét dinh.

Chuong 2
CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 4: Chirc ning

Phong CT HSSV la co quan chirc nang gitp Hiéu truéng cong tac quan ly toan dién
HSSV; td chirc cac hoat dong gido duc chinh tri tu tudng, dam bao an ninh chinh tri, trét
tur an toan x3d hoi trong HSSV; theo d6i thi dua khen thudng, ky luét va thuc hién cac
chinh sach ctia Nha nuée dbi voi HSSV.

Piéu 5: Nhiém vu

1. Cong tac Quan ly HSSV _

- T chire tiép nhan HSSV tring tuyén vao truong (cac hé chinh quy, hé vira lam
vira hoc, hé lién két dao tao, hoc sinh xét tuyén theo hé 30a do truomg cép béng); sép
xép, b6 tri HSSV vao cac 16p hoc; xir Iy nhimg truong hop HSSV khong da didu kién
va cac thu tuc, hd so vao truong; trién khai lam thé sinh vién.

- T chttc quéan Iy va trién khai thuc hién noi dung cong tac HSSV theo cac chu truong,
chinh sach cta Dang, phap luat ciia Nha nuée, cac quy ché, quy dinh cua B06 Gido duc
va Dao tao, nganh, dia phuong va PHTN déi véi cong tac HSSV, bao dam cong bang,
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cong khai, minh bach va dan chu trong cong tac HSSV. Tao didu kién va bao dam cho
HSSV thuc hién déy du quyén va nghia vu ctia minh.

- Quén ly HSSV vé céc mat chinh trj tu tudng; dao duc, 16i séng; y thire hoc tép va rén
luyén; y thtrc trong viéc chip hanh Quy ché ndi tru, ngoai trd; y thirc c¢dng dan va trach
nhiém cdng déng; y thirc tham gia cong tic x4 hoi, cac hoat dong van hoa, vin nghé,
TDTT, phong chéng t0i pham va cic t¢ nan x& hoi; rén luyén k§ nang cho HSSV.

- Quén ly HSSV trong qua trinh hoc tap theo Quy ché dao tao va cac quy dinh khac cta
DPHTN. Trién khai cong téc quan ly HSSV phu hgp véi hoc ché tin chi. Phéi hop chit ch&
voi cdc don vi ddo tao c6 lién quan trong viéc quan ly HSSV. Phéi hop thuc hién hiéu qua
cac hoat dong hd trg dio tao va nghién ctru khoa hoc ctia HSSV.

- Quén ly hd so va cac dit liéu ¢6 lién quan t6i sinh vién; phéi hop céc khoa, Trung
tdm t6 chirc danh gia diém reén luyén cia HSSV; bd sung dinh ky két qua hoc tép, rén
luyén, cac hinh thirc khen thuong, ky ludt va nhitng thay ddi quan trong cua sinh vién
vao hd so sinh vién; theo doi cdng tac phét trién Pang trong sinh vién.

- Phéi hop t8 chirc cong tac kham sirc khoe cho HSSV mdi nhép truong, kham strc
khoe dinh ky cho HSSV trong thi gian hoc tap theo quy dinh hién hanh. Xt ly nhitng
trudong hop khong du sire khoe dé hoc tép. Trién khai cong téc bao hiém y té, bao hidm
than thé cho HSSV, giam sat qua trinh td chuc thyc hién cdng tac bao hiém cho HSSV;
phdi hgp véi co quan bao hiém, cic don vi ¢6 lién quan giai quyét cac truong hop
HSSV bi 6m dau, tai nan, rui ro.

- Phéi hop voi Phong Déo tao td chirc “Tuln sinh hoat cong dan - HSSV” vao diu mdi
nam hoc, ddu khoa hoc, cudi khéa hoc cho HSSV theo ndi dung, huéng dan ctia DHTN.

- Phéi hop véi BCN céc khoa, Trung tdm tién hanh phan loai xép hang HSSV theo
hoc ky, timg nam hoc va ca khéa hoc theo quy ché hién hanh. D& nghj Hoi dong thi dua
cla Nha truong va trinh Hiéu truéng biéu duong khen thuéng cac tap thé, ca nhan
HSSV dat thanh tich cao trong hoc tép va rén luyén. Kién nghi véi Hoi dong ky luat
HSSV ctia Nha trudng vé céc hinh thire ky ludt d6i v6i nhitng HSSV vi pham'néi quy,
quy ché. Giai quyét céc thu tuc hanh chinh, chuyén cac HSSV bj thi hanh ky ludt &6 mirc
dinh chi hoc tap, budc thdi hoc vé dia phuong theo dung quy dinh va trinh tu.

- Cht tri va phéi hop véi BCN cac khoa, Trung tdm t6 chitrc xét didm reén luyén cho
HSSV theo ting hoc ky va kiém tra don déc viéc cap nhét diém rén luyén cho HSSV
vao phin mém QLSV I,

-T chirc xét cép hoc bdng, ké ca hoc bdng do cac td chirc va c4 nhan tai trg cho
truong; tro cip xa hoi va mién giam hoc phi cho HSSV theo ché dd hién hanh. T4 chire
xét chon SV di hoc nude ngoai theo huéng dan, chi tiéu phan bd cia PHTN.

- Phéi hop véi phong DT va phong KH - TC, BCN céc khoa, Trung tdm don déc
HSSV vi¢c ndp hoc phi theo thai han va kién nghj xu ly nhitng HSSV khéng déng diy
du hoc phi theo quy dinh.



- Phéi hop véi Phong Dao tao, Thanh tra Phap ché & chure kiém tra, don déc viéc
thuc hién ké hoach, chuong trinh hoc tép, thuc tap, thi va kiém tra hoc phén, mon hoc,
hoc ky, thi ot nghiép, t& chirc xét dimg tién d cho HSSV céc 16p, céc khoa. La diu
mdi giai quyét va tra 161 khiéu nai cia HSSV thudc Nha trudng quan ly; phdi hop voi
Poan TN, Hai SV, céc khoa td chirc cho HSSV tham gia nghién ctru khoa hoc.

- Tu van va quyét dinh cho HSSV & ndi tru, ngoai tra; phdi hop voi cdng an dia
phuong lam thu tyc dang ky tam tra, tam ving; kiém tra HSSV trong viéc chdp hanh
Quy ché HSSV noi tru, ndi quy KTX; kién nghi xtr ly céc treong hop vi pham; t chirc
trién khai thuc hién cong tic HSSV ngoai tri theo Quy ché quan ly HSSV ngoai tra
1718 ctia UBND tinh Thai Nguyén va Quy ché 43 ciia B6 GD&DT.

- Phéi hop véi Doan TN, Hoi SV va céc don vi lién quan td chirc v tao didu kién
cho HSSV tham gia cac hoat dong vin héa, vin nghe, TDTT, cac CLB s thich, cac
hoat ddng giai tri lanh manh.

-Tiép nhén va quan ly Luu hoc sinh (LHS) nuéc ngoai dén hoc tap tai truong theo
Quy ché hién hanh; tiép nhan Luu hoc sinh tir nuée ngoai vé truong tiép tuc hoc tap,
HSSV tir cac truong khac chuyén vé truong; phdi hop véi cac don vi c6 lién quan giai
quyét cAc thi tuc hanh chinh cho HSSV chuyén trudng, chuyén nganh hoc.

- Quan ly phéi bang tét nghiép, phdi chimg chi do PHTN cip phat theo quy dinh
hién hanh; in 4n cac loai chimg chi, bing tét nghiép cho sinh vién. T chirc cac budi L3
bé giang va trao bang tdt nghi€p cho sinh vién chinh quy va sinh vién Dai hoc VLVH
v6i cac co s& lién két ngoai trudng. Giai quyét cac thi tuc vé bdi hoan kinh phi dao tao
dbi v6i HSSV tét nghiép khong chdp hanh sy diu dong 1am viée c6 thoi han ciia Nha
nudce va LHS dang hoc xin di dinh cu nuéce ngoai.

- Thue hién cac bao cdo, thdng ké dinh ky theo ky hoc, ndm hoc (hodc nam tai
chinh) vé& cong tic HSSV, cong tdc HSSV noi, ngoai tra cho cép trén.

2. Cong tic Gido duc chinh trj tw twéng, phong chdng cdc té nan xa hoi

- Nim tinh hinh dién bién tur tudng cua HSSV, can bo vién chirc

- T6 chirc hoc tap Nghi quyét, cac chu trrong chinh sach cia Pang va Nha nudc;
gido duc chinh trj tu tudng, gido duc dao dire, nép séng, gido duc truyén théng,...

- T4 chirc tuyén truyén, phé bién, gido duc phap lujt vé an toan giao thong, phong
chdng céc té nan xa hoi, toi pham ma tuy, HIV/AIDS va céc hoat dong khac co lién
quan dén HSSV, huéng dan sinh vién chdp hanh phap luat, noi quy, quy ché; phat hién
va xir Iy sinh vién ¢6 hanh vi vi pham phap luat, ndi quy, quy ché, .

- Phéi hop véi Cong doan, Doan Thanh nién, Hbi Sinh vién td chirc céc hoat dong
ky niém, c4c cudc thi tim hiéu..., cic hoat ddong chuyén dé, ngoai khda, cac hoat dong
x4 hoi, tir thién.

- Phéi hop véi chinh quyén va céng an dia phuong trén dia ban Truong giai quyét
cac vu lién quan dén HSSV.

- Thuc hién mot sb nhiém vu khac khi dugce Hi¢u trudng giao.
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3. Cong tac an ninh trit tu

- Bam bao toan dién vé cong tac bdo vé co s& vat chat, an ninh va trat tw ATXH
trong khudn vién nha trudng

- Xay dung va trién khai ké hoach bao vé co s& vat chit, trat tw an toan xa hoi
cla nha truong, xdy dung céc phuong 4n phong chéng chdy nd, bio Iut, phong chéng
bao loan.

- Xay dung ké hoach vé cong téc quan chiing bao vé an ninh T quéc, ndi quy
bao vé nha trudng. Phdi hop véi chinh quyén dia phuong va Cong an dia phuong trong
viéc bao vé co sd vat chit va trat tu an toan xa hoi.

- Tham gia xdy dung phong trdo quin ching bao vé an ninh 6 quéc, ndi quy bao
vé co quan, truong hoc, td chire viée dang ky tam trd, tam ving trong dia ban truong.

- X4y dung va trién khai huin luyén DQTV, nghi€p vu bdo v¢ trong nha truong.

- Thure hién cac béo c4o dinh ky va dot xudt vé cOng tac bao vé CSVC va Trét tw ATXH.

- Thue hién cac ndi dung dot xuat khac khi dugc nha truong phan cong

Chuong 3
CO CAU TO CHUC PHONG CONG TAC HSSV

Diéu 6: So' d6 co chu td chirc

Phong CT HSSV truc thuéc Ban giam hiéu Trudong Pai hoc Noéng Lam - Pai hoc
Thai Nguyén. Du6i su diéu hanh truc tiép cua Hiéu trudng, co cu td chuc phong gdm:

a. Ban lanh dao

- Truéng phong phu trach chung

- 01 Phé Trudng phong phu trach cdng tac quan ly HSSV

- 01 Phé Truong phong phu trach cong téc chinh tri, tu tudng

- 01 Pho Trudng phong phu trach c¢dng tac an ninh trét tu

b. Cdc chuyén vién

- 01 chuyén vién lam cong tac té)ng hop, Website cta don vi, theo doi bao hiém than
thé, cong tac 1am thé sinh vién.

- 01 chuyén vién phu trach cong tac khen thudng, ky luét; Tap hop xir Iy céc hd so
cua sinh vién trinh Lanh dao phong, BGH (nhu théi hoc, nghi hoc, tré ai hoc tip va cac
vin ban cir sinh vién di thuc tap nghé nghiép tai nudc ngoai); cong tac phong chdng toi
pham va cac té nan x4 hoi.

- 01 chuyén vién phu trach cdng tac quan Iy ho so sinh vién hé chinh quy.

- 01 chuyén vién phu trach cong tac ché 9, chinh sach sinh vién, hoc bong khuyén
khich va cac hoc bdng ngoai tai tro.

- 01 chuyén vién phu trach coéng tic ndi, ngoai tri1, chinh tri ddu khoa, cudi khoa,
d4u ndm hoc; theo ddi cong tac bao hidm y té, kham strc khoe sinh vién.

- 01 chuyén vién phu trach hd so hé vira lam vira hoc; kiém tra, theo ddi thuc hién
chirc ndng, nhiém vu cia GVCN.




- 01 chuyén vién phu trach cong tac Quan ly cip phat vin bing, chirng chi.
Piéu 7: Phan cong nhiém vu cu thé (phan phu luc)

Chwong 5
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 8: Phong Cong tdc HSSV ¢6 trach nhiém cu thé héa timg néi dung thuc hién
va bao cao Hiéu trudng theo quy dinh. Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan trong pham
vi chirc ndng nhiém vy ciia minh ¢6 trach nhiém phdi hop véi Phong Cong taic HSSV
thuc hién Quy ché nay.

Piéu 9: Quy ché ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh, nhiing quy
dinh trude ddy trai véi quy ché nay bi bai bé. Trong qué trinh t chirc thuc hién néu c6
van dé phat sinh xét thdy can phai bd sung, sira d6i ndi dung cho phu hop véi tinh hinh
moi thi Phong Cong tac HSSV ¢6 trach nhiém nghién ctru, dé xuét trinh Hiéu truéng
xem xét, stra d6i, bd dung cho pht hop.of.
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PHU LUC
PHAN CONG NHIEM VU

1. Truéng phong: PGS.TS. Nguyén Quang Tinh

- Phy trach chung, chiu trach nhiém toan dién trude Ban giam hiéu nha truong vé
cac n0i dung hoat dong, cong tac clia phong theo chirc ning, nhiém vu dugc giao

- Tryc tiép phu trach Khu noi trd HSSV Dai hoc Théai Nguyén

- Phan cong cong viéc cu thé cho timg can bd, chuyén vién trong phong

-Truc tiép phu trach cac noi dung: cong tac td chirc can bo, cong tac xay dung ké
hoach, cong tac chinh tri tu twdng, cong tac van béng chirng chi, chirng nhan; ky x4c nhin
gidy vay vén ciia sinh vién; tham gia cac hoi dong theo Quyét dinh cua Hidu trudng

- Phéi hop véi céc phong, khoa, don vi c6 lién quan giai quyét cac tha tuc hanh
chinh cho HSSV chuyén truong, chuyén nganh hoc.

2. Cic pho trudéng phong
2.1. Pho phong phu trach Céng tic QLSV: TS. P6 Qudc Tuén

Chiu trach nhiém trude trudng phong céc ndi dung thude vé cong tic QLSV (ca
h¢ chinh quy va hé vira 1am vira hoc), cu thé:

- Cong tac hoan tit cac thu tuc nhap hoc cho SV khéa méi; t6 chirc cong tac
kham sirc khoé€ cho SV méi nhép truong, kham dinh ky theo quy dinh, cong tac BHYT
bét budc;

- Cong tac quan ly hd so sinh vién hé VLVH; cdng tac khen thudng, cong tac ky
luét sinh vién; hoc bdng, trg cAp, mién giam hoc phi cua sinh vién;

- Phdi hop véi cac khoa t chirc danh gia diém rén luyén va xép hang cho sinh
vién; x4y dung ké hoach so két hoc ky va tong két nam hoc;

- Chi tri, phdi hop véi cac phong chtrc néng trong thanh kiém tra cong tic
QLSV cia GVCN

- Chiu trach nhiém truéc truéng phong ky cac xac nhén hang ngay c6 lién quan
dén sinh vién (trir x4c nhén vay von, chuyén nganh, chuyén trudng).

- Thuc hién cac bdo céo, théng ké dinh ky hodc dot xuét lién quan vé cong tac
sinh vién trong tirng ngay, thang, ky va nim hoc

- Tham gia cac Hoi dong, ban, td do Hiéu trudng quyét dinh

- Thuce hién céc ni dung dot xuét khac do Trudng phong phéan cong
2.2. Phé trwéng phong phu trach cdng tac Chinh tri tr twémg: Th.s Lé Qudc Tuén

Chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé cong tac Chinh tri, tu tudng, cu thé la:



- Xay dung ké hoach va t§ chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri tu tudng,
rén luyén phdm chit dao dic, an ninh chinh tri, trdt tw an toan x4 hoi, thong tin tuyén
truyén, vin hod vin nghé va céc hoat dong xa hoi lanh manh khéc trong sinh vién.

- Nim bét tinh hinh dién bién tu tuéng cia HSSV

- Phéi hop v6i DTN, Hoi SV xdy dung ké hoach t chirc céc hoat dong ky niém,
cac cude thi tim hiéu, cac hoat dong chuyén dé ngoai khoa, VHVN&TDTT trong sinh
vién; t6 chirc trién khai cac phong trao thi dua trong HSSV;; t chirc cac phong trao quan
ching dau tranh PCMT, PCTP va phong chéng cac TNXH; theo ddi cong tac phat trién
DPang trong SV;

- Phéi hop véi phong Dao tao, t& chirc xdy dung ké hoach, ndi dung va trién khai
viéc thuc hién tuin sinh hoat cong dan HSSV vao dau nim hoc, khoa hoc va cubi khoa
cho sinh vién theo ndi dung huéng dan ctia B6 GD&PT, Pai hoc Thai Nguyén; thuc
hién céc bao cao dinh ky va dot xudt vé cong tac chinh tri tu tudng dugc giao;

- T4 chirc hoc tap nghi quyét, cac cha truong chinh sach ctia Pang va Nha nudc; gido
dyc chinh trj tr twdng, gido duc dao dirc, nép séng, giao duc truyén théng va céc k¥ néng
trong HSSV;

- Tham gia phdi hop td chirc cac budi hoi thao, hoi nghi cho sinh vién vé cac k§
ndng, cdu lac bd phuc vu cho viéc ning cao hiéu biét k¥ ning séng, k¥ ning lam viéc
hiu qua;

- Phu trach khu ndi trd HSSV Dai hoc Thai Nguyén; Cong tic quan ly sinh vién
ndi trd, ngoai tra va luu hoc sinh, sinh vién nudc ngoai dén hoc tip tai truong Pai hoc
Nong Lam; cong tdc An toan giao thong va coéng tic phong chéng cac té nan xa hoi;
cong tac Quén ly hd so sinh vién chinh quy.

Thyc hién cac ndi dung dot xuat khac khi dugc Trudng phong phén cong giao
nhi€ém vu.

2.3. Pho trwéng phong phu trach cong tic An ninh trit ty: KS. Ding Thai Phuong

- Chiu trach nhiém trudc trudng phong vé cOng tac bao vé€ co sé vat chét, an ninh
va trat ty ATXH trong nha truong; Xay dung va trién khai ké hoach bao vé co s& vit
cht, trat tu an toan xa hoi cuia nha truong, xay dung cac phuong 4n phong chdng chay
nd, bao lut, phong chéng bao loan; Xdy dung ké hoach vé cong tac quﬁn chung bao vé
an ninh T6 qudc, ndi quy bao vé nha trudng. Phéi hop vai chinh quyén dia phuong va
Cong an dia phuong trong viéc bao vé co s& vat chit va trat tu an toan x4 hoi.

- Tham gia x4y dung phong trao quan chting bao vé an ninh t6 quéc, noi quy bao
vé& co quan, trudng hoc, t6 chie viée ding ky tam trd, tam vang trong dja ban truong.

- Xay dung va trién khai huin luyén DQTYV, nghi€p vu béo v¢ trong nha truong; Thuc
hién c4c béo cao dinh ky va dot xudt vé cOng tac bao v¢ CSVC va Tréat tu ATXH.

- Thyc hién cac ndi dung dot xuit khic khi duge truéng phong phén cong giao

nhi€m vu.



IL. Can b chuyén vién

1. Chuyén vién phu trach cong tic khen thuéng, ky luit: CN. Nguyén Duy Bang

Chiu trach nhi¢ém truée Lanh dao phong cdc mang ndi dung cong viée duoe giao,
cu thé la:

- Phy trach Accounts phin mém IU, cép nhat téng sd sinh vién chinh quy vao hé
théng khi nhap hoc.

- Tap hop va xir Iy hd so lién quan dén cong tic khen thudng, ky luat clia SV

- Tép hgp xit Iy ho so nhu ciu cua sinh vién (gdm: don xin nghi hoc, thoi hoc, tré
lai hoc tép ctia SV, cic bién ban, vin ban d& nghi va céc thong tin c¢6 lién quan khac)
cac hé do trudng dao tao va ban hanh Quyét dinh trinh BGH ky;

- Bdo céo lanh dao phong trinh Hoi dong khen thudng, ky luat trudng xem xét ky
quyét dinh; tham gia nhép hoc cho SV cic khoa, cdc hé nhap hoc vao trudng, cap nhat
b4o cédo LPP vé sb sinh vién méi nhép theo timg dot, timg nguyén vong, tirng nganh,
ting khoa;

- Thuong truc Ban PCTP &TNXH cua truong; tham gia thanh tra thi hoc ky,
gidm sat, kiém tra chirc trach nhiém vu cta GVCN; phéi hop véi cac co quan chire
ning dé giai quyét cac vén dé lién quan dén sinh vién cia truong;

- Cép nhat, theo ddi cac s6 liéu sinh vién hé chinh quy hang thang, qﬁy, nam,;
thuc hién cac bdo cdo dinh ky (so két, téng két, khen thuéng, phong chéng ma tuy va
TNXH) va céc bao cao dot xuét vé cong tac sinh vién h¢ chinh quy cho LDP.

- Theo dbi, tong hop va bao cdo véi LDP vé tinh hinh sinh vién vi pham ky luét,
tam dung hoc, thdi hoc, trd lai hoc tip; ra soat, xem xét cac diéu kién, ra quyét dinh vé
chuyén trudng va chuyén nganh hoc;

- Tham gia t6 Gidm sat khu noi tra; Tham gia phdi hop cong tac kham strc khoe
cho SV; cong tac BHYT bat budc cho sinh vién

- Thye hién céc noi dung dot xuit khac khi duoc Lanh dao phong giao.

2. Chuyén vién phu trach vé hé so, ché d¢: KS. P Thi Duong

Chiu trach nhi€ém trude Lanh dao phong céc méng ndi dung cong viée dugc giao,
cu thé 1a:

- Giai quyét cac ché d9, chinh sach cho SV h¢ chinh quy, hé lién théng, vin bing
2, hé 30a va dao tao theo dja chi st dung.

- Phan b4 hoc bdng, hoc phi cho SV h¢ chinh quy, bdo cao Lanh dao phong trinh
Hoi déng nha truong x€t duyét theo tirng hoc ky trong mdi nam hoc.

- Tiép nhén trién khai va bao c4o théng ké kip thoi vé sb lugng hoc bbng ngoai
tai trg cho SV.

- Tham gia nhép hoc cho SV cac khéa, cac hé va chiu trach nhiém v& cac tha tuc
nhép hoc theo quy dinh.



- Kiém tra hd so va hoan tit thi tuc hd so cho SV ra truong tir K43 trd vé trude

- Thuc hién céc bao céo dinh ky vé cac cong viéc co6 lién quan -

- Thuc hién céc ndi dung dot xuét khéc khi dugc 1anh dao phong giao.

3. Chuyén vién phu triach cong tic Quéan Iy hé so sinh vién: KS. Nguyén Thi
Phwong Thiy

Chiu trdch nhiém truéc Lénh dao phong cic méang ndi dung cong viée dugc giao, cu thé 1a:

- Kiém tra, hoan thién, quan ly hd so sinh vién tir K44, sinh vién hé chinh quy,
lién théng, vin bing 2, dao tao theo dia chi sir dung day du cac yéu cdu vé thong tin
sinh vién vao phin mém quan Iy HSSV; chiu trach nhiém quéan 1y hd so sinh vién theo
Quyét dinh 58/2007/QD-BGD&DT ngay 12/10/2007 cta Bo truéng BO GD&PT ban
hanh quy dinh vé hd so HSSV va tng dung CNTT trong quan Iy hd so HSSV va Quy
dinh cta nha truong.

- Tham gia nhdp hoc sinh vién theo ding quy dinh, hoan tit cac thu tuc hhe_"xp hoc.
Chiju trach nhiém truée LDP vé céc thong tin trong hd so sinh vién trén phin mém quan ly

- Ra sodt, kiém tra, phat hién, béo cao LDP va xir ly kip thoi nhitng trudmg hop
hé so khong hop 16 theo quy dinh ctia cac cdp (mdt thang sau khi nhép hoc).

- Thyc hién cdc ndi dung ddt xuit khac do Lanh dao phong giao.

4. Chuyén vién phu trach cip phat VBCC: Th.S. Nguyén Vin Thuin

Chiu tréch nhi¢m truéc Lanh dao phong cic mang ndi dung cong viée duge giao, cu thé la:

- Quan ly cip phat vin bang, ching chi cic hé dao tao cua nha truong (chinh
quy, VLVH, lién thong) theo dung quyét dinh ctia B6 GD&DT, cua Hidu truéng vé quy
trinh c4p phat van bing ching chi;

- Xay dung ké hoach, tham gia t6 chuc bé giang cho cic 16p chinh quy, lién
thong va hé VLVH;

- Thyc hién céc bdo céo dinh ky theo timg thang vé cong tac sinh vién, cong tac
vin bang chimg chi;

- Chju trdch nhiém vé quan ly hd so hé VLVH (tuyén sinh truéc nam 2012-2013);
cap nhdt, bdo céo sb lidu sinh vién theo yéu ciu cua LDP; kiém tra cdc SV du didu kién
xét tdt nghiép.

- Giai quyét cac cong viéc lién quan, tdn tai (thong tin sai, héng, cip bing ci, quy
dinh hity VBCC..) vé VBCC; céc cdng viéc trén déu phai bao cdo va duge déng ¥ ciia
Trudng phong.

- Dua thong tin vé sinh vién TNDH 1én Web. cia nha truong; hoan thién va cép
nhat cc thong tin ghi trong sb cip phat van bang ctia Nha truong theo quy dinh cta Bg;
phuc ché ho so sinh vién cac hé da tét nghiép cua nha trudng.

- Thyce hién céc cong viéc theo gid hanh chinh ctia nha trudng (tuyét dbi khong
duoc thuc hién viéc in VBCC, cip phat VBCC ngoai cdng s¢ lam viéc).
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- Chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé cong tac quan 1y va cip phét VBCC,;
quan ly co s¢ vat chit, trang thiét b phuc vu in céc loai VBCC, ban sao VBCC.

- Thyc hién cac ndi dung d6t xuat khac khi dugc Trudng phong giao.

5. Chuyén vién phu trich cong tac QL hd so hé VLVH: KS. Nguyén Cong Trir

Chiu trach nhi¢m truéc Lanh dao phong cac mang ndi dung cong viée duge giao,
cu thé 1a:

- Ung dung cdng nghé thong tin d& quan ly sinh vién hé VLVH trén phan mém ctia
nha truong theo quy dinh cta Bo.

- Kiém tra, hoan thién, quan ly hd so sinh vién hé VLVH theo ding quy dinh cua
B§, PHTN, Truong vé cong tac hd so sinh vién (cham nhét sau 1 thang SV nhédp hoc).

- Xt Iy ho so (nhitng trudng hop thiéu hodc khong hop 18), gidy to lién quan toi
sinh vién hé VLVH; tiép nhén gidy vay vbn va giai quyét cac ché do lién quan tdi sinh
vién hé VLVH.

- Kiém tra, giai quyét cac déi tugng sinh vién h¢ VLVH xin thdi, nghi, chuyén
nganh va xin trd lai hoc tap theo duing quy ché; cdp nhat s liéu sinh vién.

- Thye hién cic béo céo dinh ky theo ting thang vé cong tac sinh vién, cong tac
quan ly hd so sinh vién va céc bao cdo dot xuit khac do Lanh dao phong yéu cau.

- X4y dung ké hoach sinh hoat 16p, tham gia kiém tra, gidm sat, béo cdo téng hop
vige thuc hién chirc trach, nhiém vu cia GVCN; kiém tra SV sau Tét, he va cac dot
kiém tra dot xuét khac.

- Theo ddi va bdo cdo dinh ky cdng tac phong chong tham nhiing theo quy dinh
cua nha trudng.

- Thyc hién cac cong viéc dot xuét khac do lanh dao phong phéan cong.

6. Chuyén vién phu trach vé cong tac ndi, ngoai tri: CN. Nguyén Pirc Son

Chiu trach nhiém truéc Lanh dao phong cic méang ndi dung cong viéc dugc giao, cu thé 1a:

- Lap ké hoach va phéi hop cung dia phuong cac phudng x4 kiém tra SV ngoai tri 2
lAn/nam, kiém tra SV ndi tra KTX A, B va KTX méi; kiém tra SV ngoai trii dot xuét; dé
xuét LDP phuong 4n xir ly cac truong hop SV vi pham ndi, ngoai trd theo quy ché.

- Xay dung ké hoach, ndi dung va trién khai viéc thuc hién tudn sinh hoat cong
dan HSSV vio du nim hoc, khoa hoc va cudi khéa cho sinh vién theo ndi duﬁg huéng
dan cua By GD&DT, Pai hoc Thai Nguyén.

- Kiém tra SV 1én 16p sau He, sau Tét va cac dot kiém tra SV ddt xuét; tham gia
giam sat viéc thuce hién chirc trach, nhiém vu cia GVCN theo céc quy dinh.

- Pon dbc SV khod méi lam tha tuc dang ky ndi trl, ngoai trii; tiép nhan don xin
ngoai tri cia SV khoa cfi, tong hop danh sach SV di chuyén chd & noi, ngoai tra, tong
hop s6 liéu SV luu giir trong may tinh.
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- X4y dung va 1ap ké hoach, du trii kinh phi t§ chire Hoi nghi cong tadc quan ly
SV ngoai tri véi chinh quyén dia phrrong ¢6 SV thué tro 1 1an/nam.

- Thyc hién c4c ndi dung dot xudt khac do Lanh dao phong giao.

7. Chuyén vién tong hop, phu trich vin thw luu tri, trang website: CN Hoang Thi Viét Hoa

Chiu trich nhiém trude Lanh dao phong cic mang ndi dung cong viée duoc giao, cu thé 1a:

- Nhén thu béo, cong vin gidy t& co lién quan dén phong, trinh lanh dao phong
va luu trir hd so.

- Danh mdy, soan cdng van, ché ban cac bao cdo, cong van, gidy tor do LPP true tiép yéu
cAu, trinh Ban gidm hiéu, giri cdc don vi trong va ngoai trudng theo ndi dung yéu ciu ciia truong.

- Tiép nhan céc gidy to xin x4c nhan cia SV trinh lanh dao phong ky va tra cho
SV theo lich quy dinh.

- Phu trach trang Web. cua phong (dva tin, viét bai, cap nhat tin, bai, van ban,
xdy dung, céi tién trang Web..)

- Theo ddi va trién khai c4c cong viéc SV tham gia bao hidm than thé; thuc hién
trién khai cong tac Bao hiém y té bit budc cho sinh vién.

- Xac nhan, theo doi va trién khai cong viéc vay vén tin dung Ngan hang chinh
sach cho SV c¢6 hoan canh khoé khin ¢ dia phuong.

- Tham gia nhdp hoc cho SV cac khéa; Tham gia theo ddi va trién khai viéc cdp
phat thé SV ki€ém thé Ngéin hang cong thuong, ngin hang néng nghiép, thé trung tim
hoc liéu cho SV.

- Thyc hién cac bdo cdo do Trudng phong yéu cau; Gitp truéng phong cong téc
v¢€ sinh nhiém s&

- Thuc hién céc ndi dung dot xuét khac khi dwoc Lanh dao phong giao.
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