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QUYET DJNH
Ban hanh Quy djnh v~ h6 SO' sinh vien va ti'ng dung cong ngh~ thong tin trong

quan ly h6 SO' sinh vien cua Truung Dai hoc Nong Lam

HI.E:UTRUONG TRUONG D~I HQC NONG LAM

Can cir Nghi dinh s6 311CP ngay 04 thang 04 nam 1994 cua Chinh phu v~ viec thanh
lap Dai h9CThai Nguyen;

Can cir Thong tu s6 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 03 nam 2014 cua BO giao
due va Dao tao v~ viec ban hanh Quy ch~ t6 chirc va hoat dong cua D~i h9C vung va cac co
sa giao due dai h9C thanh vien;

Can cir Van ban hop nhat s6 12NBHN-BGDDT ngay 25 thang 4 nam 2014 cua Bo
Giao due va Dao tao v~ viec hop nhat cac thong nr quy dinh v~ quy che tuyen sinh Dai h9C,
Cao d~ng h~ chinh quy;

Can cir Van ban hop nh~t s6 19/VBHN-BGDDT v~ Quy ch~ tuy~n sinh d~i h9Cva
cao d~ng hinh thuc vira lam vira h9C;

Can cu Quy~t dinh s6 22/2001/QD-BGDDT ngay 16 thang 6 nam 200 1 v~ vi~c ban
hanh Quy dinh d~ dao t~o c~p b~ng t6t nghi~p d~i h9C thu 2;

Can cu Thong tu 08/2015/TT-BGDDT ngay 21 thang 4 nam 2015 cua BOGiao dl,lC
va Dao t~o v~ vi~c sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Thong tu 55/2012/TT-BGDDT ngay 25
thang 12,nam 2012 cua BO Giao dl,lCva Dao t~o v~ ban hanh quy dinh dao t~o lien thong
trinh dOcao d~ng, d~i h9C;

Can cu Quy~t dinh s6 58/2007/QD-BGDDT ngay 12 thang 10 nam 2007 cua Bo
truang Bo Giao dl,lCva Dao t~o ban hanh quy dinh v~ h6 sa h9C sinh, sinh vien va ung dl,lng
cong ngh~ thong tin trong quan 1yh6 sa h9C sinh, sinh vien;

Can cu Thong tu s6 03/20 14/TT-BGDDT ngay 25/02/2014 cua BOGiao dl,lCva Dao
t~o V/v ban hanh quy ch~ quan ly nguai nuac ngoai h9C t~p t~i Vi~t Nam;

Can cu QD 2424/2015/QD-DHTN ngay 22110/20 15 cua Giam d6c D~i h9C Thai
Nguyen ban'hanh quy dinh v~ nhi~m Vl,l,quy~n h~n cua D~i h9C Thai Nguyen, cac ca sa
giao dl,lcd~i h9C thanh vien va dan vi tn,rc thuoc;

Theo d~ nghi cua Truang phong Cong tac h9C sinh sinh vien;

QUYET DINH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay Quy dinh v~ h6 sa sinh vien va Ungdl,lngcong
ngh~ thong tin trong quan 1yh6 sa sinh vien cua Truang D~i h9CNong Lam.

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u h,rc thi hanh k~ tu ngay kY· Cac van bfm truac day
trai vai quy~t dinh nay d~u bili bo.

Di~u 3. Cac 6ng (Ba) Truang phong Cong tac HSSV, Truang cac dan vi va cac t6
chfrc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay./.~_

Nui nh{in:
- DHTN (8/cao)
- Nhu di~u3(T/hi~n)
- Luu VT, CT HSSV



DAIHQCTHAINGUYEN
mUONG DAIHOCNONGLAM

CONG HoA xA HOI CHU NGHIA VIBT NAM
DQc l~p - Tl]' do - H~nh phuc

Thai Nguyen, ngay t){j thang 6 nam 2017

QUY DINH
v~h6 so' sinh vien va img dung cfmg ngh~ thong tin trong quan If h6

so sinh vien cua Truong Dai hoc Ndng Lam,
(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6: f~1/QD-DHNL ngay t!6thang 6 ndm 2017

cua Hieu truong Truong Dai h9CNang Lam)

Chuong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1: Pham vi di~u chinh va dBi tuoug ap dung
1. Van ban nay quy dinh v~ h6 sa sinh vien va irng dung cong nghe

thong tin trong quan ly h6 sa sinh vien cua Truong Dai h9C Nong Lam, bao
gom: noi dung h6 sa, hinh thirc ho sa, viec lap, b6 sung va luu trir h6 sa, chS d<)

bao cao, trach nhiem cua sinh vien va cac dan vi co lien quan.
2. Quy dinh nay ap dung d6i voi cac phong, khoa, van phong cac chuang

trinh dao tao chat luong cao (VPCCTDTCLC), Trung tam dao t?O theo nhu c~u
xa h<)i (TTDTTNCXH), cac sinh vien thu<)c cac h~ dao t?O cua truang D?i h9C
Nong Lam va cac ca quan, dan vi, ca nhan co lien quan.

Di~u 2. Giai thieh til' ngfr
1. H6 sa sinh vien: La h~ th6ng tai li~u co tinh phap ly t6ng hgp v~ sinh

vien, phan anh nhfrng thong tin thiSt ySu v~ sinh vien dung d~ quan ly qua trinh

h9C t~p, sinh ho?t, ren luy~n cua sinh vien.
2. H6 sa di¢n tir: La h6 sa sinh vien duqc th~ hi~n dum d?ng ca sa dfr li~u.
3. Ca sa dff li¢u: La t~p hgp cac dfr li~u duqc s~p xSp, t6 chuc d~ truy

c~p, khai thac, quan ly va c~p nh~t thong qua phuang ti~n di~n tu.
4. fhdn mJm quan If; sinh vien: La chuang trinh ung dl:mg d~ thvc hi~n

m<)t s6 cong vi~c trong cong tac quan ly sinh vien duqc diSn d?t theo ngon ngfr

may tinh co th~ d9C duqc.
Di~u 3. Yeu e~u ella cong tae l~p va quan ly hB SO' sinh vien
1. Bao dam d~y du, chinh xac va b6 sung kip thai.
2. N~m ch~c tinh hinh cua m6i sinh vien va s6 li~u th6ng ke t6ng hgp v~

sinh vien cua Nha truang.
3. Th6ng nh~t tieu chi quan ly, m~u bi~u bao cao; d~ b6 sung, d~ tim

kiSm, d~ luu trfr; thvc hi~n chS d<)bao m~t theo quy dinh.
4. Ung d\mg CNTT vao trong toan b<)vi~c quan Iy h6 sa sinh vien.
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Chmrng II
NOI DUNG HO sa SINH VlEN

f)i~u 4. HB SO' khi nh~p truong
H6 sa khi nhap tnrong cua sinh vien g6m co:
1. H9C ba trung h9C pho thong, trung c~p chuyen nghiep (THPT, TCCN);
'2. Gi~y clurng nhan t6t nghiep THPT, TCCN tarn thai d6i voi nhirng

nguoi trung tuyen ngay trong nam t6t nghiep hoac bang t6t nghiep THPT,
TCCN d6i voi nhirng nguoi dii t6t nghiep cac nam truce (bang t6t nghiep va
bang diem TCCN, cao dang) d6i voi h~ dao tao lien thong;

3. Gi~y khai sinh (hoac ban sao hop l~);
4. Gi~y to chung nhan ch~ d<)iru tien (hoac ban sao hop l~) cua cac d6i

tirong diroc c~p h9C bong, tro c~p va miSn giam h9C phi thea quy dinh tai khoan
Ib, 2, 6, 8, 11 DiSu 4, Thong tu lien tich s6 20/2014/TTLT-BGDDT-BTC­
BLDTBXH ngay 30/5/2014 cua B<)Giao due va Dao T~o, B<)Tai chinh, B<)Lao

dong-Thuong binh va Xii h<)i;
5. Gi~y bao trung tuySn cua truang;
6. Gi~y chung nh~n suc khoe;
7. Ly lich sinh vien (m~u quy dinh t~i Ph\ll\lc I kern theo);
8. Gi~y CMTND (Pho to);
9. H<)chi~u, Visa (ban pho to) d6i vai sinh vien nguai nuac ngoai;
10. H6 sa, 1ylich, dan chuySn sinh ho~t Dang, Doan thea quy dinh;
f)i~u 5. HB SO' theo doi qua triDh hQC t~p, reD luy~n
H6 sa thea d5i qua trinh h9C t~p, ren luy~n cua sinh vien g6m co cac n<)i

dung sau:
1. KSt qua h9C t~p, ren luy~n cua sinh vien thea tUng h9Cky, nam h9Cbao

g6m ca diSm h9C t~p, diSm kiSm tra thi kSt thuc mon h9C, kSt qua thi bao v~
khoa 1,u~nt6t nghi~p va diSm cua toan khoa h9C;

2. Hinh thuc khen thuang rna sinh vien d~t duqc trong h9C t~p, nghien

cuu khoa h9Cva tham gia cac phong trao;
3. Hinh thuc ky lu~t va trach nhi~m phap ly khac rna sinh vien bi ap d\lng

trong va ngoai truang;
4. Nhfrng thay d6i cua sinh vien nhu chuySn nganh, chuySn truang ngung

h9C, tra 1~ih9C t~p, thoi h9C;
5. Vi~c yay v6n tin d\lng cua sinh vien;
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,6. Tinh hinh di lam them cua sinh vien thong qua sir gioi thieu cua cac

don vi trong tnrong;
7. Dia chi noi tru va viec chap hanh quy dinh cua sinh vien noi tru (d6i

voi cac sinh vien a noi tru);
8. Dia chi ngoai tru va viec chap hanh quy dinh cua dia phuong (d6i voi

sinh vien ngoai tru);
9. Viec dong hoc phi cua sinh vien;
1O. Viec huong hoc bong khuyen khich hoc tap, hoc bong chinh sach, tro

c~p xa hoi cua sinh vien;
11. S6 quan I;' sinh vien tham gia cac t6 chirc Chinh tri xii hoi, cac t6 chirc

xii hQi va cac diu lac bo duoc Chinh phu Nurre CHXHCNVN cho phep;
'12. Viec tham gia dong Bao hiem Y tS hang nam cua sinh vien;

f)i~u 6. H6 SO't6t nghi~p
H6 sa t6t nghiep cua sinh vien bao g6m cac lo~i gi~y t6 quy dinh t~i UiSu

4 va cac khoan 1, 2, 3 UiSu 5 cua van ban nay.

ChU'O'ng III
HiNH THUC HO sa SINH VIEN

f)i~u 7. H6 SO'dU'O'id~ng van ban
H6 sa sinh vien v6i cac nQi dung quy dinh t~i UiSu 4, UiSu 5 cua van ban

nay duqc quan I;' du6i d~ng van ban thea m~u quy dinh.

f)i~u 8. H6 SO'di~n tfr
, 1. Cac nQi dung quy dinh t~i UiSu 5 cua van ban nay duqc qWln 1;' b&ng

h6 sa di~n tu.
2. H6 sa di~n tu quan I;' sinh vien duqc xay dl,l'ng tren ca sa Slr dl,1ng

phong chfr Unicode.
ChU'O'ngIV

L~P, BO SUNG vA LUU TRir HO sa SINH VIEN
f)i~u 9. L~p h6 SO'

1. U~u khoa hQc
a) H6 sa cua sinh vien quy dinh t~i UiSu 4 va UiSu 5 cua van ban nay duqc

l~p ch~m nh~t mQt thang cho m6i sinh vien sau khi lam thu tl,1Cnh~p truOng.
b) KSt thuc hQc ky mQt nam hQc thu nh~t, phai b6 sung d~y du nhfrng

thong tin con thiSu cua sinh vien vao h6 sa sinh vien.
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2. H6 SO' t6t nghiep cua sinh vien duoc quy dinh tai DiSu 6 cua van ban
nay duoc hoan thien truce khi lam ISt6t nghiep cho khoa sinh vien do.

Di~u 10. BB sung hB so'
1. Dinh ky: DiSm hoc t~p, ren luyen cua sinh vien va hinh thirc khen

thuong dinh ky duoc b6 sung sau m6i hoc ky, m6i nam hoc va cuoi khoa hoc,
2. Thuong xuyen: Tnr cac noi dung quy dinh tai khoan 1 DiSu nay, h6 SO'

sinh vien duoc b6 sung ngay sau khi co sir kien moi phat sinh.
Di~u 11. Luu trfr hB so
Viec hru tru h6 SO' sinh vien duoc thuc hien thea quy dinh hien hanh vS

hru trir cua Nha mroc.

Chuong V
TRAcH NHI~M CVA SINH VIEN vA cAc DON VI CO LIEN QUAN

Di~u 12. Trach nhiem cua sinh vien
Khi nhap hoc phai nop d~y du h6 SO' quy dinh t~i DiSu 4 va nQp b6 sung

thea DiSu 8 cua van ban nay.
'Di~u 13. Trach nhi~m clla Phong cong tac hQc sinh sinh vien
1. L~p k~ ho~ch, thai gian va b6 tri nhan Ivc phu hqp dS ti~p don, nh~p

h<;>ccho sinh vien h~ chinh quy khi co Quy~t dinh va danh sach trung tuySn da

duQ'cHi~u truOng ky duy~t.
2. KiSm tra, d6i chi~u toan bQ h6 SO' dUQ'Cquy dinh t~i DiSu 4 cua van

ban nay, thai gian sau 01 thang kS til khi sinh vien nh~p h<;>c.
3. 'Ph6i hqp vai TTDTTNCXH dS thu nh~n h6 SO' nh~p h<;>ccua sinh vien,

kiSm tra d6i chi~u h6 SO' quy dinh t~i DiSu 4 cua van ban nay d6i vai sinh vien
trung tuySn van h~ VLVH (trong ngay khai giang).

4. C~p nh~t d~y du m<;>ithong tin cua sinh vien van ph~n mSm Quan ly

sinh vien (IU) thea Quy dinh.
,5. Cung c~p kip thai m<;>ithong tin, du li~u bi~n dQng cua sinh vien cho

cac dan vi trong truOng vao ngay 30 hang thang;
Di~u 14. Trach nhi~m clla Trung Him dilO t~o theo nhu cau xii hQi
1. Cung cfrp QuySt dinh cho phong Cong tac HSSV ngay sau khi co

QuySt dinh trung tuySn.
2. :Thongbao cho thi sinh trung tuySn nQPh6 SO' thea quy dinh t~i DiSu 4 cua

van ban nay van ngay khai giang dS phong Cong tac HSSV kiSm tra d6i chiSu.

4



3.Tham rmru cho Ban giam hieu viec ky kSt hop dong voi cac co sa lien kSt
dao tao trong viec thu h6 so nhap h9Cd6i voi sinh vien trung tuyen (thai gian nhan
va ba~ giao h6 so trong vong 01 thang k@tir khi sinh vien co quyet dinh nhap h9C);

4. H6 tro phong Cong tac HSSV trong viec lien h~ voi cac co sa lien kSt dao
tao thai gian cu the, d@phong Cong tac HSSV kiem tra, d6i chieu va nhan h6 so

(thai gian theo khoan 3 cua diSu nay).
Di~u 15. Trach nhiem ella Phong Dao tao
1. ·Cung cap cho phong Cong tac HSSV Quyet dinh va danh sach sinh

,
vien trung tuyen.

2. Qui cac thong tin h6 so can nop duoc quy dinh tai DiSu 4 cua van ban
nay cho thi sinh trung tuyen trong giay bao trung tuyen d@thi sinh biet, chuan bi

tnroc khi dSn lam thu t\lCnh~p h9C.
.Di~u 16.Tcieh nhi~m ella Van phong Chmmg trinh dao ~o ehfit IU'gngeao
1. Cung c~p QuySt dinh va danh sach sinh vien trung tuySn cac nganh dao

t?O theo chuang trinh tien tiSn va cac chuang trinh dao t?O ch~t lugng cao va
toan b(>h6 so theo quy dinh cho phong Cong tac HSSV kiSm tra, d6i chiSu va

quan lY.
2. H6 tr9' phong Cong tac HSSV thu nh~n h6 so va ban giao h6 so cua

sinh vieri nguai nuac ngoai theo h9C t?i truang D?i h9C Nong Lam cho phong

Cong tac HSSV.
ChU'O'ngVI

TO CHUC THVC HI~N
Di~u 17. Ch~ dQ bao eao
.1. Hinh thuc bao cao
Hang nam, phong Cong tac HSSV bao cao vai nha truang va D?i h9C

Thai Nguyen theo cac hinh thuc sau:
a) Trao d6i dfr li~u di~n tu qua dia chi: phongcthssv@tuaf.edu.vn

b) Qui bao cao b~ng van ban
2. Thai gian bao cao
a) Bao cao dinh ky quy dinh nhu sau:
- KSt thuc h9C ky I h~ng nam:
+Ngay 25 thang 01: gui bao cao b~ng hinh thuc trao d6i dfr li~u di~n tu;
+Ngay 31 thang 01: gui bao cao b&ngvan ban.
- KSt thuc h9C ky II h~ng nam:
+Ngay 25 thang 9: gui bao cao b~ng hinh thuc trao d6i dfr li~u di~n tu;
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+ Ngay 30 thang 9: giri bao cao bang van ban.
b) Bao cao dinh ky cho Ban giam hieu va cac dan vi trong tnrong v~ bien

dong cua sinh vien vao ngay 30 hang thang;
c) Bao cao d9t xuat v~ cac v~n d~ lien quan dSn sinh vien diroc thuc hien

ngay sau khi co S\I kien Ion, plnrc tap xay ra hoac thea yeu cftu cua cac co quan

co tham quyen.
Di~u 18. Khen thuong va xu Iy vi pham
1. Tap the, ca nhan co thanh tich xu~t s~c trong cong tac Quan ly sinh vien

noi chung va cong tac kiem tra, d6i chien va quan ly h6 sa duoc khen thuong

thea quy dinh hien hanh;
2. Tap thS, ca nhan vi pham trong cong tac kiem tra, d6i chieu va quan ly

h6 sa thi tuy thea tinh chat, muc d9 vi ph<;lmse bi xu ly ky lu~t, ho~c d~ nghi xu

ly thea phap lu~t.
Di~u 19. Hi~u l1!c thi hanh
1. Van ban nay co hi~u l\Ic thi himh kS tu ngay ky quySt dinh ban hanh.
2. Trong qua trinh th\IC hi~n, nSu co v~n d~ gi phat sinh ho~c kho khan,

vuOng m~c, d~ nghi kip thai phan anh v~ Phong Cong tac HSSV dS t6ng hQ'p

trinh Hi~u truemg xem xet, quySt dinh'/.~
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