PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONGPAI HOC NONGLAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: £9% /D —DHNL Thai Neuyén, ngay &6 thang 6 nim 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh‘vé hé so sinh vién va iwng dung cdng nghé thong tin trong
quan ly ho so sinh vién cda Truong Pai hoc Nong Lam

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NONG LAM

Cin ct Nghi dinh s6 31/CP ngay 04 thang 04 ndm 1994 cua Chinh phu vé viéc thanh
lap Dai hoc Thai Nguyén;

Cin cu Thong tu so 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 03 nam 2014 cua Bo giao
duc va bao tao vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cta Pai hoc ving va cac co
so gido duc dai hoc thanh vién;

Can ct Van ban hop nhat s 12/VBHN-BGDDT ngay 25 thang 4 nam 2014 cia Bo
Giao duc va Dao tao vé viéc hop nhat c4c thong tr quy dinh vé quy ché tuyén sinh Dai hoc,
Cao dang hé chinh quy; :

Can it Van ban hop nhat sé 19/VBHN-BGDDT vé Quy ché tuyeén sinh dai hoc va
cao dang hinh thirc vira 1am vira hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 22/2001/QD-BGDDT ngay 16 thang 6 ndm 2001 vé viéc ban
hanh Quy dinh dé dao tao cip bing tdt nghiép dai hoc thir 2;

Can ¢t Thong tu 08/2015/TT-BGDDT ngay 21 thang 4 nam 2015 cua B Giao duc
va Dio tao v& viée sira doi, b sung mot sb didu cta Thong tu 55/2012/TT-BGDDT ngay 25
thang 12.nam 2012 cia Bo Gido duc va bao tao vé ban hanh quy dinh dao tao li€n thong
trinh do cao déng, dai hoc;

Cin ¢t Quyét dinh s& 58/2007/QD-BGDDT ngay 12 thang 10 ndm 2007 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé hd so hoc sinh, sinh vién va tng dung
cong nghé thong tin trong quén ly ho so hoc sinh, sinh vién;

Cin ct Thong tu s6 03/2014/TT-BGDDT ngay 25/02/2014 cia B Gido duc va bao
tao V/v ban hanh quy ché quan ly nguoi nude ngoai hoc tép tai Viét Nam;

Cin ctr QD 2424/2015/QD-DHTN ngay 22/10/2015 cuia Giam dbc Pai hoc Thai
Nguyén ban hanh quy dinh vé nhiém vu, quyén han cta Dai hoc Théi Nguyén, cac co S&
giao duc dai hoc thanh vién va don vi truc thudc;

Theo dé nghi ctia Truéng phong Cong téc hoc sinh sinh vién;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé hd so sinh vién va ing dung cong
nghé thong tin trong quan ly hd so sinh vién ctia Truong Dai hoc Nong Lam.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Céc vén ban trude day
trai v6i quyét dinh nay déu bai bo.

Pidu 3. Cac Ong (Ba) Truéng phong Cong tac HSSV, Trudng cac don vi va cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. g

Noi nhin:

- DHTN (B/c4o)

- Nhu diéu 3(T/hién)
-Luu VT, CT HSSV (
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DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOCNONGIAM Pic lap - Tw do - Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay 06 théng 6 nam 2017

QUY DINH
V& hd so sinh vién va &ng dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly hd
so' sinh vién cua Truong Pai hoc Nong Lam,

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: £ ’}?/QD PHNL ngay ﬂéthang 6 nam 2017
ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Nong Lam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh va d6i tuwgng ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé hd so sinh vién va ung dung cong nghé
thong tin trong quan ly hd so sinh vién cta Truong Dai hoc Nong Lam, bao
gbm: ndi dung hé so, hinh thitc ho so, viéc 14p, b6 sung va luu trix hd so, ché do
bo c4o, trach nhiém cta sinh vién va cac don vi c6 lién quan.

2. Quy dinh nay ap dung ddi voi cac phong, khoa, van phong cac chuorng
trinh dao tao chét luong cao (VPCCTDTCLC), Trung tdm dao tao theo nhu cau
x4 hoi (TTDTTNCXH), cac sinh vién thudc cac hé dao tao cua truong Dai hoc
Néng Lam va cac co quan, don vi, ca nhén co lién quan.

Pidu 2. Giai thich tir ngit

] HE so sinh vién: La hé théng tai lidu c6 tinh phap 1y tong hop vé sinh
vién, phan anh nhing thong tin thiét yéu vé sinh vién ding dé quan ly qué trinh
hoc tap, sinh hoat, rén luyén cta sinh vién.

2. Hd so dién tir: La hd so sinh vién dugc thé hién dudi dang co s¢ dit liéu.

3. Co s& dir liéu: La tap hop céac dit liéu duge sép xép, t chic dé truy
cép, khai thac, quan ly va cép nhat thong qua phuong tién dién tu.

4. Phan mém quan ly sinh vién: La chuong trinh Umg dung dé thuc hién
mdt sd cong viée trong cdng tac quan ly sinh vién dugc dién dat theo ngdn ngit
may tinh c6 thé doc dugc.

Pidu 3. Yéu ciu ciia cong tac lap va quan ly hd so sinh vién

1. Bao dam day du, chinh xéac va bd sung kip thdi.

2. Ném chic tinh hinh ctia mdi sinh vién va so liéu thong ké tong hop vé
sinh vién cua Nha truong.

3. Théng nhét tiéu chi quan 1y, miu biéu bao céo; de bd sung, dé tim
kiém, dé Iuu trit; thuc hién ché d6 bao mat theo quy dinh.

4. Ung dung CNTT vao trong toan bd viéc quan ly hd so sinh vién.
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Chwong 11
NOI DUNG HO SO SINH VIEN

Pidu 4. HO so khi nhip truong

Hd so khi nhap truong cia sinh vién gém co:

1. Hoc ba trung hoc pho thong, trung cap chuyén nghiép (THPT, TCCN);

2. Gidy chimg nhan t6t nghiép THPT, TCCN tam thoi d6i voi nhitng
nguoi trung tuyén ngay trong nam tdt nghiép hodc bing t6t ngh1ep THPT,
TCCN déi véi nhitng nguoi da tdt nghiép cac nam trude (bing tot nghiép va
bang diém TCCN, cao dng) dbi véi hé dao tao lién thong;

3. Gidy khai sinh (hodc ban sao hop 1€);

4, Glay to ching nhéan ché d6 uu tién (hodc ban sao hop 1€) cua cac déi
tugng dugc cap hoc bong, tro cap va mién giam hoc phi theo quy dinh tai khoan
1b, 2, 6, 8, 11 Didu 4, Théng tu lién tich sé 20/2014/TTLT-BGDDT-BTC-
BLDTBXH ngay 30/5/2014 cia Bo Gido duc va Pao Tao, Bo Tai chinh, B Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;

5. Gidy béo tring tuyén ctia truong;

6. Gidy ching nhén stc khoé;

7. Ly lich sinh vién (mau quy dinh tai Phu luc I kém theo);

8. Gidy CMTND (Pho t0);

9. Ho chiéu, Visa (ban pho t6) dbi véi sinh vién ngudi nuéc ngoai;

10. Hb so, ly lich, don chuyén sinh hoat Dang, Poan theo quy dinh;

Piéu 5. HO so theo déi qua trinh hoc tap, rén luyén

Ho so theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén cta sinh vién gbm c6 céac ndi
dung sau: |

1. Két qua hoc tap, rén luyén cta sinh vién theo timg hoc ky, ndm hoc bao
gdm ca diém hoc tap, diém kiém tra thi két thic mon hoc, két qua thi bao vé
khod luan tdt nghiép va diém cua toan khod hoc;

2. Hinh thtc khen thudong ma sinh vién dat dugc trong hoc tép, nghién
ciru khoa hoc va tham gia cac phong trao;

3. Hinh thire ky luét va trach nhiém phap ly khac ma sinh vién bi ap dung
trong va ngoai truong;

4. Nhitng thay dbi cta sinh vién nhu chuyén nganh, chuyén truong ngirng
hoc, trd lai hoc tap, thoi hoc;

5. Viéc vay vé_n tin dung cua sinh vién;




6. Tinh hinh di lam thém cuta sinh vién thong qua su gidi thiéu cua cac
don vi trong truong;

7. Dia chi ndi tru va viéc chdp hanh quy dinh cia sinh vién ndi tra (doi

vOi céc sinh vién ¢ ndi tru);
8. Pia chi ngoai tru va viéc chép hanh quy dinh cta dia phuong (dbi véi

sinh vién ngoai tru);
9. Viéc dong hoc phi cua sinh vién;
10. Viéc hudng hoc bbng khuyén khich hoc tép, hoc bbng chinh sach, trg

cap x4 hoi cua sinh vién;

11. Sb quan ly sinh vién tham gia cac t4 chirc Chinh tri x4 hdi, cc to chuc
x4 héi va cac cau lac by duge Chinh phu Nuoc CHXHCNVN cho phép;

'12. Viéc tham gia déong Bao hiém Y té hang nam cua sinh vién;

Pidu 6. Hb so tot nghiép

Hd so tét nghiép cla sinh vién bao gdm céc loai gidy t& quy dinh tai biéu

4 va cac khoan 1, 2, 3 Diéu 5 cua van ban nay.

Chuong 111
HiNH THUC HO SO SINH VIEN
Pidu 7. Ho so dwéi dang vin ban
Hd so sinh vién voi cac ndi dung quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5 cla vin ban
nay duoc quan ly dudi dang vén ban theo mau quy dinh.
Diéu 8. Ho so dién tir
'1. Cac ndi dung quy dinh tai Diéu 5 cia van ban nay dugc quan ly bang
hd so dién tu.
2. Hb so dién tir quan ly sinh vién duoc xay dung trén co sO su dung
phong chit Unicode .
Chwong IV
LAP, BO SUNG VA LUU TRU HO SO SINH VIEN
Pidu 9. Lap hd so
1. P4u khda hoc
a) Ho so ctia sinh vién quy dinh tai Diéu 4 va Piéu 5 cia van ban nay dugc
lap cham nhét mot thang cho mdi sinh vién sau khi lam thu tuc nhap truong.
b) Két thuc hoc ky mdt nam hoc thir nhét, phai bd sung day du nhing
thong tin con thiéu cua sinh vién vao ho so sinh vién.



2. Hb so tdt nghiép cua sinh vién duge quy dinh tai Diéu 6 cua van ban
nay dugc hoan thién trudce khi lam 1& t6t nghiép cho khoa sinh vién do.

piéu 10. B4 sung hd so

1. Pinh ky: Piém hoc tip, rén luyén cua sinh vién va hinh thirc khen
thu(mg dinh ky duoc bd sung sau mdi hoc ky, mai nam hoc va cudi khéa hoc.

2. Thuong xuyén: Trir cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, hé so

sinh vién duoc bd sung ngay sau khi c6 su kién moi phat sinh.

Piéu 11. Luu trit ho so

Viéc luu trix hd so sinh vién duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh veé

luu trir cia Nha nudc.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA SINH VIEN VA CAC PON VI CO LIEN QUAN

Piéu 12. Trach nhiém caa sinh vién

Khi nhap hoc phai ndp diy du ho so quy dinh tai Piéu 4 va ndp bo sung
theo Diéu 8 clia vin ban nay.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Phong cong tac hoc sinh sinh vién

I. Lap ké hoach, thoi gian va bd tri nhan lyc phit hop dé tiep dén, nhap
hoc cho sinh vién hé chinh quy khi ¢o Quyét dinh va danh sach tring tuyén da
duoc Hiéu trudng ky duyét.

2. Kiém tra, dbi chiéu toan bd hd so dugc quy dinh tai Diéu 4 cta van
ban nay, thoi gian sau 01 thang ké tir khi sinh vién nhép hoc.

3. Phbi hop voi TTDTTNCXH dé thu nhan hd so nhép hoc cta sinh vién,
kiém tra déi chiéu hd so quy dinh tai Didu 4 cua van ban nay ddi véi sinh vién
trung tuyén vao hé VLVH (trong ngay khai giang).

4. Cap nhat day di moi thong tin cla sinh vién vao phan mém Quan ly
sinh vién (IU) theo Quy dinh.

5. Cung cap kip thoi moi thong tin, dit ligu bién dong cua sinh vién cho
cac don vi trong trudng vao ngay 30 hang thang;

Pidu 14. Trach nhiém ciia Trung tim dao tao theo nhu cau xi hoi

1. Cung cép Quyét dinh cho phong Céng tac HSSV ngay sau khi co
Quyét dinh tring tuyén.

2. Thong bao cho thi sinh tring tuyén nop ho so theo quy dinh tai biéu 4 cua
van ban nay vao ngay khai giang dé phong Cong tac HSSV kiém tra ddi chiéu.
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3.Tham muu cho Ban giam hiéu viéc ky két hop dong véi cac co s6 lién két
dao tao trong viéc thu hé so nhap hoc dbi véi sinh vién tring tuyen (thoi gian nhan
va ban giao ho so trong vong 01 thang k& tir khi sinh vién co quyét dinh nhap hoc);

4. Hd tro phong Cong tac HSSV trong viéc lién hé voi cac co s¢ lién két dao
tao thoi gian cu thé, dé phong Cong tac HSSV kiém tra, d6i chiéu va nhan hé so
(thoi gian theo khoan 3 cua diéu nay).

Piéu 15. Trach nhiém ctia Phong Dao tao

1. Cung cip cho phong Cong tac HSSV Quyét dinh va danh sach sinh
vién trang tuyen

2. Guri cac thong tin hd so can ndp duoc quy dinh tai Diéu 4 cla vin ban
nay cho thi sinh tring tuyén trong gidy bdo triing tuyén dé thi sinh biét, chuan bi
trude khi dén 1am thu tuc nhap hoc.

‘Piéu 16. Trach nhiém ciia Van phong Chuong trinh dao tao chat lwgng cao

1. Cung cép Quyét dinh va danh sach sinh vién tring tuyén cac nganh dao
tao theo chuong trinh tién tién va cac chuong trinh dao tao chét luong cao va
toan bd hd so theo quy dinh cho phong Cong tac HSSV kiém tra, dbi chiéu va
quan ly.

2. Hb tro phong Cong tac HSSV thu nhén hd so va ban giao hé so cua
sinh vién nguoi nuéc ngoai theo hoc tai truong Dai hoc Néng Lam cho phong
Cong tac HSSV.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Ché d$ bao cio

.1. Hinh thirc bdo cao

Hang nam, phong Cong tic HSSV bao cao v&i nha truong va Dai hoc
Thai Nguyén theo cac hinh thirc sau:

a) Trao doi dit liéu dién tir qua dia chi: phongcthssv(@tuaf.edu.vn

b) Giri bao cdo bang vén ban

2. Thoi gian béo cao

a) Bao céao dinh ky quy dinh nhu sau:

- Két thtic hoc ky I hiang nam:

+ Ngay 25 thang 01: gii bao céo bing hinh thirc trao d6i di liéu dién tu;
+ Ngay 31 thang 01: guii bao céo bang van ban.
- Két thac hoc ky 11 hang nam:
.+ Ngay 25 thang 9: giti bao céo bang hinh thirc trao doi dir ligu dién ti;
5
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+ Ngay 30 thang 9: gui bdo cao bang vian ban.

b) Bao céo dinh ky cho Ban giam hiéu va cac don vi trong truong vé bién
dong cua sinh vién vao ngay 30 hang thang;

c) Béao céo dot xuét vé cac van dé lién quan dén sinh vién dugc thyc hién
ngay sau khi c6 su kién 16n, phurc tap xay ra hodc theo yéu cdu clia cac co quan
c6 thdm quyén.

Piéu 18. Khen thwdng va xir Iy vi pham

1. Tap thé, ca nhén c6 thanh tich Xuét sic trong cdng tac Quan ly sinh vién
néi chung va cong tac kiém tra, d6i chiéu va quan ly hd so duoc khen thudng
theo quy dinh hién hanh;

2. Tap thé, c4 nhan vi pham trong cong tac kidm tra, dbi chiéu va quan ly
hd so thi tuy theo tinh chit, mtrc d0 vi pham s& bi xur ly ky luat, hoac dé nghi xtr
ly theo phap luat.

Pitu 19. Hiéu luc thi hanh

1. Vian ban nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vin dé gi phat sinh hoac kho khan,
vuong mic, dé nghi kip thoi phan 4nh vé Phong Cong tac HSSV dé tong hop
trinh Hiéu trudng xem Xét, quyét dinh./. y}

HIEU TRUONG
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