Phần III

QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ THỜI KHOÁ BIỂU TRỰC TUYẾN

QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ HỌC TRỰC TUYẾN

I. Quy định chung

Đăng ký thời khóa biểu trực tuyến là công việc bắt buộc đối với mỗi sinh viên trước mỗi kỳ học. Chỉ khi đã đăng ký thành công thời khóa biểu trực tuyến đối với học phần nào, sinh viên mới chính thức có tên trong danh sách lớp học phần.

- Lớp học phần được tổ chức theo từng lớp học. Phòng Đào tạo quy định trước lớp học phần theo chương trình đào tạo và kế hoạch đào tạo hàng năm đã được phê duyệt, số tín chỉ và thời khóa biểu sẽ học cho từng lớp học phần.

- Sinh viên phải tự đăng ký thời khóa biểu để học. Mỗi sinh viên có 1 thời khóa biểu riêng.

- Sinh viên lớp học nào chỉ đăng ký thời khóa biểu theo các lớp học phần của lớp học đó, không đăng ký học với lớp khác.

- Căn cứ khả năng học tập và điều kiện của bản thân, trong mỗi học kỳ sinh viên được quyền lựa chọn các học phần để đăng ký học trong số học phần mà nhà trường đã ấn định cho từng học kỳ. Số tín chỉ đăng ký học có thể bằng hoặc ít hơn so với số tín chỉ nhà trường đã quy định sẵn tuy nhiên không được ít hơn 14 tín chỉ/ 1 học kỳ đối với diện xếp hạng bình thường về học lực.  

- Sinh viên phải nộp học phí đúng thời gian quy định của Nhà trường. Sinh viên còn nợ học phí của kỳ trước sẽ không thể đăng ký học trực tuyến được ở kỳ tiếp theo..

II. Thao tác đăng ký thời khóa biểu

Để đăng ký thời khóa biểu trực tuyến, sinh viên thực hiện theo các bước sau:
Bước 1: Đăng nhập hệ thống

1.  Khởi động máy tính

2. Mở trình duyệt Internet Explorer (IE), gõ địa chỉ: http://daotao.tnu.edu/dhnl  màn hình sẽ hiển thị:
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3. Gõ tài khoản vào ô: Tên người dùng
Tài khoản (hay tên người dùng) chính là mã số sinh viên do nhà trường quy định sau khi sinh viên nhập trường. Mã sinh viên cố định không thay đổi, sinh viên sử dụng trong toàn khóa học. Trong tài khoản có các ký tự bằng chữ và số, các ký tự bằng chữ phải viết hoa.

4. Gõ mật khẩu vào ô: Mật khẩu. 

Mật khẩu mặc định ban đầu chính là mã số sinh viên đã nhập vào ô Tên người dùng ở mục 3.

5. Nhấn (click) chuột vào nút “Đăng nhập” để đăng nhập vào hệ thống

6. Đổi mật khẩu: 

Sau khi đăng nhập vào hệ thống lần đầu tiên do mật khẩu và tên truy cập trùng nhau nên hệ thống yêu cầu sinh viên đổi mật khẩu:
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- Gõ mật khẩu cũ vào ô “Mật khẩu cũ”
- Gõ mật khẩu mới vào ô “Mật khẩu mới”
- Gõ lại mật khẩu mới vào ô “Gõ lại mật khẩu mới”

- Nhấn chuột vào ô đổi mật khẩu để đổi mật khẩu

Lưu ý: 

+) Sinh viên cần ghi lại mật khẩu mới trước khi gõ vào ô Mật khẩu mới để tránh quên

+) Không được để người khác biết mật khẩu của mình

+) Chỉ cần đổi mật khẩu ở lần đầu tiên sau khi đăng nhập vào hệ thống, những lần sau sinh viên không nhất thiết phải đổi mật khẩu nếu như mật khẩu không bị lộ

Bước 2: Đăng ký học

Sau khi đăng nhập thành công, trên màn hình sẽ hiển thị:
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Nhấn chuột vào ô “Đăng ký học” ( “Sinh viên đăng ký học” màn hình sẽ hiển thị:
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Sinh viên lần lượt thực hiện các thao tác như sau:

1. Xác định học phần đăng ký học

Nhấn chuột vào mũi tên của ô: Chọn học phần để hiển thị lớp học. Chương trình sẽ hiển thị tên các học phần sẽ học trong học kỳ đối với lớp.

2. Chọn học phần, lớp học để học

- Nhấn chuột vào tên của học phần chọn để học

- Nhấn chuột vào nút “Hiển thị lớp học phần”, chương trình sẽ hiển thị các lớp học. 

- Nhấn chuột vào các lớp học phần ở cột chọn (cột thứ 2 từ trái qua phải)

- Nhấn chuột vào nút “Đăng ký” (góc dưới cùng bên phải màn hình)

Tiếp tục thực hiện các thao tác trên đối với các học phần tiếp theo cho đến khi kết thúc các học phần lựa chọn để học trong học kỳ. 

Nếu thao tác đúng, chương trình sẽ báo đăng ký thành công và hiển thị:
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· Nhấn chuột vào nút OK, kết quả đăng ký của sinh viên sẽ được hiển thị: [image: image8.emf] 

 


Nếu thao tác chưa đúng, màn hình sẽ báo lỗi, sinh viên cần thao tác lại hoặc phải hủy các học phần đã đăng ký để đăng ký lại.

Lưu ý: - Sinh viên phải đăng ký đủ số tín chỉ tối thiểu (14 TC) và không đăng ký vượt quá số tín chỉ tối đa trong một học kỳ mà nhà trường đã ấn định trong phần mềm.


- Không đăng ký những học phần ngoài danh mục các học phần đã được ấn định (trong ô Chọn học phần để hiển thị lớp hoc)

- Thời hạn đăng ký: theo thời gian quy định của nhà trường  

3. Hủy đăng ký học 

Sinh viên có thể hủy đăng ký học đối với các học phần đã đăng ký bằng cách sau:

- Đánh dấu tích vào học phần muốn hủy (có thể hủy nhiều học phần đồng thời) ở danh sách kết quả đăng ký học bên dưới màn hình

-  Nhấn nút “Hủy đăng ký” để thực hiện hủy đăng ký học.
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Lưu ý: Sinh viên chỉ được phép hủy đăng ký trong thời hạn cho phép (thời hạn dành cho sinh viên đăng ký thời khóa biểu), quá thời hạn trên sinh viên không thể tự hủy học phần đã đăng ký học trên máy tính. Nếu muốn hủy, sinh viên phải viết đơn gửi lên phòng đào tạo để xin hủy môn học (mẫu đơn trên website của trường)

Bước 3.  In thời khóa biểu cá nhân

- Nhấn chuột vào nút [image: image6.png]


trên trang Đăng ký học, màn hình sẽ hiển thị: 

- Nhấn chuột vào nút Open để xem thời khóa biểu, trên màn hình sẽ hiển thị thời khóa biểu cá nhân đã đăng ký:  
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Để có thời khóa biểu cá nhân, sinh viên có thể thực hiện theo một trong các cách sau:
- Nhấn chuột vào nút “In kết quả đăng ký học” để in thời khóa biểu (nếu có máy in tại chỗ)

- Nhấn chuột vào nút Save để ghi vào máy tính (hoặc USB) để đem đi in thời khóa biểu (nếu không có máy in tại chỗ)

Bước 4. Thoát ra khỏi hệ thống

Sau khi đã thực hiện thành công việc đăng ký thời khóa biểu trực tuyến, sinh viên cần nhấn chuột vào ô Logout để thoát ra khỏi hệ thống.
Lưu ý: Nếu không thực hiện thao tác này, kết quả đăng ký của sinh viên có thể bị hủy hoặc bị làm sai lệch bởi những người sử dụng máy tính tiếp sau đó.

III. Một số vấn đề sinh viên cần lưu ý

- Sinh viên cần phải căn cứ xếp hạng học lực của từng học kỳ cũng như các điều kiện cụ thể của bản thân để lựa chọn các học phần và số lượng tín chỉ để học trong học kỳ cho phù hợp. Trước khi đăng ký cần tham khảo ý kiến của cố vấn học tập (giáo viên chủ nhiệm lớp). 

- Thời khóa biểu do sinh viên lựa chọn và đăng ký nên sinh viên phải hoàn toàn phải tự chịu trách nhiệm với sự lựa chọn và đăng ký của mình.

- Cố vấn học tập là người theo sát cả quá trình học tập của sinh viên, khi có bất cứ thắc mắc gì về chương trình học, mật khẩu hay việc đăng ký, hãy liên hệ ngay với cố vấn học tập hoặc liên hệ trực tiếp với phòng Đào tạo qua số điện thoại 02803753030 hoặc 0944550007

- Sinh viên phải nộp đầy đủ học phí cho nhà trường theo thời hạn ghi trên thời khóa biểu đã đăng ký.

- Tài khoản đăng nhập (mã số sinh viên) và tài khoản Email của mỗi sinh viên được nhà trường cung cấp duy nhất một lần trong quá trình học tập tại trường. Sinh viên phải có trách nhiệm bảo vệ tài khoản đăng nhập và tài khoản Email của mình.

Bấm chuột vào chức năng “Đăng ký học” ( “Sinh viên đăng ký học”
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