
Thai Nguyen, ngay02/ thangS ndm 2021

D~IHOCTHAINGUYEN
TRUONG DAI HOC NONG LAM

s6: «c IQD-DHNL-HCTC

CQNG HOA xA HQI CHiT NGHiA VI~T NAM
D{}cI~p - TV do - H~nh phuc

QUYETDJNH
V~vi~c ban hanh N{}iquy lao d{}ngclla TrU'irng D~i hoc Nong Lam

HI¥U TRUONG TRUONG D~I HQC NONG LAM

Can cu Nghi dinh s6 311CP ngay 41411994 cua Chinh phil Vlv thanh 19p
Dai h9C Thai Nguyen;

Can cu Bo ludt Lao a(Jngs645120191QH14 ngay 2011112019;
Can cu Nghi dinh s6 145120201ND-CP ngay 14 thdng 12 ndm 2020 cua

Chinh phil Quy dinh chi tiit va huang ddn thi hanh mot s6 aiJu cua B(J ludt Lao
a(JngvJ aiJu kien lao a(Jng va quan h¢ lao dong;

Can cu Thang tu s6 10120201TT-BGDDT ngay 141512020 cua B(J truang
B(J Giao d1JCva Dao tao ban hanh Quy chi t6 chtec va hoat a(Jng cua Dai h9C
vung va cac co sa gido due dai h9C thanh vien;

Can cu Nghi quyet s6 03IQN-HDT ngay 3011212020 cua H(Ji a6ng truong
Truong Dai h9CNang Lam, Dai h9C Thai Nguyen vJ viec ban hanh Quy chi t6
chuc va hoat dong cila Truirng Dqi h9CNang Lam, Dqi h9C Thai Nguyen;

Xit aJ nghi cila TruiYngphimg Phimg Hanh chinh - T6 chuc;

QUYETDJNH:

Di~u 1.Ban h~mhkern theo QuySt dinh nay NQi quy lao dQng cua TruOng
Dc;tih<)cNang Lam - Dc;tih<)cThai Nguyen.

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u h.rckS til ngay ky va thay thS NQi quy lao
dQng da: dugc ban hanh theo QuySt dinh s6 327/QD-DHNL-HCTC ngay
06/5/2021.

Di~u 3. TruOng cac don vi thuQc va tn.rc thuQCTruOng, cac ca nhan co lien
quan chiu trach nhi~m thi hanh QuySt dinh nay.!.

NO'i nh{m: r(
- Nhu I)i~u3 (thgc hi~n);
- Luu: VT, TCCB.
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DAI HOC THAI NGUYEN
TRUONG D~I HQC NONG LAM

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .

NOI QUY LAO DONG
CVA TRUONG D~I HQC NONG LAM

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6: J66 IQD-DHNL-HCTC, ngay2/ I n021
cua Hieu truong truong Truong DH Nang Lam - Dai h9CThaiNguyen)

CHUONGI
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh

NQi quy lao dQng la nhfrng quy dinh vS hQ'P d6ng lao dQng, ky lu~t lao
dQng rna ngiroi lam viec theo hQ'Pd6ng lao dQng phai thuc hien khi lam viec tai
Truong Dai h9CNang Lam - Dai h9CThai Nguyen (DHTN); quy dinh xu ly d6i
voi ngiroi lao dQng co hanh vi vi pham hQ'Pd6ng lao dQng, ky lu~t lao dQng; quy
dinh trach nhiem v~t ch~t d6i ngiroi lao dQng vi pham hQ'Pd6ng lao dQng, ky
lu~t lao dong gay thiet hai dSn tai san cua Truong.

Di~u 2. DBi tUQ'ng ap dy.ng

NQi quy lao dQng ap dung d6i voi t~t ca nguoi lao dQng tai Truong Dai h9C
Nang Lam - DHTN.

J)i~u 3. Nguyen t~c ap dy.ng

1. NQi quy lao dQng cua Truong Dai h9C Nang Lam - DHTN la quy dinh
b~t buQc. Cac truang hQ'Pvi ph~m NQi quy lao dQng dSu duQ'c xu ly nghiem
theo quy dinh t~i NQi quy lao dQng, truang hQ'Pkhang quy dinh trong NQi quy
lao dQng thi xu ly theo quy dinh cua phap lu~t.

Vi~c xu ly nghiem cac truang hQ'Pvi ph~m NQi quy lao dQng nhfun giao
d\lc nguai co hanh vi vi ph~m sua chua sai lfim, khuySt diSm va nang cao y thuc
trach nhi~m cua nguai lao dQng trong th\Ic hi~n chuc nang, nhi~m V\lduQ'cgiao.

2. M9i nQi dung khang co trong NQi quy lao dQng nay duQ'c th\Ic hi~n dung
theo cac quy dinh hi~n hanh cua Truang, DHTN va cac quy dinh phap lu~t cua
Nha nuac. Trong truang hQ'Pcac quy dinh cua phap lu~t co thay d6i rna NQi quy
lao dQng chua kip diSu chinh thi thvc hi~n theo quy dinh cua phap lu~t.
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CHUONGII
H<}P DONG LAO DQNG

Di~u 4. HQ'p dang lao dQng
Hop d6ng lao dong la su thoa thuan giira ngiroi lao dong va ngtroi sir

dung lao dong (goi chung la Nha tnrong) vS viec lam co tra luang, diSu kien
lam viec, quyen va nghia vu cua m6i ben trong quan h~ lao dQng.

HQ'Pd6ng lao dQngdiroc xay dung dira tren su thong nhat, nh§.ttri cua Nha
tnrong va nguoi lao dQng.

Di~u 5. Hi~u luc ciia hQ'p dang
HQ'Pd6ng lao dQngco hieu hrc kS tir ngay cac ben giao kSt trir tnrong hQ'P

hai ben co thea thuan khac hoac phap luat co quy dinh khac.
J)i~u 6. Thirc hi~n cong vi~c theo hQ'p dang lao dQng
Cong viec theo hQ'Pd6ng lao dQngphai do nguoi lao dQngda giao kSt hQ'P

d6ng thuc hien. Cong viec cu thS, dia diSm lam vi~c dUQ'cthgc hi~n theo hQ'P
d6ng lao dQngho~c theo thoa thu~n giua cac ben.

J)i~u 7. Chuy~n ngU'O'jlao dQng lam cong vi~c khac so v6i. hQ'p dang lao
dQng

1. Trong truang hQ'Pdo thien tai, hoa ho:;m,dich b~nh nguy hiSm, ap d\lng
bi~n phap ngan ngira ho~c nhu cfiudao t~o; thay d6i ca c§.ut6 chuc, Nha truang
dugc quySn t~m thai chuySn nguai lao dQng lam cong vi~c khac so v6i hQ'P
d6ng lao dQng.

2. Khi t~m thai chuySnnguai lao dQnglam cong vi~c khac so v6i hQ'Pd6ng
lao dQng,nguai su d\lng lao dQngphai bao cho nguai lao dQngbiSt tw6c it nh§.t
03 ngay lam vi~c, thong bao ra thai h~n lam t~m thai va b6 tri cong vi~c phil
hQ'Pv6i suc khot!,gi6i tinh cua nguai lao dQng.

3. Sau khi da t~m thai chuySn nguai lao dQng lam cong vi~c khac so v6i
hQ'Pd6ng lao dQngdu 60 ngay lam vi~c cQngd6n trong mQtnam, nSu tiSp t\lc
phai t~m thai chuySnnguai lao dQngdo lam cong vi~c khac so v6i hQ'Pd6ng lao
dQngthi phai duQ'csg d6ng y cua nguai lao dQngb~ng van ban.

J)i~u 8. Sua dBi, bB sung hQ'p dang lao dQng
Trong qua trinh thgc hi~n hQ'Pd6ng lao dQng,nSu Nha twang co yeu c~u

sua d6i, b6 sung nQi dung hQ'Pd6ng lao dQngthi phai bao cho nguai lao dQng
biSt tru6c it nh§.t03 ngay lam vi~c vSnhiing nQidung cfinsua d6i, b6 sung.

J)i~u 9. Cac trU'O'ng hQ'p chAm dU1 hQ'p dang lao dQng
1.HSt h~nhQ'Pd6ng lao dQng;
2. Da hoan thanh cong vi~c theo hQ'Pd6ng lao dQng;
3. Hai ben thoa thu~n ch§.mdUthQ'Pd6ng lao dQng;
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4. Nguoi lao dong don phirong cham dirt hQ'Pdang lao d<)ng;
5. Nha tnrong don phuong cham dirt hQ'Pdang lao d<)ng;
6. Cac tnrong hQ'Pkhac thea quy dinh cua phap lu~t.
I)i~u 10. Quy~n don phurrng cham dtft hop dAng lao dQng ciia nguot lao

dQng
1. Ngiroi lao d<)ng lam viec thea hQ'Pdang lao d<)ngxac dinh thai han, co

quyen don phirong cham dirt hQ'Pdang lao d<)ng tnroc thai han trong nhfrng
tnrong hQ'Psau day:

a. Khong duoc tra hrong dfty du hoac tra hrong khong dung thai han da:
thoa thuan trong hQ'Pdang lao d<)ng;

b. Ngiroi lao dQng bi ngiroi phu trach danh d~p hoac co loi noi, hanh vi
nhuc rna, hanh vi lam anh huong dSn sire khoe, nhan pham, danh dir hoac cufrng
birc lao dQng; bi quay r6i tinh due tai noi lam viec.

c. Ban than hoac gia dinh co hoan canh kho khan khong thS tiSp t\lC thvc
hi~n hQ'Pdang lao d<)ngtrong cac truang hQ'Psau day:

_ Phai nghi vi~c dS cham soc VQ'ho~c chang, b6 de, my de, b6 vq, my vq
ho~c b6 chang, my chang, con de, con nuoi bi 6m dau, tai n~n;

_ Gia dinh g~p kho khan do thien tai, hoa ho~n, dich hQa, dich b~nh ho~c
chuySn ch6 a rna nguai lao dQng da:tim mQi bi~n phap nhung khong thS tiSp Wc
thvc hi~n hQ'Pdang lao dQng.

d. Lao d<)ng nu mang thai phai nghi vi~c thea chi dinh cua cO' so kham
b~nh, chua b~nh co thfim quySn;

e. Nguai lao d<)ngbi 6m dau, tai n~n da: diSu tri 90 ngay lien t\lC d6i vOi
nguai lam vi~c thea hQ'Pdang xac dinh thai h~n va mQt phftn tu thai h~n hqp
dang d6i v&inguai lam vi~c thea hqp dang thea mua V\l ho~c thea mQt cong vi~c
nhat dinh co thai h~ du&i 12 thang rna kha nang lao dQng chua duqc hai ph\lC;

f. Cac truang hQ'Pkhac thea quy dinh cua phap lu~t.
2. Thu t\lC don phuong cham d(rt hQ'Pdang lao d<)ng thvc hi~n thea quy

dinh cua phap lu~t.
I)i~u 11. Quy~n dO'D phU'O'ng eh§m dtft hQ'p dAng lao dQng eua Nha

trU'O'ng
1. Nha truang co quySn don phuong cham d(rt hQ'P dang lao d<)ngtrong

nhUng truang hQ'Psau day:
a. Nguai lao dQng thuang xuyen khong hoan thanh cong vi~c thea hQ'P

dang lao dQng. Vi~c thuang· xuyen khong hoan thanh cong vi~c thea hQ'P
dang lao d<)ngduQ'c quy djnh nhu sau:

_86i v&inguai lao d<)ngtrong kh6i hanh chinh - van phang: Nguai lao d<)ng
bi l~p bien ban khong hoan thanh cong vi~c tu 03 lftn tra len trong yang 60 ngay
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kS tir ngay bi l~p bien ban d~u tien; hoac khong thirc hien dung cam kSt, thoa
thuan hoac hop d6ng vS dao tao, b6i dirong voi Truong.

_ D6i voi ngiroi lao dQng la giang vien: Giang vien co danh gia dir gio
khong dat (yeu/kem) tir 03 l~n tro len trong nam h9C kS tir tiSt dir gio kern d~u
tien; hoac khong thirc hien dung cam kSt, thoa thuan hoac hop d6ng dao tao vS
dao tao, b6i duong dS dap (rug chuan chirc danh va vi tri viec lam tai don vi,

_ Ngiroi lao dong co 02 nam lien tiSp bi phan loai danh gia a mire dQ
khong hoan thanh nhiem vu hoac 01 nam bi phan loai danh gia a mire dQkhong
hoan thanh nhi~m V\l va 01 nam bi phan lo~i danh gia a muc dQ hom thanh
nhi~m V\l.

_Cac truOng hgp danh gia khac th\fc hi~n theo quy dinh vS danh gia can bQ
vien chuc, nguai lao dQng cua TruOng.

c. Do thay d6i co celu t6 chuc, t6 chuc l~i lao dQng rna anh huang dSn vi~c
lam ho~c co nguy co melt vi~c lam, phai cho thoi vi~c tiI 02 nguai lao dQng tra
len thi Nha truOng th\fc hi~n nghla V\l theo Quy dinh cua BQ lu~t Lao dQng co
hi~u l\fc t~i thai diSm chelm dill hgp d6ng lao dQng.

d. Cac truOng hqp khac theo quy dinh cua phap lu~t.
2. Thu t\lC don phuong chelm dill hgp d6ng lao dQng th\fc hi~n theo quy

dinh cua phap lu~t.

CHUONGIII
THOI GIAN LAM VI~C, THin GIAN NGHi NGffi

Di~u 12. Tho; gian lam vi~c
1. D6i v6i nguai lao dQng trong kh6i hanh chfnh - van phong: Th\fc hi~n lam

vi~c binh thuOng 08 gia trong 01 ngay, 40 gia trong 01 tu~; th\fC hi~n gia lam
vi~c theo thong bao cua D~i h9CThai Nguyen.

- Mua he (b~t d~u tiI 15/4):
+ Sang: 7:00 -11:00
+ChiSu: 13:30 - 17:30

- Mua dong (b~t d~u til 15/10):
+ Sang: 7:30 - 11:30
+ChiSu: 13:00 - 17:00

2. D6i v6i nguai lao dQng la giang vien: Th\fc hi~n theo thai khoa biSu, kS
ho~ch dao t~o, giang d~y, kS ho~ch h9C t~p, b6i duOng, kS ho~ch chuyen mon
cua don vi su d\lng tf\fCtiSp theo quy dinh.

3. D6i v6i mQt s6 don vi, do d~c thu cua cong vi~c, co thS b6 trf thai gian
lam vi~c khac v6i thai gian lam vi~c theo quy dinh tren, nhung van phai dam
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bao thai gian lam viec khong qua 10 gio trong 01 ngay, 48 gio trong 1 tufin va
chi thirc hien khi dii diroc Hieu tnrong phe duyet bang van ban.

4. Nguoi lao dQng khi lam viec phai thirc hien dung thai gian quy dinh.
Lanh dao don vi su dung tnrc tiSp co trach nhiem quan ly va cham cong then
quy dinh.

Di~u 13. Lam them gio-
1. Theo yeu cfiu trong cong viec rna trong thai gian lam viec then quy dinh

khong th@hoan thanh, Truong cac don vi co th@t6 chtrc va huy dQng ngiroi lao
dQng lam them gio nhung phai thoa thuan voi nguoi lao dQng va Ban ch~p hanh
Cong doan; phai co van ban duoc xac nhan cua cac ben. Khi co nhu cfiu lam
them gio, Truong cac don vi phai co gi~y d@nghi va phai diroc Hieu tnrong
d6ng y. Truong cac don vi phai t6 chirc cham cong, then d5i thai gian lam ngoai
gia cua nguai lao dQng.

2. S6 gia lam them cua nguai lao dQngkhong qua 50% s6 gia lam vi~c binh
thuang trong 01 ngay, truang hQ'Pap d\lng quy dinh lam vi~c then tufin thi t6ng s6
gia lam vi~c binh thuang va s6 gia lam them khong qua 12 gia trong 01 ngay;
khong qua 40 gia trong 01 thang va t6ng s6 gia lam them khong qua 200 gia
trong 01 nam, trir mQt s6 truang hQ'Pd~c bi~t do Chinh phu quy dinh thi duQ'clam
them gia khong qua 300 gia trong 01 nam.

3. Sau m6i dqt lam them gia trong thang, TruOng cac don vi b6 tri d@nguai
lao dQng duQ'cnghi bu cho s6 thai gian dii khong duQ'cnghi. Thai gian lam them
gia se duQ'cb6 tri nghi bu then quy dinh.

4. f)6i v6i nguai lao dQng la giang vien, ngoai dinh muc gia chuAn then
quy dinh, Nha truang co th@thoa thu~n d@giang vien giang d~y vuqt dinh muc
va thanh toan s6 tiSt giang d~y vuqt dinh muc b~ng ti@nthen quy chS chi tieu
nQi bQcua Truang.

5. Nguai lao dQng lam them gia duQ'ctra luong then quy dinh cua phap lu~t.
Di~u 14. Thm gian nghi ngoi
1. Ngay nghi hang tufin d6i v6i nguai lao dQng kh6i hanh chinh: thu 7, chu

nh~t.
2. Trong ngay lam vi~c nguai lao dQng kh6i hanh chinh duQ'cnghi giua gia

CC\lth@then thong bao cua f)~i hQCThai Nguyen).
3. Kh6i giang vien ngoai gia len lap, nghien CUllkhoa hQc, hQi hQp va tham

gia cac ho~t dQng then kS ho~ch cong tac cua Truang thi giang vien chu dQng b6
tri thai gian nghi ngO'i.

4. Hang tufin, nguai lao dQng duQ'c nghi it nh~t 24 gia lien t\lc. Trong
truang hQ'Pd~c bi~t do chu ky lao dQng khong th@nghi h~ng tufin, thi TruOng
cac dan vi co trach nhi~m bao dam cho nguai lao dQng dan vi minh duQ'cnghi
tinh binh quan 01 thang it nh~t 04 ngay.
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5. Lao d9ng nu nuoi con duoi 12 thang diroc nghi 60 phut trong thai gian
lam viec 01 ngay. Ngiroi lao d9ng phai dang ky thai gian nghi cu thS voi lanh
dao dan vi quan li tnrc tiSp va thong bao vS Phong Quan ly chat hrong; Phong
Hanh chinh - T6 chirc dS thea doi.

J)i~u 15. Ngay ngbi l~
1. Hang nam, ngiroi lao d9ng diroc nghi lam viec, htrong nguyen luang

trong nhfrng ngay IS, tSt theo quy dinh cua Nha mroc.
2. NSu nhtrng ngay nghi theo quy dinh tai Khoan 1 Dieu nay trung van

nhfrng ngay nghi hang tuan, ngiroi lao dong diroc nghi bu thea kS hoach cua Nha
mroc, DHTN hoac Tnrong,

J)i~u 16. Ngbi phep bang nam
1. Ch@d9 nghi phep
a. Ngiroi lao dong co du 12 thang lam viec cho Truong thi diroc nghi h&ng

nam, huong nguyen luang thea hQ'Pdfmg nhu sau:
- 12 ngay lam viec d6i voi ngiroi lam cong viec trong diSu ki~n binh thuang.
- D6i vai cac d6i tuqng khac thgc hi~n thea quy dinh cua phap lu~t.
b. CU05 nam lam vi~c cho Truang thi s6 ngay nghi phep h&ngnam cua ngum

lao d9ng thea quy dinh tC;lidiSm a DiSu nay dUQ'ctang them tuang lIng 01 ngay.
c. Hi~u truOng co quYSn quy dinh lich nghi h&ngnam sau khi tham khao y

kiSn cua nguai lao d9ng va phai thong bao truac cho nguai lao d9ng.

2. Nguyen t~c nghi phep
a. Ch@d9 phep nam nao nghi hSt nam do, truang hQ'Pdo cong vi~c chuyen

mon khong b6 tri duQ'c cho nguai lao d9ng nghi phep h@ttrong nam, nguai lao
d9ng duQ'cb6 tri nghi van nam ti@pthea nhung ch~m nh§.t khong qua 31 thang
01 nam sau.

b. Nguai lao d9ng co thS nghi phep 01 dqt ho?c nghi thanh nhiSu dqt cho
hSt t6ng s6 ngay nghi phep duQ'chUOngthea quy dinh. TruOng cac don vi b6 tri,
s~p xSp cho nguai lao d9ng su d\lng hSt s6 ngay nghi phep. Trong truang hQ'P
nguai lao d9ng khong co nhu cAu nghi phep, Nha truang se khong chi tra tiSn
b6i du5ng d6i vai nhiing ngay chua nghi phep trong nam.

c. Kh6i giang vien duQ'cnghi he thay cho nghi phep. Ch@d9 nghi he nam
nao thvc hi~n trong nam do, khong b6 tri nghi sau khi da:k@tthuc thai gian nghi
he. Quy dinh vS thai gian nghi he thgc hi~n thea quy dinh chung cua DC;lihQC
Thai Nguyen.
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d. Nguoi lao dQng do thoi viec, bi mftt viec lam rna chua nghi phep hoac
chua nghi hSt s6 ngay nghi phep trong nam thi diroc thanh toan nhfrng ngay
chua nghi trong nam do.

3. Giai quyet nghi phep
a. NSu nghi phep mot dot: Ngiroi lao dQng dang Icy kS hoach nghi phep vao

dfiu nam voi Truong don vi minh. Tnroc khi nghi phep 03 ngay phai lam don va
thu tuc xin nghi phep giri cho Truong don vi minh. Chi khi Truong don vi quan
ly tnrc tiSp va Hieu tnrong d6ng y thi ngiroi lao dong moi duoc nghi. Phai thirc
hien ban giao cong viec tnroc khi nghi phep 01 ngay lam viec,

b. NSu nghi phep thanh nhieu dot trong nam: Ngiroi lao dQng lam gifty xin
nghi phep, bao cao cho Truong don vi quan ly tnrc tiSp 03 ngay tnroc khi nghi
phep, Chi khi Truang don vi quan ly tf\IC tiSp va Hi~u truang d6ng y m6i duQ'c
nghi phep va phai ban giao cong vi~c tru6c khi nghi phep 01 ngay lam vi~c.

c. NSu co cong vi~c dQt xuftt cfin nghi phep: Nguai lao dQng bao cao tf\IC
tiSp nguai ph\l trach va Truang don vi quan ly tf\IC tiSp. Chi khi Truang don vi
d6ng y m6i duQ'cnghi phep va phiii ngay l~p tuc ban giao cong vi~c, sau khi di
lam tra lc;tiphiii hoan tftt cac thu t\lCvS nghi phep theo quy dinh v6i don vi quiin
ly ngay cong lao dQng.

J)i~u 17. Nghi v~ vi~c rieng, nghi khong hU'cYngIU'O'ng
1. Nguai lao dQng duQ'cnghi vi~c rieng rna van huang nguyen luong trong

nhiing truang hQ'Psau day:
a) KSt hon: nghi 03 ngay;
b) Con de, con nuoi kSt hon: nghi 01 ngay;
c) Cha de, m~ de, cha nuoi, m~ nuoi; cha de, m~ de, cha nuoi, m~ nuoi eua

VQ'ho~c ch6ng; VQ'ho~c ch6ng; con de, con nuoi chSt: nghi 03 ngay.
2. Nguai lao dQng duQ'c nghi khong huang luong 01 ngay va phiii thong

bao v6i nguai su d\lng lao dQng khi ong nQi, ba nQi, ong ngoc;ti,ba ngoc;ti,anh,
chi, em ruQt chSt; cha ho~c m~ kSt hon; anh, chi, em ruQt kSt hon.

3. Ngoai quy dinh tc;tiKhoan 1 va Khoan 2 DiSu nay, nguai lao dQng co th~
thoa thu~n v6i nguai su d\lng lao dQng d~ nghi khong huang luong.

4. Nguai lao dQng khi co nhu cfiu nghi phep phai lam don xin nghi phep va
duQ'cHi~u truang chftp thu~n.

J)i~u 18. Nghi 3m dau, thai san
1. Nguai lao dQng khi nghi 6m dau, phai co gi§.yxac nh~n cua cO'quan y tS;

nghi vi~c vi 6m dau, tai nc;tndQt xuftt, ho~c ly do bftt khii khang, khong th~ di
lam duQ'c,thi ban than ho~c gia dinh phai tim cach bao eho nguai ph\l trach ho~c
Truang don vi quan ly tf\ICtiSp biSt trong thai gian sam nhftt.
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2. Ngtroi lao dong khi nghi thai san phai lam Dan va h6 so thai san thea
quy dinh. Trong tnrong hQ'PdQt xuat khong thS nQp duoc, thi ban than hoac gia
dinh phai tim each bao cho ngiroi phu trach hoac Truong dan vi quan ly true
tiep biet trong thai gian som nhdt va hoan thien cac thu tuc h6 so thea quy dinh,

CHUONGIV
T~T TV, PHONG, CHONG QuAy ROI TINH DVC NO! LAM VI~C

Di~u 19. Thuc hi~n cong vi~c dU'(}'cgiao
1. Nguoi lao dQng co trach nhiem thuc hien dung cac cong viec duoc giao;

tuan thu thea sir phan cong, sftpxep cong viec cua Truong dan vi quan ly tnrc tiep.
2. Ngiroi lao dQng den co quan lam vi~c dung thai gian, dS phirong tien

giao thong dung noi quy dinh; khong di muon vS som hay vang m~t khong xin
phep ho~c khong co ly do chinh dang.

3. Trong gio lam viec khong diroc lam viec rieng, khong u6ng ruQ'U,bia;
khong chO'itra chO'idi~n tu; khong su d\lng may tinh, di~n tho~i cua Nha truang
van vi~c rieng; khong ra kh6i vi tri lam vi~c khi chua dUQ'cs\}'d6ng y cua nguai
ph\l trach.

4. D6i vai kh6i giang vien phai th\}'chi~n nghiem tuc gia len lap, khong
van lap mUQnva nghi SOmhan thai gian quy dinh cua tiet hQc, khong d6n gia,
b6 gia, cftt xen nQi dung giang d~y da duQ'cquy dinh trong chuang trinh dao t~o.
Tham gia cac ho~t dQng chung cua Truang, Khoa, BQmon thea quy dinh. Tuan
thu cac quy dinh vS d~o duc nha giao duQ'cBQGiao d\lCva Dao t~o quy dinh.

5. Nguai lao dQng co nghia v\llam vi~c t~n tam, trung th\}'c,danh thai gian
cho cong vi~c va IQ'iich cua Nha truang.

7. Nguai lao dQng phai t\}'hQc t~p, b6i du6ng dS dap ilng duQ'c tieu chuful
vS chuc danh nghS nghi~p va vi tri vi~c lam.

Di~u 20. Th\fc hi~n n~ n~p giir laID vi~c
1. Trong truang hQ'Pden mUQnho~c vftng m~t khong bao truac vi b~t kY ly

do nao, nguai lao dQng phai thong bao ngay cho nguai ph\l trach ho~c TruOng
dan vi quan ly trvc tiep biet.

2. Trong truang hQ'PmU6n vS sOm ho~c ra ngoai vi m\lc dich ca nhan trong
gia lam vi~c, nguai lao dQngphai duQ'cnguai ph\l trach ho~c TruOng dan vi quan
ly trvc tiep ch~p thu~ truac.

3. Neu vi ph~m quy dinh t~i Khoan 1, Khoan 2 DiSu nay, nguai lao dQng
duQ'cxem la t\}'y nghi lam rna khong co ly do chinh dang va se phai chiu cac
hinh thuc xu ly ky lu~t thea quy dinh.
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J)i~u21. Tac phong, trang phuc, thai c1Q lam vi~c
1. Tac phong chuyen nghiep; trang phuc lich su, phil hop; den the CBVC

khi him viec tai Truong.
2. Thai dQ nghiem tuc, tinh than trach nhiem cao va phoi hop t6t trong

cong viec,
J)i~u22. Giao ti~p, ung xu
1. Giao tiSp va irng xu d6i voi d6ng nghiep
Ngon ngit giao tiSp phai r6 rang, mach lac; thai dQ giao tiep lich su, van

minh; irng xu tS nhi, than thien, hop tac; khong noi tuc, noi tieng long, quat nat.
2. Giao tiep va irng xu voi sinh vien, khach dSn lam viec tai Truong
a. Trong giao tiep va irng xu voi sinh vien, khach dSn lam viec tai Truong,

nguoi lao dong phai nha nhan, lilng nghe y kien, giai thich, huang d~n r6 rang,
cu thS vS cac quy dinh lien quan dSn giai quyet cong vi~c.

b. Nguai lao dQng khong duqc co thai dQ hach dich, nhung nhiSu, gay kho
khan, phiSn ha khi th\fc hi~n nhi~m V\l.

3. Giao tiSp qua di~n tho~i
Khi giao tiSp qua di~n tho~i, nguai lao dQng phiti xung ten, cO'quan, dan vi

nO'icong tac; trao d6i ng~n gQn, t~p trung van nQi dung cong vi~c; khong ng~t
di~n tho~i dQtngQt.

J)i~u 23. Qu§y rai tinh d1}C t~inoi lamvi~c
1. Qufty r6i tinh d\lc t~i nO'ilam vi~c la hanh vi co tinh chftt tinh d\lCcua bftt

Icy nguai nao d6i v6i nguai khac t~i nO'i lam vi~c rna khong duqc nguai do
mong mu6n ho~c chftp nh~n.

2. Qufty r6i tinh d\lc co thS xity ra du6i d~ng trao d6i nhu dS nghi, yeu cftu,
gqi y, de dQa, ep bUQcd6i quan h~ tinh d\lc lfty bftt ky lqi ich nao lien quan dSn
cong vi~c; ho~c nhUng hanh vi co tinh chftt tinh d\lc khong nh~m m\lc dich trao
d6i, nhung khiSn moi truOng lam vi~c tra nen kho chiu va bftt an, gay t6n h~i vS
thS chftt, tinh thftn, hi~u quit cong vi~c va cUQcs6ng cua nguai bi qufty r6i.

2. Qufty r6i tinh d\lc t~i nO'ilam vi~c bao g6m:
a) Hanh vi mang tinh thS chftt g6m hanh dQng, cu chi, tiSp xuc, tac dQng

van cO'thS mang tinh tinh d\lc ho~c gqi y tinh d\lc;
b) Qufty r6i tinh d\lc b~ng lai noi g6m lai noi tf\fc tiSp, qua di~n tho~i ho~c

qua phuang ti~n di~n tu co nQi dung tinh d\lc ho~c co ng\l Y tinh d\lc;
c) Qufty r6i tinh d\lc phi lai noi g6m ngon ngu cO'thS; trung bay, mieu tit tai

li~u tf\fC quan vS tinh d\lc ho~c lien quan dSn ho~t dQng tinh d\lc tf\fC tiSp ho~c
qua phuang ti~n di~n tU.
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3. NO'i lam viec la bat cir dia diem nao rna nguoi lao dQng thirc tS lam viec
thea thoa thuan hoac phan cong cua ngiroi sir dung lao dQng, bao g6m ca nhtrng
dia diem hay khong gian co lien quan dSn cong viec nhu cac hoat dQng xii hQi,
hQi thao, t~p huan, chuyen di cong tac chinh thirc, btra an, hQi thoai tren di~n
thoai, cac hoat dong giao tiSp qua phtrong tien dien tir, phirong tien di lai do
nguoi sir dung lao dQng b6 tri til noi a dSn noi lam viec va ngiroc lai, noi a do
nguoi su dung lao dQng cung cap va dia diSm khac do ngiroi sir dung lao dQng
quy dinh,

f)i~u 24. Trach nhiem, nghia vu phong, chang qu§y rai tinh due t~i not
him vi~c

1. Nguai su dVng lao dQng co nghia V\l:
a) Th\Xchi~n va giam sat vi~c th\Xchi~n cac quy dinh cua phap lu~t v~

phong, ch6ng quay r6i tinh d\lCt~i nO'ilam vi~c;
b) T6 chuc tuyen truy~n, ph6 biSn giao d\lc phap lu~t va quy dinh v~

phong, ch6ng quay r6i tinh d\lCt~i nO'ilam vi~c cho nguai lao dQng;
c) Khi xuat hi~n khiSu n~i, t6 cao v~ hanh vi quay r6i tinh d\lC t~i nO'ilam

vi~c, nguai sir d\lng lao dQng phai kip thai ngan ch~n, xu ly va co bi~n phap bao
v~ bi m~t, danh dg, uy tin, nhan ph~m, an toan cho n~n nhan bi quay r6i tinh
d\lC,nguai khiSu n~i, t6 cao va nguai bi khiSu n~i, bi t6 cao.

2. Nguai lao d9ng co nghla V\l:

a) Thgc hi~n nghiem cac quy dinh v~ phong, ch6ng quay r6i tinh d\lC t~i
nO'ilam vi~c;

b) Tham gia xay d\l'llg moi truang lam vi~c khong co quay r6i tinh d\lC;
c) Ngan can, t6 cao hanh vi quay r6i tinh d\lCt~i nO'ilam vi~c.
3. T6 chuc d~i di~n nguai lao dQng t~i cO'sa co trach nhi~m:
a) Tham gia xay d\l'llg, th\Xchi~n, giam sat vi~c thgc hi~n cac quy dinh

v~ phong, ch6ng quay r6i tinh d\lCt~i nO'ilam vi~c;
b) Cung cap thong tin, tu v~n va d~i d}~ncho nguai lao q9ng, bi quay r6i tinh

d\lC,nguai lao dQng dang bi khieu n~i, bi to cao co hanh vi quay roi tinh d\lc;
c) Tuyen truy~n, ph6 biSn, t~p huan quy dinh v~ phong, ch6ng quay r6i tinh

d\lCt~i nO'ilam vi~c.
CHUONG V

AN ToAN, V¥ SINH LAO DQNG

Di~u 25. Traeh nhi~m ella TrU'itng
1. Xay d\l'llg, t6 chuc thgc hi~n va chu dQng ph6i hQ'Pv6i cac cO'quan, t6

chuc trong vi~c bao dam an toan, v~ sinh lao dQng t~i Truang.
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2. Huang dftn cac quy dinh, nQi quy, quy trinh, bien phap bao dam an toan,
v~ sinh lao dQng; trang bi d~y du phuong tien, cong cu lao dQng bao dam an
toan, v~ sinh lao dQng; thuc hien viec cham soc sire khoe, kham phat hien benh
dinh ky hang nam cho ngiroi lao dQng; thirc hien d~y du ch~ dQ d6i voi ngiroi bi
tai nan lao dQng, benh nghe nghiep cho ngiroi lao dQng.

3. CU nguoi giam sat, kiem tra viec thirc hien nQi quy, quy trinh, bien phap
bao dam an toan, v~ sinh lao dQng tai Truong theo quy dinh cua phap luat,

4. Thirc hien viec khai bao, diSu tra, thong ke, bao cao tai nan lao dQng,
benh nghe nghiep, sir c6 ky thuat gay mftt an toan, v~ sinh lao dQng nghiem
trong; thong ke, bao cao tinh hinh thuc hi~n cong tac an toan, v~ sinh lao dQng;
chftp hanh quy~t dinh cua thanh tra chuyen nganh vS an toan, v~ sinh lao dQng.

Di~u 26. Traeh nhi~m ella ngU'O'ilao dQng
1. Chftp hanh nQi quy, quy trinh va bi~n phap bao dam an toan, v~ sinh lao

dQng t~i Truang; tuan thu cac giao k~t vS an toan, v~ sinh lao dQng trong hQP
d6ng lao dQng.

2. SUd\lng va bao quan cac phuong ti~n bao v~ ca nhan dff duQ'ctrang cftp;
cac thi~t bi bao dam an toan, v~ sinh lao dQng t~i nO'ilam vi~c;

3. Bao cao kip thai v6i cftp tren va Phong Quan tri - Ph\lc V\l, Phong Hanh
chinh - T6 chuc, T6 bao v~ khi phat hi~n nguy cO'xay ra S\I c6 ky thu~t gay mftt
an toan, v~ sinh lao dQng, tai n~n lao dQng ho~c b~nh nghS nghi~p; chu dQng
tham gia cftp cUu, kh~c ph\lc S\l c6, tai n~n lao dQng theo phuong an xu ly S\l c6,
Ung CUu khAn cftp ho~c khi co l~nh cua Hi~u truemg ho~c cO'quan nha nu6c co
thAmquySn.

4. Chftp hanh cac quy dinh khac cua Nha truang vS phong chay chua chay,
vS bao quan cac thi~t bi duQ'ccftp.

Di~u 27. Tai n~n lao dQng va Sl}' e8 nghiem trQng
1. Tai n~n lao dQng la tai n~ gay t6n thuong cho bftt kY bQph~, chuc nang

nao cua cO'thS ho~c gay tu vong cho ngum lao dQng, xay ra trong qua trinh lao
dQng, g~ liSn vai vi~c th\lc hi~n cong vi~c, nhi~m V\l lao dQng, kS ca trong thm
gian nghi giai lao, di v~ sinh, chuAnbi va k~t thuc cong vi~c t~i nO'ilam vi~c.

2. Tai n~n duQ'ccoi la tai n~n lao dQng la tai n~n xay ra t~i dia diSm va thai
gian hQP ly khi nguai lao dQng di til nO'ia d~n nO'ilam vi~c, til nO'i lam vi~c vS
nO'ia.

3. Tai n~n lao dQng duQ'cphan lo~i nhu sau:
a) Tai n~ lao dQng ch~t nguai.
b) Tai n~n lao dQng n~ng.
c) Tai n~n lao dQng nh~.
4. S\I c6 nghiem trQng la tai n~ xay ra trong qua trinh lao dQng (khong bao

g6m tai n~n lao dQng) gay thi~t h~i 100vS tai san cua ngum lao dQng,Nha truang.
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5. T§.t ca cac vu tai nan lao dQng, benh nghe nghiep va cac su c6 nghiem
trong tai noi lam viec dSu phai diroc khai bao, diSu tra, l~p bien ban, thong ke va
bao cao dinh ky theo quy dinh cua Chinh phu.

Di~u 28. B~nh ngh~ nghi~p
1. Benh nghe nghiep la benh phat sinh do dieu kien lao dQng co hai cua

nghe nghiep tac dQng d6i voi ngiroi lao dQng.
Danh muc cac loai benh nghe nghiep do BQ Y tS chu tri ph6i hop voi BQ

Lao dQng - Thtrong binh va Xa hQi ban hanh sau khi l§.yY kiSn cua T6ng Lien
doan Lao dQngVi~t Nam va t6 chirc dai dien ngiroi su dung lao dQng.

2. Ngiroi bi benh nghe nghiep phai diroc diSu tri chu dao, kham suc khoe
dinh ky, co h6 sa suc khoe rieng bi~t.

CHUONGVI
BAo vt ANToAN TAl SANvA GIU Bi M~T N(n B(>

Di~u 29. Danh m\lc tai san, tai li~u, bi m~t thong tin
1. Danh m\lc tai san:
a. Tai san c6 dinh;
b. Tai san cong C\ld\lng C\l;
C.Tai san van phong phAm;
d. Cac lo~i tai san khac duQ'cquy dinh t~i Quy dinh quan ly, su d\lng tai san

cua Truang.
2. Danh m\lc tai li~u, bi m~t thong tin:
a. Tai li~u,thong tin vS chu truang, chinh sach, chiSn luQ'cphat triSn cua Truang;
b. Tai li~u, thong tin vS t6 chuc va ho~t dQngthu hut ngu6n l\lc cua Truang;
C.Tai li~u, thong tin vS chiSn luQ'c,kS ho~ch, dS an phat triSn quan h~ hqp

tac vai cac d6i tac, doanh nghi~p;
d. Tai li~u, thong tin vS sang chS, cong ngh~, cac nhi~m V\l khoa h<)cva

cong ngh~ cua Truang;
d. Tai li~u, thong tin vS chiSn luQ'c,kS ho~ch, dS an vS t6 chuc, can bQ; quy

trinh chuAn bi va triSn khai, th\lc hi~n cong tac t6 chuc, can bQ cua Truang;
thong tin, ly lich cua nguai lao dQng, nguai h<)cdang lam vi~c va h<)ct~p t~i
Truang.

e. Cac tai li~u, thong tin lien duQ'cky kSt trong hQ'Pd6ng lao dQng; tai li~u,
thong tin quan dSn bi m~t nha nuac theo quy dinh cua phap lu~t
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Di~u 30. Bao v~ tai san
1. Ngiroi lao dQng phai co trach nhiem bao v~ an toan tai san chung, cac tai

san cua ca quan duoc quy dinh tai DiSu 29 va tai san giao cho ca nhan quan ly,
sir dung,

2. Nguoi lao dQng chi duoc phep mang cac dung cu, may moe, van ban
hoac tai san cua Nha tnrong ra khoi khu vue lam viec khi co su dBng y cua
Truong dan vi.

3. Trong qua trinh sir dung, v?n hanh thiet bi, phirong tien diroc giao, duoc
trang bi, nSu do thieu trach nhiem, khong tuan thu quy trinh, quy pham, dfin dSn
htr hong, lam m~t mat tai san thi phai bBi thuong thiet hai,

4. Nghiem c~m ngiroi lao dQng chiem doat b~t cir tai san nao cua Truong vi
muc dich ca nhan.

Di~u 31. Bao m~t thong tin, tili Ii~u
1. Trong qua trinh lam viec va sau khi khong lam vi~c t~i Truang, nguai

lao dQng khOng duQ'c tiSt lQho~c yeu cAutiSt lQ cac thong tin cua Truang duQ'c
quy dinh t~i E>iSu29 cho b~t ky ben thu ba nao ngo~i tril nhiing nguai duQ'cc~p
phep ho~c thea yeu cAucua ca quan nha nuac co thfim quySn;

2. Nguai lao dQng khong dua ra ngoai va thao lu?n cac v~n dS coHen quan
dSn thong tin m?t t~i nai cong cQng;

3. Nguai lao dQng khOng duQ'c phep truy C?p cac thong tin khong thuQc
thfim quYSncua minh;

4. Nguai lao dQng phai tuan thu thea cam kSt bao m?t thong tin dff ky kSt
vai Nha truang (nSu co); cac quy dinh cua Nha nuac, cua Nha truang vS gift gin
bi m?t tai li~u, s6 li~u va cac ho~t dQng cua Nha truang thea chuc nang, nhi~m
V\lduQ'cgiao.

CHUONGVII
VIPIL)MKYLU~TLAODQNG;xULYVIPIL)MKYLU~TLAODQNG

Di~u 32. Hilnh vi vi ph~m ky lu~t lao dQng
1. Sir d\lng ruQ'U,bia, ho~c ch~t co cBn khac va thu6c la trong gia lam vi~c

va ph~m vi Truang.
2. Can tra ho~t dQng cua Truang; ngan can nguai lao dQng khaC thgc hi~n

cong vi~c cua hQ.
3. Chi trich, binh lu?n, phat ngon bila bffi, tung tin bia d~t lam h~ th~p uy

tin cua nguai lao dQng khac ho~c dan vi trong Truang, gay m~t doan kSt nQibQ.
4. Co hanh vi tnli d~o duc ho~c khong dUng dfut t~i nai lam vi~c.
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5. Cu5ng ep, lang rna, lam nhuc, de doa hoac doa dam nguoi khac.
6. Gia mao bang cfip, chirng chi va cac gifiy to' khac dS lira d6i Nha tnrong

hoac cac d6i nrong khac ngoai tnrong.
7. Co hanh vi trom c~p, tham 0 tai san, c6 y gay thuong tich, su dung rna

tuy hoac cac chfit kich thich khac trong Truong.
8. T6 chirc danh bac hoac tham gia danh bac trong Truong.
9. Tang trfr hoac su dung vfi khi, chfit n6 hoac nhfrng chat, v~t dung nguy

hiSm khac bi cfim trong Truong,
10. Co hanh vi quay r6i tinh due ho~c bfit ky hanh vi qufiy r6i nao khac

hoac phan biet d6i xu d6i voi d6ng nghiep,
11. Danh nhau, xui bAy ngiroi khac danh nhau, loi keo ngiroi khac danh

nhau; loi keo ru nguai dSn danh nguai khac.
12. TiSt lQbi m~t Nha nuac, bi m~t kinh doanh, bi m~t cong ngh~, bi m~t

thong tin, xam ph~m quySn sa hfru tri tu~ cua Nha truOng.
13. TiSn hanh ho~t dQng vuQ'1:qua ph~m vi uy quySn ho~c lira dao khi thvc

hi~n cong vi~c duQ'cgiao.
14. Gian l~n, thiSu trung thvc trong cong vi~c, nghien cUu khoa hQCva thvc

hi~n nhi~m V\lgiang d~y, giao d\lC.
15. SU d\lng danh nghla Nha truOng cho m\lc dich ca nhan.
16. Co hanh vi tung tin, bia d~t gay anh huang, uy tin cua TruOng.
17. Vi ph~m cac cam kSt, thoa thu~n trong hQ'Pd6ng lao dQng, hQ'Pd6ng

dao t~o, thoa thu~n lao dQng va cac cam kSt vS dao t~o, b6i du5ng; bao m~t an
toan thong tin giua ca nhan vai TruOng.

18. Vi ph~m cac quy dinh trong NQi quy nay, cac quy dinh khac cua Nha
truOng va phap lu~t.

Di~u 33. Nguyen t~c xu lyvi ph~mky lu~t lao dQng
1. Vi~c xu ly ky lu~t lao dQng duQ'cquy dinh nhu sau:
a. Nha truOng phai chUng minh duQ'c16i cua nguai lao dQng.
b. Phai co sv tham gia cua Ban chfip hanh Cong doan TruOng.
c. Nguai lao dQng phai co m~t va co quySn tv bao chua.
d. Vi~c xu ly ky lu~t lao dQng phai duQ'cl~p thanh bien ban.
2. Khong duQ'cap d\lng nhiSu hinh thuc xu ly ky lu~t lao dQng d6i vai mQt

hanh vi vi ph~m ky lu~t lao dQng.
3. Khi mQtngum lao dQngd6ng thm co nhiSu hanh vi vi ph~ kY lu~t lao dQng

thi ap d\lfighinh thuc kY lu~t cao nhfit tuang Ungv6i hanh vi vi ph~ n~g nhfit.
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4. Khong dtroc xu ly ky luat lao dQng d6i voi nguoi lao dQng dang trong
thai gian sau day:

a. Nghi 6m dau, diSu duong; nghi viec diroc sir d6ng y cua Hieu tnrong,

b. Dang bi tam gitr, tarn giam.

c. Dang cho kSt qua cua co quan co tham quyen diSu tra xac minh va kSt
luan d6i voi hanh vi vi pham tai Khoan 1, Khoan 2, DiSu 125 BQ lu~t Lao dQng
nam 2019.

d. Ngiroi lao dQng Ia nu dang co thai, nghi thai san; nuoi con nho diroi 12
thang tu6i.

5. Khong xu ly ky luat lao dQng d6i voi ngiroi lao dQng vi pham ky lu~t lao
dQng trong khi m~c benh tam thfin hoac mot benh khac lam mat kha nang nhan
thirc hoac kha nang diSu khien hanh vi cua minh.

Di~u 34. Trinh tt}'xu Iy vi pham ky lu~t lao dQng
1. Khi phat hien nguoi lao dQng co hanh vi vi ph~m ky lu~t lao dQng, Nha

truang phai tiSn hanh l~p bien ban t~i thai diSm xay ra hanh vi vi ph~m.
2. Truang gui thong bao b~ng van bim vS vi~c tham d\l cUQchQp xu ly ky

lu~t lao dQng cho Ban Ch§.p hanh Cong doan Truang va nguai lao dQng it nh§.t
05 ngay lam vi~c tru6c khi tiSn hanh cUQChQp.

3. CUQchQp xu ly ky lu~t phai duQ'ctiSn hanh khi co m~t dfiy du cac thanh
phfin tham d\l duQ'c thong bao theo quy dinh t~i khoan 2 DiSu nay. Truang hgp,
Truang da:thong bao 03 lfin b~ng van ban rna mQt trong cac thanh phfin tham d\l
khong co m~t thi Truang tiSn hanh cUQChQp xu ly ky lu~t lao dQng, trir cac
truang hgp quy dinh t~i khoan 4 DiSu 33 NQi quy nay.

4. CUQchQP xu ly ky lu~t phai duQ'c l~p thanh bien ban va dUQ'Ccac thanh
vien tham d\l thong qua truac khi cUQchQP kSt thuc. Bien ban phai co dfiy du
chu kY cua cac thanh phfin tham d\l va nguai l~p bien ban. Truang hgp mQt
trong cac ben khong ky vao bien b~mthi phai ghi ro ly do.

5. Hi~u tru&ng la nguai co th~m quySn ra quySt dinh xu ly ky lu~t d6i v6i
nguai lao dQng.

6. QuySt dinh xu ly kY lu~t phai duQ'cban hanh trong thai h~n cua thai hi~u
xu ly ky lu~t lao dQng ho~c keo dai thai hi~u xu ly ky lu~t. QuySt dinh xu ly kY
lu~t lao dQng phai duQ'cgui dSn cac thanh phfin tham d\l phien hQp xu ly kY lu~t
lao dQng.

Di~u 35. Tho; hi~u xu Iy ky lu~t lao dQng
1. Thai hi~u xu ly ky lu~t lao dQng t6i da la 06 thang, kS tu ngay xay ra

hanh vi vi ph~m; truang hgp hanh vi vi ph~m lien quan trgc tiSp dSn tai chinh,
tai san, tiSt lQbi m~t cong ngh~, bi m~t kinh doanh cua Nha truang thi thai hi~u
xu ly ky lu~t lao dQng t6i da la 12 thang.
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2. Khi h@tthai han quy dinh tai Khoan 4 DiSu 33 NQi quy nay rna thai hieu
xu ly ky lu~t da: h@tthi thai hieu xu ly ky lu~t lao dQng diroc keo dai nhung t6i
da khong qua 60 ngay k@til ngay h@tthai gian neu tren.

Di~u 36. Hinh th ....c xu ly ky lu~t lao dc}ng
1. Khi@ntrach;
2. Keo dai thai han nang luang khong qua 06 thang;
3. Cach chirc;
4. Sa thai.
Di~u 37. Hinh th ....c xu ly ky lu~t khi~n trach
Hinh thirc xu ly kY luat khien trach duoc Hieu tnrong ap dung trong nhfrng

tnrong hQ'Pvi pham leln delu, gay hau qua khong nghiem trong, anh hirong d@n
Truong (gia tri thiet hai diroi 06 thang luang t6i thieu vung ap dung tai noi ngiroi
lao dong lam viec do Chinh phu cong b6 tai thai di@mxay ra vi pham), met trong
nhfrng hanh vi sau:

1. Vi ph~m DiSu 12; DiSu 14; DiSu 19; DiSu 20; DiSu 26; DiSu 30; khoan 1,
2, 17 DiSu 32 NQi quy nay, nguai ph\l trach ho~c Nha truang da:nh~c nha, nhung
van viph~.

2. Nguai lao dQng vi ph~m DiSu 21, DiSu 22 NQi quy nay bi phan anh, lam
anh hu6ng d@nuy tin cua Nha truang.

3. TV Y nghi vi~c kh6ng ly do 03 ngay lam vi~c cQng d6n trong 30 ngay, 10
ngay lam vi~c cQng d6n trong 365 ngay k@til ngay delu tien tv Y b6 vi~c rna
khong co ly do chinh dang.

Cac truang hQ'Pduqc coi la co ly do chinh dang bao g6m: thien tai, hoa
ho~n, ban than, than nhan bi 6m co xac nh~n cua coosa kham b~nh, chua b~nh co
thAmquySn.

4. D6ng ph~m, che gi&ucac hanh vi vi ph~m ky lu~t lao dQng cua Truang.
Di~u38. mnh th ....c xu ly kY lu~t keo dili thOi h~n nang luO'Og;cach ch ....c
Hinh thilc xu ly kY lu~t keo dai thai h~n nang luang khong qua 06 thang,

cach chilc duqc Nha truang ap d\lng trong nhiing truang hQ'Psau day:
1. Trong thai gian thi hanh kY lu~t b~ng hinh thilc khi@ntrach nhung ti@p1\lc

tai ph~m ho~c vi ph~m cac quy dinh t~i DiSu 35 cua NQi quy nay
2. Tv Y cung c&p thong tin, tai li~u, s6 li~u, tinh hinh ho~t dQng cua Nha

truang ra ngoai khi chua duqc sv d6ng y cua c&pco thb quYSn;
3. Ban than thvc hi~n ho~c chi d~o, ep bUQc,d6ng loa, ti@ptay cho ngum khac

thvc hi~n khong dUng quy dinh, quy trinh nh~m lam lqi cho ca nhan nhu: Gian d6i
trong thanh toan, chi tieu tai chinh, mua s~m tai san; Sua chua, gia m~o chUng tir,
s6 sach, khai man s6 li~u, bao cao sai sv th~t; Lqi d\lng chilc V\l, quYSnh~ va vi tri
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trong cong tac, dS gay kho khan, phien ha, nhfing nhiSu ngiroi hoc, khach dSn giao
dich nham muc dich true Ioi; Bao che nhtrng sai pham cua don vi, ca nhan hoac cB
tinh gay kho khan cho hoat dong cua don vi va cua Nha tnrong;

4. Tung tin th~t thiet, xuyen tac, vu cao hoac kich dQng, cirong ep, du d6 mua
chuoc nguoi khac t6 cao sai sir that, gay m~t doan kSt nQi bQ, lam m~t uy tin cua
t~p thS, don vi va ca nhan, lam arm huong dSn trat tu chung va hoat dQng cua Nha
tnrong.

Di~u 39. Hlnh thrrc xu If ky lu~t sa thai
Hinh thirc xu ly ky lu~t sa thai diroc Nha tnrong ap dung trong nhfrng

tnrong hQ'Psau day:

1. Nguoi lao dQng co hanh vi trom cap, tham 0, danh bac, cB y gay thuong
tich, su dung rna tuy t~i nO'ilam vi~c;

2. Nguai lao dQng co hanh vi tiSt lQbi m~t kinh doanh, bi m~t cong ngh~,
xam ph~m quySn sa hilu tri tu~ cua nguai su d\lng lao dQng, co hanh vi gay thi~t
h~i nghiem trQng ho~c de dQa gay thi~t h~i d~c bi~t nghiem trQng vS tai san, IQ'i
ich cua nguai su d\lng lao dQng ho~c qu&yrBi tinh d\lc t~i nO'ilam vi~c duQ'cquy
dinh trong nQi quy lao dQng;

3. Nguai lao dQng bi xu ly ky lu~t keo dai thai h~n nang luong ho~c cach
chuc rna tai ph~m trong thai gian chua xoa ky lu~t.

4. Nguai lao dQng t\! y b6 vi~c 05 ngay lam vi~c cQng d6n trong 30 ngay
ho~c 20 ngay lam vi~c cQng d6n trong 365 ngay kS tir ngay d§.utien t\! y b6 vi~c
rna khong co ly do chinh dang.

Ca nhan t\! y b6 vi~c duQ'c don vi quan ly tf\!C tiSp danh gia va ch~m cong
thea quy dinh nhu sau:

- DBi vai giang vien: khong giang d~y, sinh ho~t chuyen mon thea kS
ho~ch cua BQ mon, Khoa, TruOng; khong tham gia cac ho~t dQng khac do BQ
mon, Khoa, TruOng yeu c§.urna khong co don xin nghi ho~c co don giai trinh ly
do chinh dang.

- DBi vai can bQph\lc V\l: khong lam vi~c thea thai gian quy dinh dBi vai can
bQkhBi ph\lc V\l; khong tham gia cac ho~t dQngdo don vi, Nha truOng yeu c§.u.

Di~u 40. Xoa ky lu~t, giam tho; h~n chAphimh ky lu~t lao d{}ng
1. Trong thai gian bi xu ly ky lu~t, nSu nguai lao dQng khong tai ph~m

hanh vi vi ph~m,co th~ xem xet thai h~n xoa ky lu~t dUQ'cquy dinh nhu sau:
a. 03 thang d6i vai hinh thuc xu ly khiSn trach.
b. 06 thang dBi vai hinh thuc xu ly keo dai thai h~n nang luong.

c. 03 nam dBi vai hinh thuc xu ly cach chuc.
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2. Ngiroi lao dQng bi xu ly ky luat keo dai thai han nang luang sau khi chap
hanh diroc mot mra thai han nSu sua chua tien bQ, co thS dtroc Nha tnrong xet
giam thai han.

Di~u 41. Tam dinh chi cong vi~c
1. Hieu tnrong co quyen tarn dinh chi cong viec cua nguoi lao dQng khi vu

viec vi pham co nhirng tinh tiSt phirc tap, nSu xet thay dS ngiroi lao dQng tiSp tuc
lam viec se gay kho khan cho viec xac minh. Vi~c tarn dinh chi cong viec cua
ngiroi lao dQng chi duoc thuc hien sau khi tham khao y kiSn cua Ban Chap hanh
Cong doan Truong.

2. Thai han tam dinh chi cong viec khong diroc qua 15 ngay, tnrong hop d?c
biet cfing khong diroc qua 90 ngay, Trong thai gian bi tam dinh chi cong viec,
nguoi lao dQngduQ'c~m (mg 50% tiSn luang truac khi bi dinh chi cong vi~c.

3. HSt thai h~n t~m dinh chi cong vi~c, nSu kSt qua diSu tra la khong vi
ph~m, Nha truang phai nh~n nguai lao dQng tra l~i lam vi~c.

4. Truang hgp nguai lao dQng bi xu ly kY lu~t lao dQng, nguai lao dQng
cung khong phai tra l~i s6 tiSn luang da t~m (mg.

5. Truang hgp nguai lao dQng khong bi xu ly ky lu~t lao dQng thi duQ'c
Nha truang tra du tiSn luang cho thai gian bi t~m dinh chi cong vi~c.

CHUONGVIII
TRAcH NHIEM VAT CHAT. .

Di~u 42. BAi thU'O'ng thi~t h~i
1. Nguai lao dQng lam hu hong d\lng C\l, thiSt bi ho?c co hanh vi khac gay

thi~t h~i tai san cua Nha truang thi phai b6i thuang theo quy dinh cua phap lu~t.

2. Truang hgp nguai lao dQng gay thi~t h~i khong nghiem trQng do l6i vo y
vai gia trj khong qua 10 thang luang t6i thiSu vUng do Chinh phu cong b6 duQ'c
ap d\lng t~i nO'inguai lao dQng lam vi~c, thi nguai lao dQng phai b6i thuang nhiSu
nhat la 03 thang tiSn luang va bi khau trir hfuIg thang vao luang. Muc khau trir
tiSn luang h~ng thang khong duQ'Cqua 30% tiSn luang h~ng thang cua nguai lao
dQng sau khi trich nQp cac khoan bao hiSm xa hQi b~t bUQc,bao hiSm y tS, bao
hiSm th§.tnghi~p, thuS thu nh~p.

3. Nguai lao dQng phai b6i thuang thi~t h~i mQt phfin ho?c tolln bQ theo
thai gia thi truang khi thuQc mQt trong cac truang hgp sau:
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a. Ngiroi lao dQng him melt dung cu, thi@tbi, tai san cua Nha tnrong hoac
tai san khac do Nha tnrong giao;

b. Tieu hao v~t nr qua dinh mire cho phep;
4. Truong hQ'Pnguoi lao dQng vi pham khoan 3 DiSu nay co hQ'Pd6ng

trach nhiem thi phai b6i thuong thea hQ'Pd6ng trach nhiem;
5. Truong hQ'Pdo thien tai, hoa hoan, dich hoa, dich benh, tham hoa, su

kien xay ra khach quan khong thS luang truce dUQ'Cva khong thS kh~c phuc
duoc mac du d3: ap dung moi bien phap cfin thiet va kha nang cho phep thi
khong phai b6i thuong,

J)i~u 43. Nguyen t~c va trinh tv, thii tuc xii' Iy b8i thmrng thi~t hgi
1. Viec xem xet, quyet dinh mire b6i thirong thiet hai phai can cu vao 16i,

rmrc dQthi~t h~i thl,fc t@va hoan canh thl,fct@cua nguai lao dQng.
2. Trinh tl,f, thu t\lC, thai hi~u xu ly vi~c b6i thuang thi~t h~i duQ'c ap d\lng

thea trinh tl,f,thu t\lCva thai hi~u xu ly ky lu~t lao dQng.
J)i~u 44. Khi~u n~i v~ ky lu~t lao ciQng,tnlch nhi~m v~t chAt
Nguai bi xu ly kY lu~t lao dQng, bi t~m dinh chi cong vi~c ho~c phai b6i

thuOng thea ch@dQtrach nhi~m v~t cheltn@uthelykhong thoa dang co quySn khi@u
n~i v6i Hi~u truOng, cO'quan co thfun quySn thea quy dinh cua phap lu~t ho~c yeu
cfiugiai quySt tranh chelplao dQngthea trinh tv do phap lu~t quy dinh.

CHUONGIX
TO CHUC THUC HIEN. .

J)i~u 45. TB chuc thvc hi~n
1. Phong Hanh chinh - T6 chuc co trach nhi~m dang kY NQi quy lao dQng

v6i So' Lao dQng Thuang binh - Xa hQi tinh Thai Nguyen; thong bao dSn toan
thS nguai lao dQng; cong b6 tren cac kenh thong tin chinh thuc cua Truang; ph6i
hQ'Pv6i Phong Quan tri - Ph\lc V\l niem ySt nhiing nQi dung chinh cua NQi quy
lao dQng a nhiing nO'i lam vi~c cfin thiSt t~i Truang; diSu chinh, b6 sung nQi
dung NQi quy lao dQng va thl,fchi~n dang kY l~i khi cfin thiSt.

2. L3:nh d~o cac dan vi co trach nhi~m triSn khai nQi dung NQi quy nay va
chiu trach nhi~m tru6c Hi~u truOng vS vi~c thl,fc hi~n NQi quy cua nguai lao
dQng thuQc dan vi minh quan IY·
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3. Phong Hanh chinh - T6 chirc phoi hQ'Pvoi BQ phan Thanh tra thuoc
Phong Quan ly ch~t hrong kiem tra, giam sat viec thirc hien NQi quy lao dQng
cua cac don vi va nguoi lao dQng.

Di~u 46. Ap dung, sua a8i, b8 sung
1. Nhfrng v~n dS khong duoc quy dinh trong NQi quy Lao dQng nay se

diroc giai quyet theo quy dinh cua phap luat;

2. NQi quy Lao dQng co thS duoc sua d6i, b6 sung tuy theo sir thay d6i cua
phap lu~t va tinh hinh hoat dQng thuc tS cua Truong.

Di~u 47. Hi~u ll}'c thi hanh
NQi quy Lao dQng co hieu hrc kS til ngay ky ban hanh. Trong qua trinh thuc

hien nSu co vuong mac, phat sinh cac don vi bao cao Hieu tnrong bang van ban
(qua Phong HCTC) dS chinh sua, b6 sung cho phil hQ'P. rr


