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QUYET PINH

Ban hanh huéng din danh gia, xép loai chat lwrgng vién chirc va nguoi lao
dong Trudng Dai hoc Nong Lam — Pai hoc Thai Nguyén

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HOC NONG LAM

Cdn cik Nghi dinh s6 31/CP ngay 4/4/1994 ciia Chinh phil vé viéc thanh lap
Dai hoc Thai Nguyén,

Can cir Lugt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2020; Ludt sira doi, b6 sung
mét s6 diéu cia Ludt Cdn b, cong chikc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm
2029;

Céin cir Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 vé ddnh gid,
xép logi chdt hegng CBVC ;

Cdn cir Théng tw s6 10/2020/TT- BGDDT ngay 14/5/2020 cua Bo trwong B¢
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Dai hoc ving va
cdc co s6 gido duc dai hoc thanh vién;

Can cr Quyet dinh s6 2424/0D-DHTN ngay 22/10/2025 cia Gidm déc Pai
hoc Thai Nguyen vé viéc Ban hanh quy dinh nhiém vu, quyén han ciia Pai hoc Thdi
Nguyén, cdc co so gido duc dai hoc thanh vién va don vi triec thudc;

Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh — Té chic,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh ndy Hudng din dénh gia, xép loai
vién chirc va ngudi lao dong Trudng Pai hoc Nong Lam - Pai hoc Thai Nguyén.

Piéu 2. Thu truéng cac don vi trong Truong cb trach nhiém phd bién Hudéng
dan nay dén toan thé can bo, vién chirc, ngudi lao dong cua don vi minh biét dé
thuce hién.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bé céc vin ban trude day
cta Truong Pai hoc Nong Lam tréi véi Quy dinh nay.

Céc 6ng (ba) Truéng phong Hanh chinh - T chire, Thu trudng cac don vi V’E‘l
can bd, vién chirc, ngudi lao dong cé li€n quan chiu trdch nhi€ém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: ; .
- Nhu diéu 3 (T/h); RS /
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_ DATHOC THAINGUYEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC NONG LAM Dic 1ap - Ty do - Hanh phic

HUONG DAN
Danh gia, xép loai vién chirc va nguoi lao dong
Truong Dai hoc Nong Lam — Pai hoc Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4203 /QD-DHNL ngdy 30 thing 12 nim 2020
cua Hiéu trucng Trieong Pai hoc Nong Ldam)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung

Vin bén ndy quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thdm quyén, trinh tu, thd tuc
danh gid, xép loai chét lugng hang nim ddi vé6i vién chirc va nguoi lao dong
(Sau ddy goi tit 1a CBVC) dang 1am viéc tai Truong Dai hoc Néng Lam - Dai
hoc Thai Nguyén (trir ngudi lao dong thinh giang, thir viéc, can bo tao ngudn).

Piéu 2. Cic ciin cii chinh trong danh gia, xép loai

1. Luét Vién chtc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

2. Luat sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can b, céng chirc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019;

3. Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13 théang 8 ndm 2020 vé dénh gi4,
xép loai chit luong CBVC;

4. Céc vin ban, quy ché, quy dinh c6 lién quan dén hoat déng nghé nghiép
nhu: Quy ché dao tao, Quy ché hoat dong cong nghé, Quy dinh vé ché d6 lam
viéc cua gidng vién Trudng Pai hoc Nong Lam - Pai hoc Thai Nguyén...

5. Cac cam két trong hop ddng 1am viéc va hop ddng lao dong da ky két.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwgng CBVC

1. Bao dam khéach quan, céng bing, chinh x4c; khéng né nang, tru dép,
thién vi, hinh thirc; bao dam ding thdm quyén quan ly, d4nh gia CBVC.

2. Viée danh gi, xép loai chét luong phai cin ¢t vao chirc trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cdng viéc, san
phim cu thé; d6i vdi vién chire 13nh dao, quan 1y phai gén véi két qua thuc hién
nhiém vu cia co quan, td chirc, don vi dugc giao quéan ly, phu trach.
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3. CBVC ¢6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gi4, xép loai chét lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong
tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

CBVC nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cta phép luat trong
ndm tlr 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong xép
loai chat lugng & mtrc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

CBVC nghi ché d¢ thai san theo quy dinh ctia phép luat thi két qua xép
loai chat lugng trong ndm 12 két qua xép loai chit lugng cia thoi gian lam viéc
thuc té cla ndm do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét luong CBVC theo quy dinh nay duoc sir
dung 1am co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chit luong dang vién.

Piéu 4. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwgng CBVC

1. Chinh tri tu tuéng

a) Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nuéc va cac nguyén tic to chirc, ky luat cia Dang, nhit 13 nguyén
téc tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh lap trudng;
khong dao dong trude moi khé khan, thach thirc;

c) bit lgi ich cua DPang, quéc gia - dan tdc, nhan dén, tip thé 1én trén loi
ich ca nhan;

d) Co6 y thic nghién ctru, hoc tap, vin dung chi nghia Mac - Lénin, tu
tuong H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va céc van béan cla DPang.

2. Pao dirc, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khoéng cé biéu hién suy thoai vé dao dtc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén héa;

b) C6 161 séng trung thuc, khiém t6n, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach,
viing manh;

d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chirc vy, quyén han ciia
minh dé tryc loi.

3. T4c phong, 18 16i lam viéc

a) Co trach nhiém véi cong viéc; ning dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vy;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tic;
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¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) Co th‘éi d6 ding muc va phong céch tmg xir, 18 161 1am viéc chuin muc
déap img yéu cau ctia van héda cong vu.

4.Y thirc td chirc ky lujt

2

a) Chép hanh su phan cong clia td chiic;

b) Thuyc hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, t§ chirc, don vi
noi cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Béo cdo diy du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xéc, khach quan
vé nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duogc giao
va hoat ddng clia co quan, 5 chirc, don vi véi cAp trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chue trach, nhiém vu dugc giao

a) D4i véi vién chirc lanh dao, quan ly:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chi truong, dudng 16i caa Dang, chinh
sach, phéap luat ctia Nha nudc tai co quan, td chirc, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; khong dé xay ra
céc vy, viéc vi pham ky luat, vi pham phép ludt phai xir 1y, tinh trang khiéu nai, t6
céo kéo dai; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6 chir,
don vi;

Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t6 céo theo thdm quyén; chi dao, thyuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché do céng vy, cong chuec tai co quan, td chirc, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang ndm cua co quan, td
chirc, don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xéac dinh rd két qua thuc hién
cac chi tiéu, nhiém vu, lurong hoa béng san phém cu thé.

b) Pdi v6i CBVC khdng giit chirc vu lanh dao, quan ly:

Két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh ctia phap luét, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; khdi lugng, tién do, chét luong thuc
hién nhiém vuy;

Théi dd phuc vu d6i véi CBVC, ngudi hoc cua Trudong, ngudi ngoai
Trudng dén lam viéc d6i véi nhimg vi tri tiép xtc truc tiép hodc truc tiép giai
quyét cong viéc cia CBVC, ngudi hoc clia Truong, ngudi ngoai Truong.
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Chwong II

TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHU'C
VA NGUOI LAO PONG

Piéu 5. Tiéu chi xép loai chit lwvgng CBVC & mite hoan thanh xuit sic

nhiém vu
, 1. CBV(’Z khong giir chitc vu quéan 1y dat duoc tit ca céc tidu chi sau day
thi xép loai chat lugng & murc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tdt céc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 4 Huéng dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop dong 1am viéc da ky két, theo ké
hoach dé€ ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam ding tién dd, chét
lugng, hiéu qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vy hoan thanh vuot muec.

2. Vién chuc quan ly ,dat’ duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chit
lrong & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thuc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Diéu 4 Hudng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da
ky két, theo ké hoach d@ ra hoéc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
dung tién dd, bao dam chét lugng, hi€u qua cao;

¢) Pon vi hoic linh vuc cdng tac duoc giao phu trach hoan thanh tit ca cac
chi tiéu, nhiém vy, trong do it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vugt muc;

d) 100% CBVC thudc thim quyén phuy trach, quéan Iy truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong do it nhét 70% hoan thanh tét va hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

Diéu 6. Tiéu chi xép loai chit lwgng CBVC & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

1. CBVC khong giit chirc vu quan ly dat dugc tit ca cac tidu chi sau day
thi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu;

a) DP4p umg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
va diém b khoan 5 Diéu 4 Hudng dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam vide da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam dung tién do, chét
lugng, hiéu qua.

2. Vién chirc quan ly dat dugc tht c4 céc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
lugng & murc hoan thanh t5t nhiém vu:

o~ NC Y

e &
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a) DBap ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 4 Huéng dén nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thwc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao déu hoan thanh
dung tién do, bao dam chét lugng, hidu qua;

¢) Pon vi hoic linh vurc cong tac duge giao phu trach hoan thanh tt ca céac
chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat
lugng;

d) 100% CBVC thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vu tr& 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tét va hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

Piéu 7. Tiéu chi xép loai chat lugng CBVC & mitc hoan thanh nhiém vu

1. CBVC khéng gift chitc vu quéan ly dat dugc tit ca cac tiéu chi sau diy
thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoéan 3 va khoan 4
diém b Piéu 4 Hudng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da
ky két, theo ké hoach d@ ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong quéa 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién d6 hoic hidu
qua thap.

2. Vién chire quan ly dat dugc cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chét lugng
& muc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap ung céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoéan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 4 Hudng dan nay;

b) Céc tiéu chi v& két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach d8 ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bdo dam chét luong, tién d hoic hidu
qua thép;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhi€m vu;

d) C6 it nhit 70% CBVC thugc thdm quyén phu trach, quan ly tryc tiép
dugce danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én.

Pidu 8. Tiéu chi xép loai chat hrgng CBVC & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

1. CBVC khong giir chitc vu quan ly cé mot trong cac tiéu chi sau déy thi
xép loai chit lwvong & mirc khong hoan thanh nhiém vuy:
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a) C6 biéu hién suy thoai vé tur tuéng chinh tri, dao dic, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cta cép c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo hop dong
lam viéc di ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bio dam tién dd, chat lugng, hi€u qua;

¢) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xur ly ky luét
trong ndm danh gia.

2. Vién chirc quan ly c6 mét trong céc ti€u chi sau day thi xép loai chét
luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i sbng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo dénh gi clia cip c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach d& ra hoidc theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién dd, chét lugng, hiéu qua;

c¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugce giao phu tréch hoan thanh dudi
50% céc chi tiéu, nhiém vu.

d) CBVC thudc thAm quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén
tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi x1t ly theo quy dinh cua phap luét.

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luét
trong ndm danh gia.

Chuong 111
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOI PIEM,
SU DUNG KET QUA, LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG CBVC

Pidu 9. ThAm quyén danh gia, xép loai chit lwgng CBVC

Thim quyén va trach nhiém danh gié, xép loai chét luong CBVC thyc hién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 43 Luét Vién chuec.

Ddi véi Truong DPai hoc Nong Lam, thdm quyén va trach nhiém danh gia,
xép loai CBVC cu thé nhu sau:

1. Hiéu truéng c6 trach nhiém td chic viéc danh gia CBVC thude thim
quyén quan ly.

2. Hiéu trudng to chirc thuc hién viéc dénh gi4, xép loai dm véi truong,
phé don vi thude va truc thude Tru'ong, quyét dinh VleC danh gi4, xép loai CBVC
cac don vi thudc Trucmg, phan cAp viéc danh gia, xép loai CBVC cac don vi truc
thudc Truong (c6 con dAu va tai khoan riéng) cho Trudng cac don vi truc thude
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Trudng. Truong cac don vi tryc thudc Trudng phai chiu trach nhiém trude Hiéu
truong vé két qua danh gid.

3. Nguoi ¢6 thim quyén bd nhiém chiu trach nhiém danh gia vién chic
quan ly trong don vi.

Diéu 10. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chit lwgng CBVC

1. Déi véi vién chire 1o Chu tich Hoi dong Ti ruong, Phé Chi tich Hpi dong
Truong (néu cé), Hiéu truong, Pho hié¢u trudng:

a) Vién chire tr danh gia, xép loai chét lugng

Vién chirc 1am bdo cdo ty ddnh gié, muc xép loai két qua cong tac theo
chure trach, nhiém vu dugc giao theo miu ctia Phu luc ban hanh kém theo Hudng
dan nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chic

Hoi ddng danh gia, xép loai vién chuc cap Trudng gbém Ban thudng vu,
Chu tich Hdi ddng trudng, Ban giam hiéu, Chu tich Céng doan, Bi thu Poan
Thanh nién.

Chu tich Hoi déng t6 chirc cudc hop tap thé lanh dao mé rong (g6m Ban
thuc‘mg vu, Chua tich Hoi déng truong, Ban gidm hiéu, trudng céc t6 chic doan
thé va Trudng cac don vi) dé nhan xét, danh gia dbi véi vién chirc 13nh dao quan
ly cAp Trudng (Chu tich Hoi ddng Trudng, Phé Chu tich Hbi déng Truong (néu
c0), Hiéu truéng, Pho hi€u trudng).

Vién chirc trinh bay béo c4o ty dnh gia két qua cong tac tai cude hop, cac
thanh vién tham du cuc hop déng gbp y kién, cac ¥ kién phai dwoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c) L4y y kién nhan xét, danh gi4 cia Pang ty nha truong vé mirc d6 hoan
thanh nhiém vu.

d) Hoi déng danh gia, xép loai vién chirc xem xét, d& xuit mérc dénh gia,
xép loai chét lugng vién chirc trinh Pai hoc Thai Nguyén.

2. Déi vdi vién chike la nguoi ding ddu va cdp phd ciia nguoi dimg dau
cdc don vi thudc va truc thugc Truong:

a) Vién chirc t d4nh gia, xép loai chat lugng

Vién chire 1am béo céo tu danh gid, mic xép loai két qua cong tic theo
chtre trach, nhiém vu duoc giao theo miu ctia Phu luc ban hanh kém theo Huéng
dén nay.

b) Nhén xét, danh gié vién chirc

Vién chire trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop toan
thé CBVC ciia don vi. Céc thanh vién tham du cudc hop déng gép v kién, cac ¥
kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.
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c) Ly y kién nhan xét, danh gi4 cua Chi iy noi cdng tac vé mic d6 hoan
thanh nhi€m vu.

d) T6 chirc cudc hop tap thé lanh dao don vi mé rong (Chi ty va trudng
ph6 don vi, truéng bd mdn hogc t8) dé nhan xét, danh gia déi véi Trudng, Phé
cac don vi thude va tryc thude Trudng. Tép thé ldnh dao don vi mé rong xem xét
va dé xudt mirc danh gi4, xép loai chit lugng vién chirc déi véi truéng va phé
don vi trinh Hoi ddng danh gia, xép loai CBVC cp truong.

Hoi dong danh gia, xép loai vién chirc cap Truong td chirc cude hop nhén
xét danh gia déi véi Trudng phé cac don vi va ra quyét dinh danh gi4, xép loai
chét lugng CBVC lanh dao va quan ly cic don vi thudc va truc thudc Trudng..

&) Hoi ddng danh gia, xép loai chit lugng vién chirc thong bao bang vin
ban cho vién chirc v& két qua dénh gia, xép loai chét lugng; quyét dinh hinh thirc
coéng khai trong co quan, t§ chirc, don vi noi vién chirc cdng tac, trong d6 wru tién
ap dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién tir.

3. Déi véi CBVC khéng giik chire vu quan ly:

a) CBVC tur d4nh gi4, xép loai chét luong

Vién chirc 1am béo céo ty danh gia két qua cong tic theo nhiém vu dugc
giao theo m&u mau ctia Phy lyc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

b) Nhén xét, danh gia CBVC

Hoi dong danh gia, xép loai chét lugng CBVC cac don vi thudc va truc
thudc (Ban chi iy, Truéng phé don vi, Chu tich céng doan bd phéan, Bi thu chi
doan) t6 chirc cude hop tai don vi noi CBVC céng tic dé& nhén xét, dénh gia déi
v6i CBVC. Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan th8 CBVC cua don vi.

CBVC trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop, céac
thanh vién tham du cudc hop déng gép y kién, céc y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng CBVC

Hoi ddng danh gia, xép loai chit lugng CBVC céc don vi can ctr ¥ kién tai
cudc hop nhén xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan nay dé xuét mirc danh gia
xép loai chét luong dbi véi CBVC; trinh Hbi ddng dénh gia, xép loai ctia Trudng
ra quyét dinh (d6i véi céc don vi truc thude Truong trinh két qua danh gid, xép
loai CBVC d& Hoi dbng danh gia cAp Truong cong nhan).

d) Hoi ddng danh gia, xép loai chit lugng CBVC cic don vi thong béo
bing van ban cho CBVC va thdng bao cong khai trong co quan, t chuc, don vi
noi CBVC c6ng tac vé két qua danh gia, xép loai chit lugng CBVC, trong d6 uu
tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién ti.
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Pi¢u 11. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong hing niam d6i véi
CBVC

1. Viéc danh gia, xép loai chét luong CBVC duogc thuc hién theo nim hoc.

Péi v6i CBVC chuyén cong tac thi co quan, td chitc, don vi méi ¢é trach
nhiém fiénh gia, xép loai chit luong. Trudng hop c6 thoi gian cong tac & co
quan, t0 chirc, don vi cii tir 06 thang tr& 1én thi phai két hop véi ¥ kién nhan xét
cla co quan, td chure, don vi cil, trir truong hop khong con co quan, t chirc, don
vi cil.

2. Thoi diém danh gié, xép loai chat lugng CBVC dugc tién hanh ngay khi
két thuc nam hoc, trude khi thuce hién viéc téng két cong tac binh xét thi dua,
khen thudng nam hoc.

3. Tai thoi diém dén,h gia, xép loai chit lugng, trudng hop ving mit co ly
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luét,
CBVC c6 trach nhiém 1am bao cdo tu danh gia, nhan mic xép loai két qua cong
tac thveo chuac trach, nhiém vu du’gc giao, gt’ri CO quan, t6 chire, don vi dang cong
tac dé thuc hién vi€c danh gid, xép loai chat lugng theo quy dinh nay.

Piéu 12. Sir dung két qua danh gia CBVC

Két qua dénh gis, xép loai chét lugng CBVC 13 cin cir dé bd tri, sir dung,
dio tao, boi dudng, ning ngach hoic thing hang chirc danh nghé nghiép, quy
hoach, bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong,
ky luat, danh gia va xép loai chét lugng dang vién va thyc hién céc chinh sach
khac d6i véi CBVC.

Piéu 13. Luwu giir tai liéu danh gia, xép loai chit lrgng CBVC

Két qua danh gia, xép loai chit lugng duge thé hién bang vin ban, luu vao
hd so CBVC, bao gbm:

1. Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

2. Phiéu dénh gia, xép loai chit lugng CBVC;

3. Nhén xét ciia cdp Gy noi cong tac (néu co);

4. Két luan va thong bdo bing vin ban vé két qua danh gi4, xép loai chit
lugng CBVC cua cAp c6 tham quyén;

5. Hb so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét luong
CBVC (néu cd);

6. Céc vin ban khac lién quan (néu cb).
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Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pi¢u 14. Trach nhiém cia tap thé, ca nhan c6 lién quan

1. Hiéu trudng, ngudi ding dau cac don vi thude va truc thuoc Truong
chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién viéc danh gi4, xép loai chit luong dbi véi
CBVC hang nim theo quy dinh tai viin ban ndy; chju trach nhiém vé s lugng,
chit lugng cong tic danh gia, xép loai chét lugng va giri bao cdo két qua danh
gia, xép loai chat lugng CBVC thudc thdm quyén quan ly vé Hoi ddng déanh gia,
xép loai CBVC Trudng (qua Bd phan T chirc cdn bd, Phong Hanh chinh Té
chirc) theo ké hoach hing niam.

2. Bo phan Td chirc can bd, Phong Hanh chinh T chic ¢6 trach nhiém
theo doi, kiém tra, tong hop két qua danh gid, xép loai chét lugng CBVC ctia cac
don vi thudc, truc thudc Truong; trinh Hoi dong dénh gia, xép loai xem xét va
phé duyét két qua danh gid, xép loai; cong khai két qua téng hop danh gia, xép
loai chat lugng CBVC hing nam.

Pidu 15. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan dugc thong bao két qua dénh gid, xép loai chét lugng, trudng
hop CBVC khéng nhét tri v6i két luan dénh gid, xép loai chit lwong thi c6 quyén
kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do Chu tich H6i ddng dénh gia, xép loai giai
quyét.

Pic¢u 16. Hiéu luc thi hanh

Hudng dén nay 6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Trong qud trinh trién khai thuc hién, néu cé vin @ phét sinh hodc khé
khéan, vuéng mic, dé nghi cac don vi kip thoi phan anh b.%mg vin ban vé Bo phéan
Té chirc can bd, Phong Hanh chinh - T chirc dé téng hop trinh Hidu truéng xem
xét, quyét dinh./.
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Miéiu sé 01

DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Déc 1dp - Tu do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
Nim hoc 20.... - 20....

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

5. Két qué thyc hién chirc trach, nhiém vy dugce giao (x4c dinh 16 nodi dung cdng viéc
thuc hién; ty 1& hoan thanh, chét lugng, tién do cong viéc):

............................................................................................................................................

6. Thai d phuc vu CBVC, ngudi hoc,... (d6i véi nhitng vi tri tiép xuc tryc tiép hodc
truc tiép giai quyét cong viée ciia CBVC, ngudi hoc,...):

............................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong ctia co quan, td chire, don vi dugc giao quan ly, phu trach:

............................................................................................................................................
............................................................................................................................................

............................................................................................................................................
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IL. TU' NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Tu nhén xét uu, khuyét diém:

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khéng
hoan thanh nhiém vu).

Thai Nguyén, ngay .... thing .... ndm 20...
NGUOI TU NHAN XET

IIL. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO PON VI

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Thdi Nguyén, ngay .... thang .... ndm 20...
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CBVC (Phén danh cho
cip c6 thdm quyén dénh gid)

1. Nhéan xét uu, khuyét diém:

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

(Hoan thanh xudt sic nhiém vuy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vuy; khong
hoan thanh nhiém vu).
Thai Nguyén, ngay .... thang .... nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)
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Mau 56 02
DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA vir1 NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Dic lap - Tu do - Hanh phic

Thdi Nguyén, ngay  thdng ... ndm 20...

’ BIEN BAN HQP
DANH GIA, XEP LOAI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
Nam hoge: ............

1. Thoi gian, dia diém hop danh gia, xép loai ctia don vi:
2. Cha tri cudc hop:

3. Thu ky cudc hop:

4. Thanh phén hop:

5. Dién bién qua trinh cudc hop:

6. Két qua hop, danh gia, xép loai ctia don vi:

THU KY TRUONG DPON VI
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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Mau sé6 03

TRUONG PH NONG LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PONVI: ..cciniinnnnnnns Déc lap - Tw do - Hanh phic

Thdi Nguyén, ngay  thdng ... ndm 20...
BANG TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI VIEN CHUC,

NGUOI LAO PONG
Nam hoc ...............
TT Ho va tén Chitc vu Ghi chu
@) @ 3) 7

Py < J.4 4 oA
Hoan thanh xuat sic nhiém vu

DO [ s | e

II | Hoan thanh tot nhiém vu

II1 | Hoan thanh nhiém vu

1
2
IV | Khong hoan thanh nhiém vu
1
2
KET QUA:
I. Téng s6 CBVC xép loai, danh gia: ........ccevvvvvnnnnnnnnnn.
1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu: ... [oo.... =...%)
2. Hoan thanh tét nhiém vu: ... [oviii (=...%)
3. Hoan thanh nhiém vu: ... [oc.... =....%)
4. Kh6éng hoan thanh nhiém vu: ... [ov.... =....%)
I1. Danh sach CBVC khong xép loai, danh gia:
| TR (Iy do khéng xép loai, d4nh gi4:.................. )
2 e (ly do khong xép loai, danh gid:.................. )

Thdi Nguyén, ngay ..... thang ... ndm 202...

NGUOI LAP BIEU TRUGNG DON VI
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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o, .. Biéu mdu sé 04a-BNV/2007

BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Pon vi sir dung CBVC: TRUONG DAI HQC NONG LAM - PH THAI NGUYEN

PHIEU BO SUNG LY LICH VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

1. Ho va tén khai sinh (viét chif i1 DOA):. ... .oeemeeieee e,
2. Ngay thang ndm sinh:............coco Gidi tinh (Nam/nit) ................
3. Chirc vu (chirc danh) hi€n taic. ... ...t
(Vé chinh quyén, Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

4. Ngach vien chUic:........cooiiiiiiiiiiiiiiin, ,Mangach: ...........c.ooiiii
5. Béc luong:....., H¢ $O:...... Ngay huéng...... Y S , Phu cip chirc vu:......
Phu cép khac ......

6. Ngay vao Pang cng san Vi¢t Nam:..../.../...... , Ngay chinh thirc:..../....... A
1. THAY POI VE CHUC DANH, CH}J’C VU, DO’N VI CONG TAC

(Chi ke khai nhing thay d6i hodc bo sung vé chirc danh, chirc vy, don vi cOng tac so
véi thoi di€ém trude)

Chuc danh, chirc vu dugce b6 nhiém, bau cir, diéu dong, mién nhiém
T thang, nam | (trong dang, chinh quyén, doan the td chirc ciia nudc ngoai hodc lién
dén thang, nam | doanh véi nude ngoai), thay d6i vé ndi dung cong viéc, don vi cong
tac, danh hi¢u dugc phong téng...

II. PAO TAO, BOI DUONG NANG CAO TRINH PQ CHUYEN MON, NGHIEP VU
(Chi khai bb sung sau khi d6 két thiic khéa dao tao, bdi dudng)

Thoi glar‘l Hinh thirc Vén
dus N 4o dao tao, b6i | dao tao, bang,
udng boi dudng dudng BD ching chi

Co s& dao tao, bdi Chuyén nganh dao tao,

Ghi chy; Hinh thiic hoc: chinh quy, tai chtc, chuyén tu, bdi dudng...; Vin b?mg
TSKH, TS, Ths, ctt nhén, k¥ su...... hoic chirng chi



16

III. KHEN THUONG (chi khai nhiing phat sinh méi)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

V. DPINUGC NGOAI

(Tir 6 thang tr 1én tinh tir ngdy....../....../...... dén ngay....../....../[...... di nudc
nao? Da lam viéc & co quan, to chirc nao? Noi dung cdng viéc)

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

VII. VE KINH TE BAN THAN (nha &, dit & (tr 1am, mua, dugc cép, thira ké) va tai
san cd gia tri 16n khac theo quy dinh cua phdp luét (chi khai nhitng phét sinh so véi
thoi diém trudce do):

.......................................................................................................

VIIL VE GIA DINH: (ké khai nhing pht sinh méi vé s6 lugng va hoan canh kinh t,
chinh tri cia cac thanh vién trong gia dinh (b0 me, vg, chong, cac con, anh chi em
rudt...)

.......................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thai Nguyén, ngdy... thang.. nam 20... Thai Nguyén, ngay...... thang .. nim 20...
Nguwoi khai bd sung Xac nhén cia co quan

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)



TRUONG PAI HOC NONG LAM Méu 56 05
DPON VL coeiniiiiiiiieneeneenenennnns
PHIEU GIAO VA QUAN LY KE HOACH NHIEM VU
(Ho vaten: ..ccovvvnviininiieninnanansd)
Thoi han thue hié Nguwoi thuwe hié
TR R =< Bt e el Tinh hinh, két qua | Danh gis tinh hinh
N¢i dung . 2 ) g,,\ Thoi gian . .. .. thue hién (ngudi | thwe hién (ldnh dao Ghi
Stt n Sdn pham | giao viéc/ . Nguoi Nguoi Ngwoi e . 1A A 4z .
nhiém vu PR hoan . x . P dau moi thuc hién | cé tham quyén danh chi
bat dau . chidao | daumoi | phoihep ., .
o thanh * tu bao céo) gia)
thwe hién
1 Bd4o cdo theo 3 tiéu | Nhan xét theo 3 tiéu
chi: tién do thyc |chi: tién &b thyc
hién, chét luong | hién, chit lugng thuc
thuyc hién va hiéu | hién va hiéu qua
qua thyuc hién thure hién
2
3
4
5
6
7




KET LUAN:

1. Cong chirc/vién chirc/ngudi lao dong tw nhén xét vé két qua thue hién cong viéc dugc giao trong ca thang/ca quy theo 3 ti€u chi (s6 cong
viéc hoan thanh nhiém vw/tdng s6 nhiém vu dugc giao; sé nhiém vu thuc hién chim tién do; sé nhiém vu phéi lam lai do chua dung yéu
cau)

2. Cép co tham quyén nhén xét, ket luan két qua danh gia thuc hién cong viéc thang/ qiy cla cong chirc theo 3 tiéu chi (sb6 cong viéc hoan
thanh/ téng nhiém vu dugc giao; s6 nhiém vu thuc hién chim tién do; sé nhiém vu phai 1am lai do chua dung yéu ciu)

. Thdi Nguyén, ngay  thang nam 20.... ]
NGUOI DUQC GIAO VIEC CAP CO THAM QUYEN GIAO VIEC VA PANH GIA




