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PAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Pjc 1ap- Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Vi TO CHUC VA QUAN LY THIKET THUC HQC PHAN
VA KIEM TRA GIUA HOC KY, XET KET QUA HOC TAP, XEP HANG HQC LUC
VA XEP HANG NAM PAO TAO CHO SINH VIEN HE PAO TAO CHINH QUY
THEO HQC CHE TiN CHi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 703 /OD-PT ngay A thdng 42 nam 2015 cua

Hiéu trucng Truong Dai hoc Nong ldm)

I. QUY DINH CHUNG

Thi két thic hoc phén, kiém tra gitra ky, xét két qua hoc tép, xép hang hoc
luc va xép hang ndm dao tao d6i véi sinh vién trong ddo tao theo tin chi thuc
hién theo Quy dinh vé dao tao dai hoc va cao d&ng hé chinh quy theo hé théng
tin chi ban hanh theo Quyét dinh 408/QD-DHTN ngay 22/04/2013 cua Giam
déc Dai hoc Thai Nguyén; Quy dinh vé ddo tao hé chinh quy theo hé théng tin
chi tai Truomg ai hoc Nong 1am ban hanh keém theo Quyét dinh s6 756/QD-DT
ngdy 21/8/2013 cua Hiéu trudng Trudng Pai hoc Nong 1am va cac Quy dinh
khac ctia nha trudng c6 lién quan.

1.1. D&i véi thi két thiic hoc phin

Nha truong t& chirc 01 ky thi két thic hoc phn vao cudi mobi hoc ky.
Didm thi két thic hoc phan 1a diém thanh phan ctia hoc phan (chdm theo thang
diém 10) va c6 trong s60,5.

Céc trudng hop sinh vién ho#n thi c6 1y do chinh déng dé dugc trudng
phong Pao tao dong ¥ thi s& dugc b6 tri du thi cung cac 16p khac & céc ky hoc
tiép theo trong clng nam hoc (néu trong cung nam hoc khong td chire 16p thi,
sang ndm hoc tiép theo sinh vién phai dang ky hoc lai).

1.2. Dbi voi kiém tra giira ky

Kim tra gifta hoc ky 1a kiém tra, dénh gia kién thirc cua sinh vién thu
nhan dugc trong thoi gian ctia nira dau mdi hoc ky. Mdi hoc ky nha truong danh
01 tuin d& t6 chirc kiém tra gifta hoc ky (01 bai kidm tra d6i véi mdi hoc phén).
Didm kiém tra gifra hoc ky la didm thanh phan cta hoc phén (chim theo thang
diém 10) va co trong $60,3.

1.3. Dbi véi xét két qua hoc tap, xép hang hoc luc, xép hang nim dao tao

Xét két qua hoc tap, xét xép hang hoc luc cho sinh vién dugc thuc hién
vao cubi hoc ky 1 va cudi hoc ky 3 (hoc ky he) nhung khong duge mudn qua
tudn tht 3 cia dau cac hoc ky 1, hoc ky 2 ké tiép theo.
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Xét xép hang nam hoc cho sinh vién duoc thuc hién cudi mdi nam hoc,
ngay sau khi két thiac hoc ky 3 ctia ndm hoc va khong dugec mudn qua tuln thir 3
hoc ky 1 ctia ndm hoc ké tiép.
Néu Nha truong khong td chirc hoc ky 3 (hoc ky he) thi viéc xét s& duogc
tién hanh vao cubi hoc ky 1 va cudi hoc ky 2 cia ndm hoc.
II. QUY PINH NHIEM VU CUA CAC PHONG CHUC NANG VA KHOA TRONG
THI KET THUC HOC PHAN VA KIEM TRA GIUA KY, XET KET QUA HQC
TAP, XEP HANG HQC LUC VA XEP HANG NAM PAO TAO
2.1. Nhiém vu ciia Phong Dao tao
- Lap lich thi két thiic hoc phén cho toan trudng.
- Lap danh séch phong thi két thuc hoc phin guri phong Khéo thi va Bam
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_ baochét luong giang day d€ ho to dé thi; gii phong Ihanh tra — Phap ché dé

thanh tra thi.

- Lap danh sach phong thi két thiic hoc phan giri cac khoa dé t6 chuec thi.

- Luu, quan ly diém hoc phén (ban gbc). Cong bd diém trén website.

- Quan ly hé théng phan mém va huéng dan céc don vi, cd nhén khai thac,
st dung phén m3m lién quan dén thi, kiém tra

- Phéi hop véi phong Thanh tra — Phap ché va céc don vi chtic ning khac
thanh tra, gidm sét ky thi két thic hoc phén, kiém tra gitra hoc ky.

_ Pén dbc cac don vi, cd nhan trong qua trinh thuc hién quy trinh quan ly
va t& chire thi, kiém tra, ddm bao nhanh gon, chit luong.

- Soan thao va gl cac mAu biéu (miu phiéu diém, danh sach 16p...) gui trg
ly gido vu cac khoa dau mdi hoc ky (hodc dAu nam hoc).

- T8 chirc xét két qua hoc tép, xét xép hang hoc lyc va nam dao tao cho
sinh vién theo timg hoc ky, ndm hoc cho toan truomg trén co s két qua xét clia
céac khoa.

2.2. Nhiém vu clia phong Khao thi va Pam bio chét lwong giang day

_ Quén 1y ngén hang d& thi két thic hoc phan.

_ T4 chic bdc thim, in sao d2 thi két thuc hoc phén theo ké hoach thi va
lich thi do phong Pao tao cung cp.

- Cung cap giéy thi, giéy nhép cho sinh vién trong cac ky thi két thiic hoc
phan, kidm tra giita hoc ky theo m3u théng nhat.

_ X4y dung quy trinh chdm phic khio thi, kidm tra, tao phach, danh phach
bai thi két thiic hoe phan huéng dan céc khoa thuc hién.

- Tham gia vao cac Hoi ddng xét cép trudng.
2.3. Nhiém vu cilia phong Thanh tra— Phap ché

_ Kidm tra, giam sét: viéc ra d& thi, quan 1y 2 thi, bbe tham dé, 6 chirc
coi thi, chdm thi, céng bd &idm thi dbi voi bai kiém tra gitta ky va bai thi két
thic hoc phén.

- Phéi hop cac phong, khoa gidl quyét cac két qua thanh tra, giam sat.
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2.4. Nhiém vu ciia cic Khoa va gidng vién
2.4.1. Nhiém vu cia BCN khoa

- Chiu tréch nhiém td chirc ky thi Két thuc hoc phén, kiém tra gifra hoc ky
theo ké hoach. Bon dbc, kidm tra can bd, giang vién trong khoa thuc hién tdt
nhiém vu trong ky thi.

- Chi dao cic bd mbn cung cép, bd sung, diéu chinh ngén hang dé thi hang ndm

- Chi dao ,céc bo mén, giang vién va cac bd phan chirc nang Khac trong
khoa thuc hién tot quy trinh thi:

+ Pidu tiét can bd trong khoa tham gia coi thi kidm tra (khi bd mén co
nhu cau).

+ Quan ly va chi dao cong tac coi thi, giao nhan bai thi, chim bai thi va

kiém tra gitra ky; doc phach, quan Iy phach bai thi; quan ly diém; hoan thién

diém tai khoa theo trach nhiém dugc phén cong.

+ Pon dbc bd mon va giang vién nop didm hoc phén ding thoi gian quy dinh.

- Phéi hop véi cac phong chirc nang trién khai thuc hién tdt cac nhiém vu
trong ky thi, kiém tra.

_Chiu tréch nhiém giai quyét nhiing théc méc, khiéu nai lién quan dén thi
va diém cta sinh vién.

_ T4 chire xét két qua hoc tép, xet xép hang hoc luc cho sinh vién trong
Kkhoa cudi mdi hoc ky, ndm hoc theo quy trinh d4 ban hanh.

- Tham gia cac Hoi d6ng xét cép trudng c6 lién quan dén sinh vién clia khoa
2.4.2. Nhiém vu cia Trudng/Phé bd mon

- Pon dbc giang vién trong bd moén cung cép, bd sung, diéu chinh ngan
hang d& thi hang nam.

_ Chiu trach nhidm quéan ly va duyét 43 kidm tra gitra ky (nhu doi voi
duyét d? thi két thic hoc phén)

- Phan cong giang vién trong bd mén tham gia coi thi, kiém tra, 1ap danh
sach phéan cong coi thi guri khoa tbng hop dé gtri phong dao tao.

_ Pén dbéc giang vién cham bai va hoan thanh didm gii tro ly gido vu
khoa theo dGng quy trinh va ding thoi gian quy dinh.

- X4c nhan vao bang diém hoc phin do bd mén quén Iy va giang day

_ Pon dbc gigo vién chi nhiém thudc b mén quan ly thuc hién tdt cac
nhiém vu cta gido vién chil nhiém dugc ghi trong quy dinh nay.
2.4.3. Nhiém vu cia trg 1y gido vu khoa

- Phéi hop véi phong Dao tao xay dung lich thi; danh séch thi.

- Ra soat lich thi, Kkiém tra; danh sach thi kidm tra sau khi nhén dugc tur
phong dao tao.

- Giao va nhan céc loai phiéu diém, danh sach 16p hoc ph?m, danh sach
phong thi...gitra khoa v&i phong Pao tao
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— mim dio tao cua cac gido vién chinhiémdé

- Guri phiéu diém hoc phéan (trén phén mém Excel do phong Pao tao cung
chp) va huéng din giang vién trong khoa nhap diém dtng theo quy dinh.

- Don dbc giang vién ndp diém hoc phan dtng thoi gian quy dinh.

_ Nhén, ra soét va luu bang diém thanh phan (diém chuyén can, diém kiém
tra gifta hoc k¥) tir giang vién (t5i thiéu 1 tudn trudc ky thi két thtic hoc phan)

- Ra so4t va gii diém hoc phén vao phin mé&m hé théng quan ly dao tao
theo chirc ning d& duge phén chp.

- Cung cép diém hoc phén cho gido vién chu nhiém l6p cudi mdi hoc ky
dé gido vién chu nhiém 16p xét két qua hoc tép, xép hang hoc luc va xép hang
nim dao tao cho sinh vién.

- Téng hop két qua xét: két qua hoc tép, xép hang hoc luc va xép hang

- Téng hop nhing vén d lién quan dén diém cia sinh vién trong khoa bao
c40 Ban chit nhiém khoa dé giai quyét.

- Phéi hop véi phong Pao tao xtr Iy két qua hoc tip cua sinh vién sau mdi
hoc ky, ndm hoc.

2.4.4. Nhiém vu ciia trg Iy khéo thi tai cac khoa

- Tham gia cdng tac thanh tra, gidm sat thi, kiém tra, theo sy phan cdng
ctia khoa va ctia phong Thanh tra — Phap ché.

- Chiu trach nhiém dbi véi cong tac lam phach, vao phiéu diém, giao nhén
bai thi, dbi vai thi két thuc hoc phén, kiém tra gitta ky.

_ Kidm tra, gim st viéc nop diém thi, kiem tra cia gidng vién theo thoi
gian quy dinh tai quy trinh.

- Téng hop nhiing vén d lién quan dén thi, kiém tra, quan ly phdch, diém
béo c4o Ban chii nhiém khoa giai quyét.

2.4.5. Nhiém vu cia giang vién 16p hoc phén

- Ra d& va tb hop dé thi, kiém tra (d6i véi hoc phén d4 c6 ngn hang d& thi
thuc hién theo huéng dan ciia phong KT&DBCLGD)

- Coi, hoi thi, chédm thi, ndp diém theo dung lich ding tién do thoi gian
quy dinh.

- Céng bbd diém thanh phan cong khai truge 16p (diém chuyén can, diém
kidm tra gitta hoc ky) d€ sinh vién 16p hoc phan biét trude khi két thic giang day.

- Nhéap diém, tinh diém hoc phan dugc phan cong giang day (nhu quy
trinh da quy dinh)

- Nop diém hoc phén cho trg 1y gido vu khoa ding thoi gian quy dinh.

+ P&i véi cac khoa chuyén mdn: giang vién dugc phan cdng gidng day
hoc phé”m ngoai khoa cho khoa nao thi ndp diém cho tro ly gido vu cua khoa dén
day.

+ Péi véi khoa Khoa hoc co ban, Trung tam ngoai ngili- tin hoc: giang
vién cta don vi nado nop diém cho trg ly gido vu ctia don vi do. Tro ly gido vu
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thye hién chuyén diém vao hé thdng phén mém quan ly dao tao ngay sau khi

nhan duoc diém tir giang vién.

2.4.6. Nhiém vu ciia gido vién chit nhiém
- Gio vién cht nhiém thuc hién ddy da nhiém vu, quyén loi dd quy dinh

tai Quyét dinh s& 757/QP-DT ngay 21 thing 8 nidm 2013 cua Hiéu truong

truomg Dai hoc Néng 1am Thai Nguyén; Quyét dinh s6 519/QD-HSSV ngay

28/5/2014 cia Hiéu trudng Truong Pai hoc Nong 1am vé Quy dinh t6 chtic 16p

sinh vién va cong tac gido vién chu nhiém hé dao tao chinh quy.

- Thuc hién xét két qua hoc tap, xép hang hoc luc, xép hang ndm dao tao
cho sinh vién 16p cht nhiém theo dung quy trinh va dang ké hoach.
- Kip thoi ¢ van cho sinh vién trong 16p chil nhiém ngay sau khi xét, dic

biét 13 cac trudng hop c6 hoc luc yéu, dién canh bao két qua hoc tap
IIL. QUY TRINH TO CHUC VA QUAN LY THI, KIEM TRA
3.1. D6i véi thi két thic hoc phin

Pon vi, ca nhan

Cac A 2 " . g Thoi gian
buée Noi dung cong viéc chiu .t:‘ach hoin thanh
nhiém
Buée 1 | Lap ké hoach thi Phong Pao tao
- Lap lich thi, danh sach phong thi Hodn thanh
- Gui lich thi, danh sach thi cho xong bu‘o”c 1
cac don vi chirc nang;: 7 to1 thiéu 2
+ Céc khoa, trung tdm (t6 chirc tuan truge
thuc hién) . moi khi ky thi.
+ Phong KT&DPBCLGD (boc dé va
pho t6 de thi) ,
+ Phong Thanh tra — Phép ché
(thanh tra thi)
+ Phong QT-PV (m¢ giang dudng)
Buwde 2 | Béc thiim, in sao d¢ thi Phong
KT&DBCLGD
- T chirc bde thim 1 ngay trude thi
- Nhén ban & thi
- Péng gbi dé theo phong thi
~ Giao d2 thi cho cén b coi thi Truéc moi
budi thi
Buéc 3 | To chire thi Ciac Khoa, B

mon

- Phan cong CB coi, hoi thi.

- Khoa, bd mdn

Tr}xc'fc ky thi 1
tuan

_ T4 chirc coi thi, hoi thi

- Khoa, bd mon,

Theo lich




CBCT

phach (thi van dap, trc nghiém
trén may bod qua budc nay)

- Thu, ndp bai cho trg ly khao thi | - CBCT, trg ly Ngay sau khi
k@oa khao thi khoa thi
Buéce 4 | To chire 1am phach va quan ly | Cac Khoa Toi da 2 ngay

- Nhan bai thi tit CBCT

Trg ly khao thi
khoa

Ngay sau khi
két thie bai thi

- Panh phach (don tdi, in bang
ddanh phach, danh phéach, doc
phach, luu phéch...), in phiéu
chdm cho vao tui bai thi

Trg ly khao thi
khoa

t6i da 2 ngay
sau thi

| Bu6c5 | T6 chive chAm thi (thi van dép, |

tric nghiém trén mdy bo qua
budc nay)

' Cac Khoa |

| T6i da 5 ngay

- Giao bai cho can bd cham thi

Trg ly khao thi
khoa, GV cham thi

ti da 2 ngay
sau thi

- T chiic chdm va quan ly chém thi
(tai vin phong khoa, bd mdn)

Trg ly khdo thi
khoa, GV cham thi

1 ngay

- Nhéan bai thi di cham va phicu
diém tir can bd cham thi

Tro ly khé}o thi
khoa, GV cham thi

Cung ngay
nhéan bai cham

- Vao tén sinh vién trong bang
didm va chuyén phiéu diém thi
(ban pho t0) cho giang vién giang
day 16p hoc phin

Tro ly khao thi
khoa, GV giang
day 16p hoc phén

2 ngay

- Luu phiéu cham diém thi gbc

Tro 1y khao thi khoa

Buwéc 6

Xir Iy két qui thi va quin Iy
diem

Cac Khoa

T6i da 3 ngay

- Nhap diém thi vao phiéu diém trén
phan mém excel.

GV giang day lép
hoc phén

2 ngay

~Tn phiéu diém (03 ban), ldy du 2
chit ky x4c nhén theo quy dinh va
gtii (kém file trén excel) cho trg ly
GV khoa

GV giang day 16p
hoc phan nop,
Tro ly gido vu
khoa nhén

1 ngay

- Ra soat, chuyén file diém trén
excel vao hé théng quan ly phén
mém ddo tao. G 01 bang didm gbc
1én phong Pao tao, 01 ban cho bd
mén, 01 ban trg ly GV khoa luu

Trog ly gido vu
khoa

Tbi da 10
ngay sau khi
thi.

Luu y:

- PAu hoc ky, phong Pao tao gt mau bang diém hoc phan (file excel) vao
hé thdng, tro' ly gido vu khoa vao hé théng xuét phiéu diém va gui cho céc gidng
vién trong khoa dé nhap cac diém thanh phan (diém chuyén cAn, diém kiém tra
gitra hoc ky, didm thi két thic hoc phén) trong qué trinh gidng day.
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- Ngay sau khi trg 1y giao vu khoa nhap diém vao hé théng phan mem
quan ly dao tao, trong tuan dau t1en sinh phai kidm tra diém cta cé nhén, néu c6
sai sot hodc thac méc vé diém can gii don len khoa dé g1a1 quyét theo ding thoi
gian quy dinh vé thu tuc khiéu nai, thic mic hodc chidm phic khao bai thi ma
nha trudng da ban hanh.

3.2. Dbi véi kiém tra giita hoc ky

Cac
bwéc A R oA Pon vi, ca nhin Thoi gian
tién INGL dustg; COnE Vigs chju trach nhiém | hoan tlglimh
hanh
Buée1 |Lap ké hoach kiém tra Cac khoa
Lap ke bnar\h klpm tra; Danh e
sach CB coi kiém tra . AT
_ Gui ké hoach kiém tra, danh HORE buorc
, 1R \ 1 t01 thiéu 2
sach CB coi kiém tra cho phong
Pao tao (bdo céo); Phong Thanh tu‘an' 3 truée
tra — Phap ché (thanh tra) ky kiem tra
Buéc2 | TH chire kiém tra Ciac Khoa
_ T4 chirc coi kiém tra - Khoa, bd mon, Theo lich
GV, CBCT
- Thu, ndp bai cho CB khao thi | - Giang vién, CBCT | Ngay sau
khoa khi kiém tra
~ Giao bai cho GV chim Tro 1y khao thi khoa | Ngay trong
tudn kiém tra
Budc3 | Cham bai va xit Iy diém Céc Khoa
- Chém bai GV giang day lop 2 ngay sau
hoc phan khi nhén bai
- Nhép diém klem tra vao ph1eu GV giang day 16p 4 ngay
diém trén phan mém excel hoc phan
- In bang c‘hem thanh phan (gom | GV giang day 16p 1 ngay
diém chuyén cén, didm kiém tra | hoc phan
gifta hoc ky) cho trg ly GV khoa
(c6 chirky cua GV giang day) ,
- Cong bo diém thanh phan cho | GV giang day 16p | Toida7
sinh vién 16p hoc phan biét hoc phéan ngay sau
kiém tra.

Luu y: - Khong t6 chuc roc phach abi
- Moi thic mic cua sinh vién v

vm bai kiém tra giua hoc k}‘/,
& diém chuyén can, didm kiém tra gitra ky

do glang vién giang day hoc phan truc tiép giai quyet ddng thoi thong bao két
qua dé toan th8 16p biét.




IV. QUY TRINH XET KET QUA HQC TAP, XEP HANG HQC LUC VA XEP

HANG NAM DPAO TAO
Ciac o
buéde NG o Bophan, ¢4 | 1y 5 gian hoan
X 0i dung cong viéc nhan thuc .
tien hién ) thanh
hanh )
Buéc 1 | Hoan thién diém cho 16p sinh vién
1. P6i véi Hoe ky I Giéo vién chu
Cép nhat céac diém hoc phéan ctia | nhiém (14y - T6i da 10 ngay sau
HKI véo bang diém chung ctia diém tir trg ly | khi két thic thi HK1
Iop GV khoa) =
2. Pbi véi Hoc ky II va nim hoc Gido vién chu | - TSi da 10 ngdy sau
Cap nhét c4c diém hoc phdn cia | nhiém (ldy | khi két thuc thi HK?2
HXII va ca nam hoc vao bang diém tir tro 1y | hodc HK3 (néu cb
diém chung cua lép GV khoa) HK3)
Buée 2 | Xét két qua hoe tip va xép
hang hoc luyc cho sinh vién Gido vién cht | - Chdm nhat 12 ngay
trong l16p nhiém sau khi két thuc thi &
- Xét KQHT va xép hang hoc luc cac hoc ky
cho tirng SV trong 16p Gi4o vién cht | - Ngay thir 12 sau khi
- Nop két qua xét cho trg 1y GV | nhiém thi hoc ky
khoa Tro ly giao - Ngay thtr 12-14 sau
- Téng hop va ndp két qua xét | vukhoa khi thi hoc ky
ctia cdc 16p cho Trudng khoa
Buéc 3 | Xét két qua hoc tap va xép -Hoi ddng - Cham nhét ngay thu
hang hoc luc cho sinh vién khoa va cac | 15 sau khi thi hoc ky
trong khoa GVCN - Ngay thtr 15-16 sau
- Hop xét theo tumg 16p -Trudng khoa | khi thi hoc ky
- Hoan thién tht tuc va ndp phong | hodc Trg ly
Pao tao GV khoa
Buéc 4 | Xét két qua hoce tp va xép -Phong BT | - Ngay sau khi nhén
hang hoc lwc cho sinh vién -BGH, phong | dugc két qua xét tir
trong toan truong DT, cac khoa | céc khoa gtii 1én
- Pang ky lich hop - Phong DT | - Chdm nhat ngay thi
20 sau khi thi hoc ky
- Hop xét - Cham nhét ngdy 22

- Hoan thién vin ban, cong bd
két qua xét (cho céc khoa, trén

sau khi thi hoc ky
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website...)

Buéce 5 | HS tro sinh vién xép hang hoc
lwe yéu sau khi xét

- Thong bao két qué xét cho sinh | - Gido vién | - Ngay sau khi co két

vién trong 16p chi nhiém qua xét ‘

- C6 vAn cho SV ding ky hoc - Gido vién - Khéng dugec mudn

thém hoiic rit b6t hoc phan chu nhiém qua tudn thir 3 tinh tix
dAu mdi hoc ky chinh

V. XU LY CAC TRUONG HQP VI PHAM QUY DINH

Tuy theo mitc @6 vi pham cta ting don vi, c4 nhéan, Nha truong quy dinh
hinh thirc va mitc dd xi 1y céc trudng hop vi pham Quy dinh nay cu thé nhu sau:

5.1. Dbi v6i quy trinh t§ chirc va quén Iy thi két thiic hoc phan

- Khoa cé diém hoc phan ndp 1én phong Dao tao mudn sau 10 ngay ké tir
ngay thi cudi cung ctia ky thi:

+ Nop mudn trong tuin thit nhit: trir diém thi dua cudi nim cta khoa,
murc trir: 2 diém/1 hoc pha“m ndp diém cham.

+ Nop cham tir tudn thit 2 ted di, mic tea: 10 diém/1 hoc ph?m ndp diém cham

- Giang vién phai ndp diém ngay sau khi két thtic chdm, cham 7 ngay coi
nhu chua hoan thanh nhiém vu trong hoc ky do.

- Tro 1y gido vu ndp diém cham 7 ngdy coi nhu chua hoan thanh nhiém vu
trong hoc ky do.

- Tro ly khéo thi khoa chdm cac thi tuc 7 ngay coi nhu chua hoan thanh
nhiém vu trong hoc ky do.

- B6 mon c6 tir 5 hoc phﬁn ndp diém mudn trd nén, truéng, pho bo mon
coi nhu chira hoan thanh nhiém vy trong hoc ky do.

- Truéng khoa chua hoan thanh nhiém vu trong hoc k¥ néu trong khoa c6
bd mdn ndp diém cham (ké ca hoc ph?m day cho khoa ngoai).

Phong Pao tao c6 trach nhiém don dbc céc khoa hoan thanh ndp diém
theo dung thoi gian da quy dinh 48 dam bao cho cong tac xét két qua hoc tap,
xép hang hoc luc va xép hang nim dao tao.

5.2. Pbi voi quy trinh xét két qua hoc tap, xép hang hoc luc va xép hang
nam dao tao

5.2.1. Dbi véi phong Pao tao: Dang ky lich hop xét cép trudong ding 20 ngay sau
khi thi. Trong trudng hop ngay hop theo ké hoach tring vao thir 7, chii nhét thi




s& hop vao ngay thi 2 tudn sau. Néu phong Dao tao cham, truong phong coi nhu
chura hoan thanh nhiém vu.

5.2.2. Péi véi cdc khoa:
- Trudng hop cham ndp thi tuc xét 1én phong Pao tao: Truong khoa coi

nhur chua hoan thanh nhiém vu va phai tu dang ky lich xét voi nha truong.

- Trudng hgp cham xét két qua hoc tép cho sinh vién:

+ T& chirc xét cham so véi quy trinh 1 tuan: trir diém thi dua cudi ndm cua
don vi, mirc trir: 10 diém/1 16p x€ét cham.

+ Td chitc xét cham so voi quy trinh tur tudn thir 2 tr& di: trir diém thi dua
cudinim cta don vi, mirc trir: 20 diém/1 16p xét chém.

+ Déi véi GVCN va Tro Iy GV khoa, néu tién hanh xét cham so véi quy
trinh 1 tudn (7 ngay) coi nhu chua hanh thanh nhiém vu cta hoc ky.

Luwu y: Céc truong hop ca nhan duoc xac dinh chua hoan thanh nhiém vu
tai khoan 5.2.1 va 5.2.2 clia myc nay thudc hoc ky nao thi khéng dugc xét tdng
20% luong ciia Nha trudong trong hoc ky do.

Phong Pao tao c6 trach nhiém tdng hop két qua thuc hién cua cic don vi,
c4 nhan va bdo cao Ban Giam hiéu sau mdi hoc ky va nam hoc.

HIEU TRUONG
/ -
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