DATHOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘TRUONG DPAI HOC NONG LAM Djc l1dp - Ty do - Hanh phiic

Sb: 5:24/QP-DHNL

Thdi Nguyén, ngay 09thdng 7 nam 2020

QUYET PINH :
V/v Ban hanh quy trinh quén Iy, c4p phét va lwu trir phdi vin bang, ching chi
ciia trudng Dai hoc Nong Lam

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HOC NONG LAM

- Céin ¢l Nghi dinh s6 31/CP ngay 4/4/1994 clia Chinh phii v viéc thanh 1ap Pai hoc
Théi Nguyén;

- Cén ctr Théng tur s6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14/5/2020 cia Bo trudng Bo Gido
duc va Pio tao vé viéc ban hanh Quy ché t8 chirc va hoat d6ng ctia dai hoc ving va céic co
s gido duc dai hoc thanh vién;

- Can cir Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 /11/2019 ctia B Gido duc va Pio
tao ban hanh quy ché quan Iy bing 6t nghiép trung hoc co s&, bing tdt nghiép trung hoc phd
théng, bing tbt nghiép trung cp su pham, bang t5t nghiép cap ding su pham, vén bang gido
duc dai hoc va chimg chi ciia hé théng gido duc quéc dan.

- Ciin ctr Quyét dinh sé 1382/QD-DHNL-HSSV, ngy 30 thang 09 nim 2019 v& viéc
ban hanh quy dinh quén 1y van bang, chiing chi ciia trudng Pai hoc Néng Lam

- Cén ctr Nghi quyét s6 02-NQ/PU ngdy 02 thang 6 ndm 2020 cla Pang uy Truong
Dai hoc Néng Lam V/v chi dao trién khai cong tac thang 6/2020;

Xét d€ nghi clia 6ng Truéng phong Quén Iy chét luong,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh quan ly, cip phét va hru triy
phdi vin bing, chimg chi ciia truong Pai hoc Nong Lam”,

Diéu 2. Quyét dinh c6 higu Iuc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Thu truéng cdc don vi va c4 nhén trong truong chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhin:-Ha"

- Nhu Diéu 3 (¢é TH);

- Luu: VT, QLCL./.




DAIHOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Doc ldp — Ty do — Hanh phiic

QUY DINH
Quy trinh quén Iy, cdp phét va lwu trir phéi vian bang, chirng chi
ciia tredng Pai hoe No ong Lam, Pai hoc Th4i Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dznh 50 59 7/QB—DHNL ngay (9thdng 7 nim 2020
cua Hiéu trucng truong Dai hoc Néng Ldm)

Diéu 1. P6i twong va pham vi 4p dung

1. Vén béan ndy quy dinh vé quy trinh quan Iy, cAp pht va luu trit phéi vin bing,
ching chi (VBCC) ctia truong Pai hoc Néng Lam, DPai hoc Thai Nguyén.

2. Quy trinh ndy 4p dung d6i véi phong BT, phong CTHSSV, phong KHTC,
Phong QLCL va céc cé nhén ¢6 lién quan.

Diéu 2. Muc dich

Quy trinh nay huong dan trinh ty, c4ch thirc thyc hién va céc yéu cau théng nhit
dbi véi vide quén 1y, cip phét va luu trit phdi vin bing, chimg chi ctia trudng Pai hoc
Nong L4m nhim dm béo thuc hién mét céch chinh x4c, an toan, bado mat va chit ché.

Piéu 3. Trach nhiém cia cdc don vi, c4 nhin

1. Trach nhiém cta Hiéu trlm'ng

Chiu trach nhiém phe duyét miu phéi vin bang, phéi chirng chi; sb Iuong in ph01
vin bing, chimg chi, s§ hiéu (seri) ghi trén phéi vin bing, ching chi; quyét dinh cip
phét, thu hdi, hity bé phéi vin bing, chung chi.

2. Phong Dao tao

- Thiét ké méu phéi van bing, mau phoi chung chi (theo mau do B6 truéng Bo
Gido duc va Do tao quy dinh); 14p ké hoach, @& nghi viéc in 4n phéi vin bang, chimg
chi, soan thdo quyét dinh, lira chon co s& in phdi vin bing, ching chi trinh Higu truéng
phé duyét.

- Thye hién céc thi tuc in phéi vén bang, ching chi dim béo an toan, bio mat;
quén ly, huu trt, bio quén va thyc hién c4c thu tuc cdp phét phoi vin bang, chimg chi
ding quy dinh. '

- Cén bd quan ly phéi van bing, chimg chi thudc phong Pao tao (theo phan cong
nhiém vu ctia trudng phong) cé trach nhiém quan ly, luu trit, bdo quan ph01 vin bang,
chimg chi; tiép nhén, kiém tra hd so ¢ nghj cép phdi vin bing, chimg chi; c4p phét phoi



vin bang, chimg chi cho phong CTHSSV; theo ddi, kiém tra tinh trang phéi vin bang,
chimg chi thudng xuyén va quan ly hd so cip phét phdi vin bing, chiing ch1

- Phéi hop v6i phong CTHSSV bao cdo DPHTN, B6 GD&DT viéc in 4n, quan 1y,
cap phét va str dung phdi vin bang, ching chi hang nam theo quy dinh.

3. Phong cong tac HSSV

- Lap hd so d& nghi cip phoi van bang, chimg chi gtri phong Pio tao dé dé nghi
cép phdi van bing, chimg chi khi c¢6 khéa dio tao két thic; bao quan va str dung phoi
vin bing, chimg chi nhén tr phong Pao tao theo ding quy dinh.

- Cén bd phu trach vin bang, chimg chi thudc phong CTHSSV (theo phan cong
ctia thi trudng don vi) lién hé nhan phéi vin bing, chimg chi tir phong Do tao, cb trach
nhiém chudn bj day di hd so da dugc quy dinh; kiém tra va nhan phéi vin bing, chimg
chi theo hd so.

- Thue hién quan ly phdi van bang, ching chi d3 dwoc cép theo quy dinh, t8 chirc
in va cip phét vin bing, chimg chi cho ngudi hoc theo Quy dinh vé quén ly van bang,
chirng chi ciia Truong Pai hoc Néng Lam ban hanh kém theo quyét dinh sé 1382/QD-
DHNL ngay 30/9/2019 ctia Hiéu trudng Trudng Dai hoc Néng Lam.

4. Phong Quan Iy chit lwgng

C6 trach nhiém t5 chirc thanh tra, kiém tra viéc in, bao quan, cip phét va st dung
phdi vin bang, chimg chi theo quy dinh.

Diéu 4. Quy trinh thye hién
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b. M6 ta cdc buée thyre hién

Buée 1: Lap ké hoach va dé nghi in phdi vin bing, chirng chi :

Phong CTHSSV ding ky nhu cau st dung phdi vin bing, chirg chi can cit vao
s6 lugng ngucn hoc tét nghiép/bao vé/hoan thanh khéa hoc (c6 thé ding ky cho nhiéu
nim) giri vé phong Dao tao.

Cin cit nhu cau sir dung phéi vin bing, chirmg chi cia Nha trudng, phong Bao tao
1ap ké hoach in phéi van bang, chimg chi trinh Hiéu truong phé duyét.

Buéc 2: Thire hién cac thii tuc in phdi vian bing chirng chi

Phong Dao tao thuc hién cac thu tuc, ph01 hop véi céc co sd in dé thuc hlen v1ec"
in 4n phdi vin bing, chimg chi theo ké hoach da phé duyét,

Buée 3: Nghiém thu, lwu trit phéi vin bing, chirng chi

Phong Pao tao tham muu cho Hiéu truong thanh 18p Hoi dong nghiém thu phoi .
dua vao str dung phéi vin bang, chimg chi; td chirc nghiém thu va luu trit, béo quan ding
quy dinh (c6 bién ban nghiém thu).

Trudng hop phéi, vin bang, chimg chi b hu héng do 13i in, 18i dén tem,... Phong
Dao tao tham muru cho Hiéu trudng thanh 1ap Hoi ddng hiiy phéi vin bing, chu'ng chi
va tién hanh hay phéi van bang, chimg chi theo quy dinh (Bién ban huy ph6i VBCC,
M3u 02 -VBCC).



Bué6c 4: Dé nghi cip phdi viin bing chirng chi

Phong CTHSSV 14p hé so & nghi cp phéi van bing, ching chi giri phong Dao
tao @ dé nghi cép phoi van bang, chimg chi khi ¢ khéa dao tao/khda hoc két thic. Hd
so bao gbm:

- Gidy dé nghi cép phdi vin bing, chimg chi, ghi cu thé s§ luong timg loai vin
béng, chimg chi téi da bing 110% véi sb lugng ngudi hoc duge cong nhan trong quyét
dinh t6t nghiép hodc quyét dinh cép chimg chi, quyét dinh hoan thanh khéa hoc d& du
phong trong trurdng hop in sai, in 15i (M&u 01a -VBCC).

- Quyét dinh céng nhén tét nghiép hoic quyét dinh cép chimg chi/quyét dinh hoan
thanh khéa hoc (c6 danh sich kém theo)

- Quyét dinh triing tuyén hoic nhép hoc, Quyét dinh chuyén nganh tuwong tng véi
khéa t6t nghiép hofic hoan thanh khéa hoc (c6 danh sich kém theo). Trudng hop khoa
hoc c6 nhiéu dot t&t nghiép, thi chi cin giri Quyét dinh & dot thit nhit.

- Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng hity phdi vin bing, chimg chi; bién ban hty phdi
béng, chimg chi dbi véi trudng hop d& nghi cAp phdi vin bing, chimg chi bd sung do in
sai, in 161 (Mau 02 ~VBCC)

Buéc 5: Kiém tra hd so dé nghi cip phdi viin bing, chirng chi

Phong Pao tao kiém tra hd so d& nghi cAp phdi van bing, chimg chi do phong
CTHSSV gt dn, néu ding quy dinh, trinh Hiéu trudng ky phé duyét. Trudng hop chua
dtng theo quy dinh, Phong Dao tao giri lai hd so dé hoan thién, thoi gian khéng qua 01 ngay.

Birée 6: Cap phdi viin bing, chirng chi

Phong dao tao chudn bi ddy di sb lugng phéi van bing, ching chi theo gidy d&
nghi c4p phéi van bing, chimg chi da dwgc Hidu trudng phé duyét.

Phong Dao tao va Phong CTHSSV thyc hién thii tuc giao nhan phdi vin béng,
chirg chi, kiém tra hinh thirc, chit lugng, sé hiéu vin bing, chimg chi, sb seri, tem bao
hiém...chinh x4c truéc khi 2 bén théng nhit ky phiéu cdp phéi van bing, chimg chi (MAu
03 ~VBCC) va ky vao sd giao nhén phdi (MAu 04 ~VBCC). Thdi gian thyc hién khéng
qua 01 ngay. :

Buwéc 7: Lru trit, bdo quan, cip nhit hd so’ quan 1y phdi vin bing, chirng chi.

Phong Péo tao 18p sb quan ly cip phdi vin bang, chimg chi (M&u 04 ~VBCC),
thuc hién luu trit hé so d& nghi cdp phéi vin bing, chimg chi (Trong két sét) tai noi luu
trit phéi VBCC va luu vinh vién. Dinh ky 03 thing kiém tra tinh hinh phéi vén bing,
ching chi va bao cao Hi¢u truéng theo quy dinh.



Cudi nim, phong CT HSSV l4p bdo cdo vé tinh hinh str dung phéi vin bang,
chirng chi (MAu 06 -VBCC) giri Ban Gism hi¢u thong qua phong Do tao dé déi chiéu,
so sanh va phuc vu cong tac 18p béo cédo nép PHIN, B6 GD&PT va cic co quan quan

ly Nha nuée theo quy dinh.
Diéu 8. Hd so’ quan Iy phéi viin biing, chirng chi
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duyét &5
Quyet dinh cbng nhén tot nghiép, - z
4 | quyét dinh c4p chimg chi, quyét dinh Ilzgggg DgTHSSV’ Vinh vién
hoan thanh khéa hoc i
Danh sich nguoi hoc dugc cap vin | Phong CTHSSV: .x
2 bang, ching chi Phong DT, Vinh vién
Quyét dinh tring tuyén, nhap hoc, |, ;
6 |chuyén nganh (c6 danh sich kém |PROP€ CTHSSVG| (o o
Phong DT,
theo)
it oy S ; . | Phong CTHSSV; o
7 | Phi€u cap phéi vin bang, chimg chi Phong DT, Vinh vién
Quyét dinh thanh lép hoi dong huy
phdi vin bing, ching chi va bién ban | Phong CTHSSV; .x
g hiy phoéi vén bing, ching chi (néu dé Phong DT, Vihivicn
nghi cip bb sung)
Béo céo tinh hinh sir dung phéi vin
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Piéu 9. C4c bidu miu dinh kém
- Biéu maiu:
Méu s6 01a-VBCC: Gidy dé nghj cdp phoi VBCC
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M3u s6 01b-VBCC: Gidy d& nghi cip phdi VBCC b sung f e

Mau so 02-VBCC: Bién ban hity ph6i VBCC 3

M2u sb 03-VBCC: Phiéu cép phoi VBCC

Mau 56 04-VBCC: S6 giao nhan phéi VBCC

Mau s6 05-VBCC: S8 quén 1y phdi VBCC

Mau s6 06-VBCC: Béo céo tinh hinh st dung phbi

- Huwéng din

HDO1 — VBCC: Huéng dan hity phéi VBCC

Piéu 10. T chire thwe hién

1. Phong DT, Phong CT HSSV c6 trach nhiém trién khai thyuc h1en theo ding quy
dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 phat sinh, vuéng méc d& nghi cac don vi tong
hop, bdo céo Higu trudng (qua phong QLCL) d trinh Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh.
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