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Ban hanh hwéng din thwe hién quy trinh tuyén dung vién chirc
Trwong Dai hoc Nong Lam - Pai hoc Thai Nguyén - nam 2015

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NONG LAM

Cin ctr Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

Can ci Nghi dinh sd 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phii vé Tuyén
dung, str dung va quan ly vién chtrc;

Cin ct Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctua B Noi vu huéng dan
vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi
vién chuec;

Can cr Thong tu sé 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua B Noi vu vé viée
ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thing hang chirc danh
nghé nghiép dbi v4i vién chitc va ndi quy ky thi, thing hang chtrc danh nghé nghiép doi
vO1 vién chuec;

Cin ctr Quyét dinh s6 78/2004/QD-BNV ngay 03/11/2014 ctua Bo Noi vu vé viée
ban hanh danh muc céc ngach cong chirc va cac ngach vién chirc;

Cin ctr Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cia
Bd Khoa hoc Cong nghé¢ va B6 Noi vu vé viéc ban hanh Quy dinh ma sb va tiéu chuin
chtic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé;

Cin ctr Thong tu lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014 cia
Bo Gido duc & Pao tao va Bo Noi vu vé viéc ban hanh Quy dinh ma sb va tiéu chuin
chtrc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong cac co s& gido duc dai hoc cong 1ap;

Cin ci Thong tu sd 08/2014/TT-BGDDT, ngay 20/3/2014 cua Bo truong Bo
GD&DT vé viéc ban hanh Quy ché t6 churc cua Pai hoc vung va cac co so gido duc Dai
hoc thanh vién,

Cén ctr Quyet dinh s6 1245/QD-PHTN, ngay 03/11/2011 cua Giam dbc Pai hoc
Thai Nguyén vé viéc ban hanh quy dinh phin cip quan 1y cong tac T chirc cho cac
Truong Pai hoc, Cao dang truc thudc Pai hoc Thai Nguyén;

Theo dé nghi cta Trudong phong Hanh chinh - T4 chiic,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Huéng dan thuc hién quy trinh tuyén
dung vién chirc Truong Pai hoc Nong Lam - Pai hoc Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc tir ngay ky.

Piéu 3. Céac 6ng Trudng phong Hanh chinh - T6 chire, Thi trudng cac don vi va
c4c c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (T/h); (P ky)
- Luwu VT, TCCB.

PGS.TS. Tran Vin Dién



DAl HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

HUONG DAN THUC HIEN QUY TRINH TUYEN DUNG VIEN CHUC
TRUONG PAI HOC NONG LAM - NAM 2015

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 916 /OP-TCCB, ngay 31 thang 7 nam 2015
Cua Hiéu truong truong DH Nong Lam).

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi tweng ap dung

Hudng dan nay ap dung cho cac Gmg vién du tuyén vao cac ngach vién chuc thudc
Truong Pai hoc Nong Lam - Pai hoc Thai Nguyén bao gom:

- Chuc danh Giang vién, ma ngach: V.07.01.03.

- Cac chuc danh vién chirc chuyén nganh twong duong chuyén vién lam cdng tac
phuc vu dao tao: Chuyén vién: 01.003; Ky su: V.05.02.07; Nghién cuu vién:
V.05.01.03; Thu vi¢n vién: 17.170, K¢ toan vién: 06031; K¥ thuat vién: 13.096...

* Chi tiéu tuyén dung: cin clr vao d& an vi tri viéc 1am, chuyén mén nghiép vu
theo yéu cau cua cac don vi dugc Hicu truong phé duyét hang ndm.

* Hinh thirc tuyén dung: thi tuyén hodc xét tuyén.

Chuong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 2. Tiéu chuan tuyén dung
Muc 1. Tiéu chuin chung

1. La cong dan Viét Nam, c6 dia chi thuong tru tai Viét Nam,;

2. C6 tudi doi tir 18 dén 45 (tng vién c6 trinh do tién si trd 16n tudi doi dudi 50);

3.Co phém chét, dao duc tdt; co 1y lich 18 rang; c6 chuyén mon nghiép vu; c6 nang
lyc theo yéu cau cua vi tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép.

4. C6 du strc khée dé dam nhan nhiém vu.

5. Khdng tuyén dung céc truong hop: dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém
hinh su, chap hanh an phat tu, cdi tao khong giam giit, quan ché, dang bi 4p dung bi¢n
phép gido duc tai xa, phuong, thi tran hoac dua vao co s¢ chira bénh.

6. Khong tuyén dung céac truong hop: c¢6 di dang vé hinh thé, noi lap, néi khong rd
rang, ndi hoac viét sai chinh ta, dang trong thoi gian bi ky luat tir khién trach tré lén.



Muc 2. Tiéu chuin ddi véi ngach giang vién

Ngoai cac tiéu chudn chung nhu Muc 1, iing vién dw tuyén ngach gidng vién can
6 CAC tiéu chudn sau:

1. Co bang t6t nghiép Thac si phu hop véi yéu cau chuyén moén can tuyén dung
(truée d6 bang tot nghiép Pai hoc chinh quy phai dat loai Kha trd 1én tai cac trudng dai
hoc cong 1ap; khong nhan cac hinh thirc dao tao chinh quy khac nhu: Pai hoc van béng
2, lién két, lién thong, dao tao theo dia chi, hoan chinh dai hoc...).

2. C6 chung chi Tin hoc IC3 Qudc té;

3. Co chtng chi tiéng Anh qudc té: IELTS: 4.5 (International English language
testing system) hoac TOEFL ITP: 470 (Test of English as a foreign language
institutional testing programe) hoiac TOEFL IBT: 53 (Test of English as a foreign
language — internet-based test) tro 18n hodc bang dai hoc tiéng Anh hé chinh quy dai han
(trr dai hoc van bdng 2, lién két, dao tao theo dia chi, hoan chinh dai hoc.... ).

- Céc thi sinh c6 bang tt nghiép Pai hoc, Thac si, Tién si ¢ nudc ngoai st dung
ngon ngit trong hoc tap bang tiéng Anh, Trung, Phap, Nga, Tay Ban Nha, Puc, Nhat va
bao vé khoda luan, luan van, luan an béng mot trong cac ngdn ngir trén dugc mién ngoai
ngit khi dang ky tham dy thi tuyén vién chic.

- P6i v6i cac thi sinh thi vao ngach vién chiic giang day tiéng Anh phai c¢6 chimg
chi tiéng Anh IELTS: 6.5 hodc TOEFL ITP: 570 hoic TOEFL IBT: 80 trg 1én va ching
chi ngoai ngit thir 2 trinh d6 B1 qudc té theo tiéu chuin chau Au, cy thé: tiéng Phap-
DELF BI, tiéng Trung-HSK3, tiéng Nga-TORFL-1.

4. C6 chung chi Gido duc hoc dai hoc hoac ching chi Nghiép vu su pham.

Muc 3. Tiéu chuén ddi véi vién chirc chuyén nganh twong dwong chuyén vién

Ngoai cac tiéu chudan chung nhir Muc 1, tmg vién dir tuyén ngach chuyén vién va
twong dwong khdc cdn cé cdc tiéu chudn sau:

1. C6 bang tét nghiép dai hoc chinh quy trd 1én; chuyén nganh phi hop véi yéu cau
tuyén dung.

2. C6 chtng chi Tin hoc IC3 Qudc té;

3. Céc ngach vién chirc chuyén nganh tuong duong chuyén vién lam vi¢c tai Trung
tam Dao tao va Phat trién Quéc té, BO phan Quan hé Quéc té - Phong Khoa hoc Cong
nghé va Quan hé Qudc té phai co ching chi tiéng Anh quéc té IELTS: 6.5 hoic TOEFL
ITP: 570 hoac TOEFL IBT: 80 tr¢ 1én. Cac ngach vién chirc khac twong duong chuyén
vién can c6 chung chi tiéng Anh quoc té: IELTS: 3.5 hoic TOEFL ITP: 430 hoic
TOEFL IBT: 40 hoic chtng chi tiéng Anh trinh @6 B1 Qudc té do cac Trung tdm trong
nude duge y quyén ciia Cambridge Exam Council hay British Council trd 1én hoic
bﬁng dai hoc tiéng Anh hé chinh quy dai han (trwr dai hoc van bcing 2, lién két, ddo tao
theo dia chi, hoan chinh dai hoc....);

4. C6 chiing chi quan 1y hanh chinh Nha nudc chuong trinh chuyén vién va chung
chi boi dudng chuyén mén phit hop voi vi tri viée lam duy tuyeén.



Muc 4. Tiéu chuén ddi v6i nghién ciru vién
‘ Ngoai cac l‘iéLf chudn chung nhw Muc 1, tng vién dw tuyén ngach nghién ciru vién
can co cdc tiéu chudn sau:

1. C6 bang thac si trd 1én phi hop voi chuyén nganh can tuyén dung.

2. C6 chtng chi Tin hoc IC3 Qudc té;

3. C6 chimg chi tiéng Anh qudc té IELTS: 4.5 hoic TOEFL ITP: 470 hoic TOEFL
IBT: 53 tr¢ 1én hodc bang dai hoc tiéng Anh h¢ chinh quy dai han (trer Pai hoc van bang
2, lien ket, dao tao theo dia chi, hoan chinh dai hoc....);

4. CO kha nang I}ghiél} cuu khoa hoc: ¢6 bai Vi,ét cong bd tyén tap chi khog hoc
chuyén nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoac tham gia viét sach da xuat ban ¢ nha xuat ban
c6 ma s6 chuan ISSN hodc tuong duong tro 1én.

Piéu 3. Ho so ding ky dw tuyén va ddi twong wu tién
1. Ho so ding ky du tuyén

- Pon dy tuyén.

- So yéu 1y lich ¢6 anh 3 x 4 (c6 xac nhan cila co quan c6 tham quyén).

- Ban sao gidy khai sinh.

- Gidy x4c nhan nhan su (do co quan cong an xi/phudng cap).

- Céc vin bang, chung chi; két qua hoc tap toan khoa (ban sao c6 cong ching). Boi
véi cac doi tugng da dugce dao tao & nudc ngoai phai cd thém ban dich sang tieng Viét co
cong ching.

- Chung chi ngoai ngir trong thoi han con gia tri theo quy dinh (ban sao ¢6 cong chung).

- Chung chi tin hoc IC3 (ban sao c6 cong chung).

- Gidy kham strc khoe do co quan y té c¢6 tham quyén cip (trong thoi han 6 thang
tinh dén ngay nhan ho so).

- Chtrng minh nhan dan (photo).

- 02 anh 3 x 4 (ghi du ho tén va ngay sinh phia sau anh).

- 02 Phong bi ¢6 dan tem, ghi r6 dia chi lién hé va s6 dién thoai.

- Ban sao giéy chirng nhan thudc ddi tuong uu tién (néu cO) dugc co quan, td chirc
c6 tham quyén chung thuc.

(H6 so nop tai B phan T6 chic can bo, Phong C1-06, Khu Hiéu Bo - Trudng
Dai hoc Nong Lam - Pai hoc Thai Nguyén. SDT 02803.852.888. Thong tin tuyén dung
duoc dang tai tai trang thong tin dién tir ciia Truong Dai hoc Nong Lam: http://tuaf.edu.vn).

2. Pdi twong wu tién

- Cac ddi tuong uu tién trong qua trinh thi tuyén duoc thuc hién theo cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc.

- Ung vién c6 bang tién si phu hop véi chuyén mon can tuyén, dap tng yéu cau
ngoai nglr s€ dugc Hoi dong tuyén dung xem xét tuyén thang néu thong qua Hoi dong
duyét giang cap Truong dat yéu cau (doi voi ngach giang vién) hoac thong qua Hoi dong
phong van dat yéu cau (doi voi ngach nghién ctru vién).


http://www.hmu.edu.vn/

Pié¢u 4. Hinh thirc va ndi dung thi tuyén
Hinh thtc thi va noi dung thi do Hiéu truong xem xét quyét dinh cho cac ddi
tuong du thi tuyén vao ma ngach cu thé.
1. Hinh thirc thi:
- Thi viét déi véi phan kién thirc chung: ép dung cho tat ca cac Gmg vién duy thi
tuyén vién chue.
- Thi phan kién thirc chuyén mén, nghiép vu:
+ Pdnh gid tiét giang: d6i véi Gmg vién dy tuyén vao ma ngach Giang vién.
+ Phéng van chuyén mén, nghiép vu: ddi véi cac Gmg vién du thi vao cic ma
ngach khac khong phai 1a Giang vién.
2. No¢i dung thi
2.1. Phan thi kién thirc chung
MGdi thi sinh thyc hién mot bai thi viét trong thoi gian 120 phit ndm trong cac noi
dung sau:
- Chu truong, dudng 161, chinh sach ctia Pang va phap luit ciia Nha nudc vé hé
théng gido duc va gido duc dai hoc ¢ Viét Nam.
- Luat Giao duc dai hoc (Luat s6: 08/2012/QH13); Diéu 1é trudong dai hoc (Quyét
dinh s6 70/2014/QP-TTg); Quy ché to chiic va hoat dong cua dai hoc ving va cac co s
gido duc dai hoc thanh vién (Thong tu 08/2014/TT-BGDDPT); Luat vién chic (Luat )
58/2010/QH12); Luat Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi (Luat sé 44/2013/QH13);
Quy ché thyc hién dan chi trong hoat dong cua nha trudong (Quyét dinh sb 04/2000/QP-
BGDDT); Hiéu biét vé tiéu chuan ngach bac sé dadm nhiém, hiéu biét vé Truong Pai hoc
Nong LAm - Pai hoc Thai Nguyén, vé nganh hoic linh vuc tuyén dung.
2.2. Phdn thi chuyén mén, nghiép vu
2.2.1. Thi sinh du thi vao ngach vién chirc giang day: phai soan 15 tiét (1 tin chi)
mon hoc thudc chuyén nganh du tuyén; phan chia theo tiét giang theo quy dinh, thoi lugng
tiét giang 50 phit. Khi du thi, thi sinh s& rat thim tai ban Giam khao, rat ngiu nhién tring
sO thtr ty cta tiét nao thi giang nodi dung cua tiét d6. Sau do, thi sinh tra 101 cac cau hoi do
Ban Giam khao yéu cau.
Bo bai giang mén hoc cta thi sinh ndp cho Hoi dong thi tuyén vién chirc 01 bd
(1 tuan trudc khi du thi) va thanh vién Ban Giam khao mdi nguoi 01 bo.
B0 bai giang gdom:
-bé cuong moén hoc;
- Giao an;
- Bai giang; Gido trinh co ban ciia mon hoc;
- Sach giao bai tap cho sinh vién theo chuong trinh moén hoc;

- Tai liéu tham khao doi voi mon hoc.



2.2.2. Thi sinh dy thi vao c&c ngach vién chtic khac, ndi dung thi: kién thuc, k¥
ning chuyén moén nghiép vu, cach xir Iy tinh hubng trong giai quyét cong viéc thudc vi
tri s& dam nhan va tra 101 cac cau hoi do Ban Giam khao yéu cau.

Thi sinh phai chuin bi bao cdo vé ndi dung chuyén mén nghiép vu dugc phin
cong dam nhdn (dugc cdp c6 tham quyén phé duyét), ndp cho Hoi dong thi tuyén vién
chire 01 ban (1 tuan trudce khi du thi) va thanh vién Ban Giam khao mdi ngudi 01 ban.

Mot thanh vién Ban giam khao c6 chuyén mon sau v6i chuyén mon cia trng vién
du thi chun bi phiéu cdu héi phong van gdm 05 phiéu, mdi phiéu 3 ciu hoi tra 101 bat
budc (ndp cho Hoi dong thi trude khi thi 1 tuan).

Khi du thi, thi sinh s& rat thim tai ban Giam khao phiéu ciu hoi phong van, rit
trang phiéu ndo thi mg vién tra 16i cic cau hoi cua phiéu d6 va tra 161 cac ciu hoi do Ban
Giam khao yéu cau.

Piéu 5. Tiéu chi danh gia

- Ban giam khao chim thi chuyén mén, nghiép vu ngach giang vién c¢6 nhiém vu
danh gia tiét giang cta thi sinh theo cac tiéu chi trong phiéu danh gia cho diém cua Hoi
ddng, timg thanh vién ban giam khao danh gia cho diém doc lap, sau d6 1iy diém binh
quan cta Hoi dong Ban giam khao.

- Ban giam khao cham thi chuyén mon, nghiép vu cac ngach vién chirc khac ¢
nhiém vu chidm phan tra 15i trong phiéu ciu héi cua Ban giam khdo danh cho thi sinh
theo cac tiéu chi trong phiéu danh gia cho diém ciia Hoi dong, ting thanh vién ban giam
khao danh gia cho diém doc 1ap, sau d6 lay diém binh quéan ctia Hoi dong Ban giam khao.

- Ban chdm thi kién thirc chung: cham diém theo dép an dé thi ctia bai thi, phuong
phap cham thi theo quy dinh cham thi hién hanh.

- Céch tinh diém tring tuyén:

Moi phén thi dugc tinh theo thang diém 100, cac phén thi duoc tinh diém hé s 1;

+ Phan thi kién thtrc chung: diém dat tir 50 diém tro lén;

+ Phan thi chuyén mon, nghiép vu: diém dat tir 70 diém tro 1én.

Piéu 6. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai dép ung cac tiéu chi tai
Piéu 5 trong ban huéng din nay. Ngudi trang tuyén c6 két qua thi cao hon, iy theo thu
tir tir cao xudng thap cho dén hét chi tiéu tuyén dung cua ting vi tri viée lam.

2. Truong hop ¢ tir 02 ngudi tré 1én cd két qua thi bang nhau & chi tiéu cudi cliing
can tuyén dung thi ngudi cé tong s6 diém cac bai thi chuyén mén, nghiép vu chuyén
nganh cao hon 14 ngudi trang tuyén; néu téng sd diém cac bai thi chuyén mon, nghiép vu
chuyén nganh bang nhau thi Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh nguoi tring tuyén
theo thir tu wu ti€n nhu sau:

- Anh hung lyc luong vii trang,
- Anh hung lao dong;



- Con liét sf;

- Con thuong binh;

- Con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

- Nguoi dan toc it nguoi;

- Dai vién thanh nién xung phong;

- Doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nii tir
du 24 thang trd 1€n da hoan thanh nhiém vuy;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su.

3. Truong hop van khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén theo thir tu wu tién quy
dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Chu tich Hoi dong tuyén dung vién chirc truc tiép phong

van va quyét dinh nguoi tring tuyén.

4. Khdng thuc hién viéc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.

DPiéu 7. Céc bwée tién hanh

Budc Noi dung cong viéc Trach nhiém
Xac dinh nhu cau tuyé a chi tié N :
I aC; dinh nhu cdu tuyén dung va chi tiéu Ban giam hiéu, Truong cac don vi
tuyén dung
- Thdng béo chi tiéu, tiéu chuan, doi
’ twong thi tuyén, xét tuyén vién chic trén | Hiéu trudng
trang Web cua truong va cac don vi Phong HC-TC (TCCB)
trong toan truong
- Thu ho so dang ky du tuyén vién chic o ,
1l Tié (;fo Tmﬁ }/?{i* ye; thi t jy | Hoi ding tuyén dung,
- anh sac I tuyen s
b mhan £ ©ngnt ITRYEN 1ty ky Hoi dong
cua cac don vi
Thanh 1ap Hoi dong thi tuyén; :
an @..p : 0i onvg i uyeﬂ, | Hiew truong
IV | Hop H(le dong tuyén d}mg'tArlén lfhal noi Chu tich Hoi dong
dung ké hoach thi tuyén vién chirc
- Xét duyét ho so dang ky du tuyé o ,
A ye;, 080 da,mg ydu yen . Hoi dong tuyén dung;
V - Thong bao danh sach thi sinh du dicu R
A i X e A a1, Thu ky Ho1 dong
Kién, tiéu chuan thi tuyén vién chirc
Tapltrunglth.lAsmh dua dieu },<1¢n, tiéu _ Hoi ddng tuyén dung:
VI chuan pho bién quy ché, ke hoach thi T
X n . Thu ky HOi1 dong
tuyén vién chirc
viI Hudng dan thi sinh 6n thi (néu thi sinh Giang vién chuyén mon dugc
c6 nhu cau) phan cong
- Hoi dong thi kién thirc chung;
VIl | T6 chirc thi tuyén - Ban giam khdo thi chuyén mén,
nghi¢p vu




IX Lam phach bai thi viét; cham thi; khép Hoi dong thi; Ban thu ky; Ban
phach, khép diém phach; Ban cham thi
Tong hc_f’p dlezn baf) CaO;HQ;l dorfg tu};en Hoi dong tuyén dung:
X dung, xét tuyén; cong bo két qua tuyen Thu k¢ Hi da
dung vién chuc Ky Hotdong
Nhén don phuc khao két qua thi tuyé o :
Xl . an fm P L, a0 ket qua tht tuyen, Hoi dong tuyén dung
x€t tuyén (néu co)
- Cham phc khao, cong b két qua Hoi ddng tuyén dung;
X1l | phic khao (néu c6) Ban cham thi phuc khao;
- Xét tring tuyén Ban thu ky
x| | BAocao BHTN két qua thi tuyén, xét Hiéu truong;
tuyén vién chirc Phong HC-TC (TCCB)

Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém cia cic don vi

1. Thu truéng cac don vi truc thudc cd trach nhiém phéi hop va trién khai to chuc
thuc hién theo dung quy trinh.

2. Phong Hanh chinh -T4 chtic ¢6 trach nhiém tham muu, gitip Hiéu trudng thuc
hién quy trinh tuyén dung vién chirc theo ding cac Nghi dinh va Thong tu hudéng dan da
ban hanh.

Pic¢u 9. Hiéu lyc thi hanh
Huéng dan nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

HIEU TRUONG
(Da ky)

PGS.TS. Tran Vin Dién



