Tài liệu hướng dẫn Đại hội Chi đoàn, nhiệm kỳ 2022-2023 
* Đoàn TNCS Hồ Chí Minh trường Đại học Nông Lâm Thái Nguyên

PHẦN CHUẨN BỊ ĐẠI HỘI

1. Chủ tịch đoàn: số lượng 03 đoàn viên (01 bí thư (đương nhiệm), 01 lớp trưởng (hoặc lớp phó), 01 đoàn viên), có nhiệm vụ điều hành đại hội.

2. Thư kí đoàn: số lượng 02 đoàn viên có nhiệm vụ chuẩn bị ghi biên bản và ghi nghị quyết đại hội.
3. Ban tổ chức: số lượng 10 đoàn viên (trong đó 01 làm MC điều hành phần chào cờ, ổn định tổ chức và số đoàn viên còn lại làm nhiệm vụ trang trí, chuẩn bị biển hiệu Chủ tịch đoàn và Thư kí đoàn, hòm phiếu, BCH nhiệm kì cũ (hoặc lâm thời) có trách nhiệm viết sơ (tổng) kết bản phương hướng nhiệm kỳ mới, ...)

4. Ban kiểm phiếu: số lượng 03 đoàn viên (01 trưởng ban, 01 phó ban, 01 ủy viên), có nhiệm vụ chuẩn bị biên bản kiểm phiếu, in phiếu bầu cử (sắp xếp danh sách theo A, B, C...) phát phiếu, kiểm phiểu và công bố kết quả bầu cử. 

5. Trang trí: như mẫu



* Lưu ý treo cờ Tổ quốc, ngôi sao phải như thế này  (
6. HỒ SƠ ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN, gồm:
1. Chương trình Đại hội
2. Báo cáo sơ (tổng) kết (nếu có)
3. Phương hướng hoạt động 
4. Nghị quyết Đại hội
5. Biên bản Đại hội
6. Biên bản kiểm phiếu (và cả phiếu bầu)
Tất cả bỏ trong hộp nhựa có nắp và bên ngoài có dán nhãn bằng giấy với nội dung như trên. Nộp về cho Đoàn trường (thời gian nộp, sẽ có thông báo sau)
______________________



CHƯƠNG TRÌNH ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN …….
Nhiệm kỳ 2022-2023
1. Ổn định tổ chức.

2. Chào cờ, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.
3. Giới thiệu chủ tịch đoàn, thư ký đoàn.
4. Chủ tịch đoàn thông qua chương trình đại hội.
5. Trình bày Báo cáo tổng kết (nếu là khóa mới: sơ kết) và dự thảo chương trình công tác Đoàn và phong trào thanh niên nhiệm kỳ 2022-2023.
6. Phát biểu ý kiến chỉ đạo đại hội:

+ Đoàn cấp trên.
+ Giáo viên chủ nhiệm.
7. Tham luận của các phân đoàn
8. Đại hội tiến hành bầu BCH nhiệm kỳ mới.

9. Thông qua danh sách ứng cử và đề cử vào BCH.

10. Ban chấp hành cũ tuyên bố hết nhiệm kỳ.

11. Thông qua danh sách ban bầu cử.

12. Ban bầu cử làm việc: công bố thể lệ, phát phiếu và kiểm phiếu.

13. Công bố kết quả bầu cử, BCH mới ra mắt và nhận nhiệm vụ.
14. Thư ký đoàn thông qua Nghị Quyết Đại hội.

15. Bế mạc.
BAN TỔ CHỨC
HƯỚNG DẪN ĐIỀU HÀNH ĐẠI HỘI
1. PHẦN ĐIỀU HÀNH CỦA BAN TỔ CHỨC:

BTC: 

Kính thưa quý vị đại biểu, thưa toàn thể Đại hội!
Đã đến giờ làm lễ chào cờ, xin mời Quý vị đại biểu cùng toàn thể đoàn viên đứng lên chỉnh đốn trang phục để làm lễ chào cờ.
Nghiêm! Chào cờ! Quốc ca…….. Đoàn ca!............ (cả chi đoàn hát to, hùng mạnh)
Kính thưa quý vị đại biểu, thưa toàn thể Đại hội!

Nhằm sơ kết (tổng kết) công tác đoàn trong nhiệm kỳ 2021-2022 và dự thảo phương phướng hoạt động đoàn và phong trào thanh niên, nhiệm kỳ 2022-2023, đồng thời bầu ra BCH có đầy đủ năng lực toàn diện để đưa chi đoàn …… ngày càng vững mạnh. Được sự thống nhất của Đoàn trường. Hôm nay, chi đoàn …… long trọng tổ chức buổi đại hội này, đó là lí do của buổi đại hội hôm nay.

Về dự đại hội của chúng ta hôm nay, tôi xin trân trọng kính giới thiệu có:

1. Đồng chí: …………………….(Đại biểu Đoàn trường)
2. Đồng chí: …………………….(Đại biểu Chi đoàn ….)

3. Thầy (Cô)………………………..là GVCN của chúng ta.
Theo đại hội trù bị, ngày …/…/2022, đã thống nhất giới thiệu

CHỦ TỊCH ĐOÀN: 

1. Đ.chí: …………………………..(CT1)
2. Đ.chí: …………………………..(CT2)
3. Đ.chí: …………………………..(CT3)
Nếu đại hội nhất trí xin cho một tràng pháo tay. Xin mời Chủ tịch đoàn lên điều hành đại hội.
2. PHẦN ĐIỀU HÀNH CỦA CHỦ TỊCH ĐOÀN:

CT1: Cũng theo đại hội trù bị, đã giới thiệu 02 đồng chí sau đây vào Ban thư ký của Đại hội.

1. Đ.chí: …………………………
2. Đ.chí: …………………………
Nếu đại hội nhất trí xin cho một tràng pháo tay! Xin mời 2 thư ký lên làm việc:
CT2: Đại diện cho chủ tịch đoàn tôi xin thông qua chương trình đại hội. (đọc chương trình Đại hội)
Tiếp theo chương trình, xin mời đồng chí CT1, trình bày báo cáo tổng kết hoạt động Đoàn và phong trào thanh niên năm học 2021-2022 (hoặc sơ kết hoạt động đoàn và phong trào Thanh niên trong những tuần qua).

CT1: đọc bản báo cáo sơ (tổng) kết…
CT3: Tiếp theo chương trình, xin mời đồng chí CT2, trình bày phương hướng hoạt động đoàn và phong trào Thanh niên, nhiệm kỳ 2022-2023.
CT2: đọc bản phương hướng…
CT3: Mời đại biểu phát biểu ý kiến chỉ đạo đại hội (Đoàn trường, GVCN)
Sau đó cám ơn từng đại biểu đã có những ý kiến quý báu định hướng cho phong trào hoạt động đoàn của chi đoàn.
CT1: điều hành phần tham luận của các phân đoàn

Mời phân đoàn trưởng phân đoàn 1 (tổ trưởng tổ 1): tham luận về công tác giáo dục chính trị tư tưởng, đạo đức, lối sống.

Mời phân đoàn trưởng phân đoàn 2 (tổ trưởng tổ 2): tham luận về phương pháp học tập tích cực (nhằm thực hiện phong trào “trường học thân thiện, học sinh tích cực) để đạt hiệu quả cao trong học tập.

Mời phân đoàn trưởng phân đoàn 3 (tổ trưởng tổ 3): tham luận về công tác phong trào.
Mời phân đoàn trưởng phân đoàn 4 (tổ trưởng tổ 4): tham luận về các công tác khác.

CT1: thông qua các chỉ tiêu và tiến hành biểu quyết (bằng cách giơ tay) các chỉ tiêu.
CT2: Cả chi đoàn hát bài hát tập thể: Nối vòng tay lớn.
CT3: Theo đại hội trù bị đã giới thiệu các đ.chí sau đây vào ban kiểm phiếu:
1. …………………….
Trưởng ban
2. …………………….
Phó trưởng ban

3. …………………….
Ủy viên
Nếu đại hội nhất trí xin cho một tràng pháo tay.
Xin mời ban kiểm phiếu lên làm việc

3. PHẦN ĐIỀU HÀNH CỦA BAN KIỂM PHIẾU:

Trưởng ban: công bố thể lệ bầu cử: 
danh sách đề cử gồm 5 đc, bầu 3, gạch 2 đc.
Phiếu không hợp lệ là 

· phiếu bầu thừa so với số lượng (03)

· phiếu trắng là phiếu không bầu ai.

· Phiếu gạch giữa 2 dòng chữ ghi họ tên người trong phiếu không rõ bầu ai.

· Phiếu viết tên người ngoài danh sách đã được đại hội thông qua.

· Phiếu có kí hiệu riêng, kí tên người bầu. 
· phiếu không đúng theo mẫu mà ban kiểm phiếu đã phát ra.

Phó trưởng ban: Kiểm tra hòm phiếu trước đại hội.
Cả 3: phát phiếu đến từng đoàn viên trong chi đoàn

(kể cả CHỦ TỊCH ĐOÀN, THƯ KÍ ĐOÀN và BAN KIỂM PHIẾU)

Phần thu phiếu và kiểm phiếu xong hoàn tất biên bản theo mẫu.
Trưởng ban:  đọc biên bản kiểm phiếu trước đại hội, mời ban chấp hành mới ra mắt và nhận nhiệm vụ.

* Lưu ý: khi BCH mới lên ra mắt, một HS trong BCH đại diện nhận nhiệm vụ và thực hiện lời hứa trước Đại hội.

4. PHẦN ĐIỀU HÀNH CỦA CHỦ TỊCH ĐOÀN:

CT1: xin mời Thư kí đoàn thông qua nghị quyết đại hội. 

Thư ký 1: đọc nghị quyết đại hội.

CT3: biểu quyết nghị quyết.

CT2: Phần làm việc của CHỦ TỊCH ĐOÀN đến đây kết thúc, xin giao lại cho BAN TỔ CHỨC!

BTC: lên điều hành chào cờ bế mạc!

Xin trân trọng kính mời quý vị đại biểu cùng toàn thể đại hội đứng lên làm lễ chào cờ! Nghiêm! Chào cờ!

____________________

PHỤ LỤC, CÁC BIỂU MẪU
Liên chi Đoàn Khoa …..                    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Chi đoàn ….




          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU

Chúng tôi được Đại hội chi đoàn nhiệm kì 2022-2023 bầu vào ban kiểm phiếu.

1. ………….
Trưởng ban

2. ………….
Phó trưởng ban

3…………..
Ủy viên

Ban bầu cử đã thực hiện đầy đủ nhiệm vụ của mình và nhất trí lập biên bản như sau: 

Tổng số Đoàn viên chính thức có mặt dự đại hội là ...........

Tổng số Đoàn viên chính thức tham gia bỏ phiếu.........

Tổng số phiếu phát ra..................................phiếu.

Tổng số phiếu thu vào................phiếu.

Số phiếu hợp lệ...........phiếu; Số phiếu không hợp lệ..............phiếu.

KẾT QUẢ KIỂM PHIẾU:

	Stt
	Họ và tên
	Số phiếu

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


 Danh sách các đồng chí trúng cử vào BCH chi đoàn nhiệm kỳ 2022-2023 gồm 03 đồng chí có danh sách kèm theo: 

1. …………………………………………...

2…………………………………………….

3…………………………………………….

Biên bản được lập thành 02 bản kèm vào hồ sơ, tài liệu của đại hội . 

Lập tại phòng 23, trường THPT Hùng Vương hồi ...... giờ ..... ngày … tháng . năm 


TRƯỞNG BAN KIỂM PHIẾU




	Liên chi Đoàn Khoa …
Chi đoàn …
	Đoàn TNCS Hồ Chí Minh
Thái Nguyên, ngày … tháng … năm 


NGHỊ QUYẾT
ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN ……………………….
NHIỆM KỲ ……………. (…………. - ……………)
Đại hội chi đoàn …………… nhiệm kỳ …………(……..-……….) với …. đoàn viên đã diễn ra vào ngày ……….. Đại hội đã diễn ra nghiêm túc, trách nhiệm, dân chủ.
Đại hội đã nghe trình bày báo cáo đánh giá hoạt động nhiệm kỳ ……, báo cáo kiểm điểm Ban chấp hành nhiệm kỳ …….., nội dung phương hướng nhiệm kỳ …….. Trên cơ sở ý kiến thảo luận của Đại hội và kết quả biểu quyết;
QUYẾT NGHỊ
1. Thông qua các văn kiện của Ban chấp hành chi đoàn nhiệm kỳ ………trình đại hội nhiệm kỳ ……. cùng những nội dung đã được biểu quyết bằng phiếu và công bố trước đại hội.
2. Giao cho Ban chấp hành chi đoàn nhiệm kỳ ……. căn cứ vào kết quả thảo luận, kết quả phiếu biểu quyết đã được công bố, tiếp thu ý kiến chỉ đạo của cấp ủy và Đoàn cấp trên để hoàn chỉnh nội dung văn kiện chính thức của đại hội và ban hành.
3. Ban chấp hành chi đoàn nhiệm kỳ ……. có trách nhiệm cụ thể hóa nghị quyết đại hội, xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện đạt kết quả cao nhất.
	Thư ký
	TM. Chủ tịch đoàn







	Liên chi Đoàn Khoa …
Chi đoàn …
	Đoàn TNCS Hồ Chí Minh

Thái Nguyên, ngày … tháng … năm 


BIÊN BẢN ĐẠI HỘI 

NHIỆM KỲ …….. (……………-…………..)
 

Vào lúc ………… ngày ………………….
Tại …………………………
Chi đoàn ………………… đã tiến hành đại hội nhiệm kỳ ………… (………..-……….) với nội dung như sau:
1. Thành phần tham dự:
- Lãnh đạo: 
- Đoàn viên tham dự: …….. đồng chí / tổng số đoàn viên chi đoàn ………. tỷ lệ %
2. Thành phần điều khiển đại hội:
- Chủ tọa (chủ trì đại hội): Đ/c …………….
- Thư ký đại hội: Đ/c …………………
3. Nội dung văn kiện:
a. Những vấn đề góp ý cho báo cáo hoạt động và báo cáo kiểm điểm:
. Những vấn đề góp ý cho phương hướng hoạt động và chỉ tiêu:
4. Nhân sự:
a. Góp ý cho đề án nhân sự, biểu quyết đề án:
b. Thảo luận danh sách nhân sự:
- Ý kiến đóng góp: 
- Ứng cử, đề cử:
- Biểu quyết rút tên khỏi danh sách bầu cử
c. Bầu tổ bẩu cử và tiến hành bầu cử:
d. Công bố kết quả trúng cử gồm các đồng chí với số phiếu: ……….
5. Thông qua Nghị quyết đại hội, biểu quyết Nghị quyết
- Kết quả biểu quyết: ……../ ………. tỷ lệ ……….%
6. Bế mạc Đại hội:
Biên bản đại hội kết thúc vào lúc ……………ngày ………………
	Thư ký
	TM. Chủ tịch đoàn




(Bảng)





Cờ


Tổ quốc





Cờ 


Đoàn





ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN ….


Nhiệm kỳ 2022-2023





Danh sách nhân sự BCH


............


............


............


............


..........
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